S

Arbeitsmarktservice

BuknapaHHa AAMiHiCTpaTUBHUA NOMIYHUK

(Verwaltungsassistentin) [ Im BIS anzeigen ]

ApMiHiCTpaTMBHI NOMiYHMKM 3a3BUYail NPALLIOIOTb Y BENIMKUX KOMIMAHifX, B oicax um opraHax Bnagm, ge
BOHM NiK/YIOTbCSA NMPO OpraHi3aLito Ta NPpoBeAeHHs 3ycTpiuel, a TaKo)XK opraHisauito 3ycTpiuen Ta
nnaHyBaHHA BigpAAKEHb.

Verwaltungsassistentinnen arbeiten meist in groBen Unternehmen, auf Amtern oder Behorden, wo sie sich
um die Organisation und den Ablauf von Besprechungen kiimmern sowie die Terminvereinbarung und
Planung von Dienstreisen.

CraxxyBaHHs: (Lehrzeit: ) 3 pokie (3 Jahre)

Doxip 3a nepumii pik HaBvaHHsA: (Einkommen im ersten Lehrjahr: ) ab 692 eepo (692 Euro)

LLlo o3Hayae AgMiHicTpaTUBHUI NOMIYHUK pobUTU?

(Was macht ein/eine Verwaltungsassistentin?)

¢ BuKoHyiTE ohicHY po6OTY Y BENMKMX KOMMaHisix abo B Aep>XXaBHOMY yrpaBJiiHHi, Hanp. B. B odicax Ta B
opraHax Brnagm

® MJaHyBaTW Ta OpraHi3oByBaTyW 3YCTpidi, FOTYBaT! Ta KOHTPOJIKOBATU, HanpuKiag, po3cunatu 3anpoLUeHHs
Ta pesepByBaTW KiMHaTU

e OopraHisoByBaTW 3yCTpiyi Ta BigpAOYKEHHS

e cniBnpauroBaTh B 3aKyniBnsx, Hanp. Hanpuknag, nopiBHAHHA NMponosulin Ta po3MilleHHs 3aMOBIEHb

¢ Po6oTa B 6yxrantepii, Hanpukniag, 3 NAaTXHUMKU onepaviaMu

¢ Po6oTay 3B'I3Kax 3 rpoMafCbKicTHO, Hanp. B. CTBOptoiTe Npec-penisu Ta 4ONUCKU B COLiaNibHUX Mepexax

e OTpuMyITe Ta 06pobnANTE cKapru

¢ CniBnpautoniTe B MapKeTUHry, Hanp. B. CTBoptoliTe Ta HagcunanTe iHpopmaLiiHi 6roneTeHi, CTBOpLOMTE
NOBIAOMJIEHHSA B COLiasIbHUX Mepexax

e Biiroarbeiten in groBen Unternehmen oder in der éffentlichen Verwaltung erledigen, z. B. auf Amtern und in
Behorden

e Besprechungen planen und organisieren, vor- und nachbereiten, z.B. Einladungen ausschicken und Rdaume
reservieren

e Termine und Dienstreisen organisieren

¢ In der Beschaffung mitarbeiten, z. B. Angebote vergleichen und Bestellungen aufgeben

¢ Im Rechnungswesen mitarbeiten, z.B. beim Zahlungsverkehr

e Bei der Offentlichkeitsarbeit mitarbeiten, z. B. Presseaussendungen und Social-Media-Beitrége erstellen

e Beschwerden entgegennehmen und bearbeiten

e Im Marketing mitarbeiten, z. B. Newsletter erstellen und versenden, Social Media-Beitrage erstellen

[e npautoe AgMmiHicTpaTMBHUIA NOMIYHUK ?

(Wo arbeitet ein/eine Verwaltungsassistentin?)

o [lep>xaBHa cnyxx6a Ta fep>kaBHi yctaHoBM, Hanp. B. CouianbHe 3abe3neyeHHs, acouiauii
e [lignpuemMcTBa 3 BNaCHMMU CTPaxoOBUMM Ta agMiHICTpaTUBHUMU Bigainamu

¢ OpugnyHi dipmm

e HoTapiycu

¢ [lofaTKOBI KOHCYNbTaHTU

Offentlicher Dienst und 6ffentliche Institutionen, z. B. Sozialversicherungen, Verbande
Wirtschaftsunternehmen mit eigener Versicherungs- und Verwaltungsabteilung
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¢ Rechtsanwaltskanzleien
¢ Notariatskanzleien
e Steuerberatungskanzleien

LLLlo meHe 3axomioe i B YoMy sl BMil0?

(Was begeistert mich und was kann ich gut?)

(4acTo 3ragytoTbCst BAMOMU B OFOJIOLLEHHSIX MPO POBOTY AJIS YUHIB)

e OTpuMyBaTU 3a10BOJIEHHSA BiA cninkyBaHHSA 3 mtoabMu (Freude am Kontakt mit Menschen)
e HaconomxyiTecb opraHisauieto (Freude am Organisieren)

o [py>xHs nosegiHka (Freundliches Auftreten)

e HaconopxyiTtecb po6oToto 3a koMm'toTepom (Gerne am Computer arbeiten)

e HaconopxyiTecb po6oToto B odici (Gerne im Biiro arbeiten)

e HaconomxyiTecb po6oToto 3 TekcToM (Gerne mit Texten arbeiten)

CKinbKu TpMBae HaBYaHHA?
(Wie lange dauert die Lehrzeit?)
e 3 Jahre; CkopoyeHe HaBYaHHSA AN151 NHOAEN i3 OCBITOH: 2 POKiB

LlykaiTe Ta 3HaWAITb YYHIBCTBO
(Lehrstellen suchen und finden)
B paHuit vac icHye (Aktuell gibt es) 34 sakaHcii (offene Stellen) 4 zum AMS-eJob-Room

[oxip yuHsa

(Lehrlingseinkommen)

Mepwnin pik HaBYaHHSA: Bif € 692 , ocTaHHIM pik HaBYaHHSA: Big € 1591

(Erstes Lehrjahr: ab €692, Letztes Lehrjahr: ab €1591)

KonekTMBHO norogyxeHuit MiHiManbHuin goxig (6pyTTo = cyMa [0 BMpaxyBaHHA NofaTKiB Ta CTPaxoBuX
BHECKIB).

(Kollektivvertragliche Mindest-Einkommen (Brutto = Betrag VOR Abzug von Steuern und
Versicherungsabgaben).)

[opaTkoBa iHhopMaLisi, BKJIFOYHO 3 pisHUMYM NpaBunamu dhefepanbHUX 3emenb Ta 6yab-AKUMM
creuianbHMMK NpaBunaMu:

(Weitere Informationen, u. a. zu abweichenden Regelungen pro Bundesland und etwaigen Sonderregelungen:)
£ no nekcvkoHy BakaHcin AMS (zum AMS-Berufslexikon)

[e € npodecitHo-TexHiYHi yunnuwa?

(Wo gibt es Berufsschulen?)

HopaTtkoBa iHpopMaLis:(4 Ao HaBYanbHOro Komnaca
(zum Ausbildungskompass)

LLlo MeHe LiKaBUTD i AKi 0COBUCTICHI AKOCTi 1 NOBUHEH MaTH 3 c060107?
(Was interessiert mich und welche personlichen Eigenschaften sollte ich mitbringen?)

IHTepecu
(Interessensgebiete)
e O¢ic (Biiro)
Mepeaymosu: (Voraussetzungen:)
o HaconopyiitTecb opraHizauieto (Freude am Organisieren)
Haconopxyitecb po6oToto B odici (Gerne im Biiro arbeiten)
Haconopxyitecb po6oToto 3a komn'toTepoM (Gerne am Computer arbeiten)
OTpuMyBaTK 3a[10BOJIEHHS Bij, CMifikyBaHHs 3 noabMu (Freude am Kontakt mit Menschen)

[¢]

[¢]

[¢]

© AMS 2025 - Ausdruck aus dem AMS-Berufsinformationssystem, 30.10.2025 Seite 2 von 6


https://jobroom.ams.or.at/jobsuche/Suche.jsp?d=5&d2=0&d3=0&d4=0&special=0&beruf_art=2&r0=SA&x=1419954200280&bg2=546&b_ug=289&b_og=86&bg3=784181
https://jobroom.ams.or.at/jobsuche/Suche.jsp?d=5&d2=0&d3=0&d4=0&special=0&beruf_art=2&r0=SA&x=1419954200280&bg2=546&b_ug=289&b_og=86&bg3=784181
https://www.berufslexikon.at/beruf217_8
https://www.berufslexikon.at/beruf217_8
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung104027_3
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung104027_3
https://www.ausbildungskompass.at/ausbildung104027_3
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberufe-nach-interessensgebieten?expand=131#tree-berufsstruktur-131-branch-text-wrapper
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o novyTTa uncen (Sinn fiir Zahlen)

Oco6uUCTiCHi XapaKTepUCTUKU

(Personliche Eigenschaften)

e MiunicTb 3B'a3ky (Kommunikationsstérke)

e GaxxaHHsA BuMTUCA (Lernbereitschaft)

e OpraHisauiitHuit TanaHT (Organisationstalent)
e CepBicHa opieHTaUis (Serviceorientierung)

e BMiHHA npautoBaTu B KomaHai (Teamfahigkeit)
e HagiHicTb (Zuverldssigkeit)

3a AKuMu npodecisasMmn 1 MOXKY NPOAOBXKYBaTH HaBYAHHA B YYHIBCTBI?

(Welche Berufe kann ich mit der Lehrausbildung ausiiben?)

Po3nogin Ha HacTynHi npodeciiiHi npodini
(Zuordnung zu folgenden Berufsprofilen)

e oMiyHWK BMKOHaBYOro ynpasniHHa (M/X) (Assistentln der Geschaftsleitung)

e OdicHuin cnyx6oBeLb (M/x) (Blirokaufmann/-frau)

MoMiyHuK 3 npaBoBux NuTaHb (M/X) (Rechtskanzleiassistentin)
Cekpetap (M/X) (Sekretérin)
ApMiHicTpaTUBHUII NoMiuHKMK (M/X) (Verwaltungsassistentin)

Po3nopin y BIS npodeciiiHnx 30H Ta BepxHix rpyn
(Zuordnung zu BIS-Berufsbereichen und -obergruppen)

MeHegep 3 opraHizauii KynbTypHoro fo3Binns Ta 3axogis (M/x) (Kultur- und Eventmanagerin)

Odic, MapkeTuHr, ®iHaHcu, lOpuanuHa, Be3sneka (Biiro, Marketing, Finanz, Recht, Sicherheit)

e CekpeTapiaT, KoMepuiiiHui nomiuyHuk (Sekretariat, Kaufmannische Assistenz)

DoaatkoBa iHdpopMmauis npo po6oTty
(Weitere Berufsinfos)

MoB'A3aHi HaBYaHHSA Ta KPeAUTYBAHHA
(Verwandte Lehrberufe und Anrechnung)

CnopigHeHa BUnTenbcbka npodecis 1-1 pik
HaBYaHHSA
Archiv-, Bibliotheks- und Informationsassistentin voll
Assistentln in der Sicherheitsverwaltung voll
Bankkaufmann/-frau voll
Betriebsdienstleisterin voll
Betriebslogistikkaufmann/-frau voll
Buch- und Medienwirtschafterin - Buch- und
- voll
Musikalienhandel
Buch- und Medienwirtschafterin - Buch- und
voll
PressegrolRhandel
Buch- und Medienwirtschafterin - Verlag voll
Birokaufmann/-frau voll
Drogistin voll
E-Commerce-Kaufmann/-frau voll
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KpeauT nicns

2-1 piK
HaBYaHHSA

voll

voll

voll

voll

3-1 pik
HaBYaHHA

voll

voll

4-1 pik
HaBYaHHSA
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/41-%D0%9C%D1%96%D1%86%D0%BD%D1%96%D1%81%D1%82%D1%8C%20%D0%B7%D0%B2%27%D1%8F%D0%B7%D0%BA%D1%83%20%28Kommunikationsst%C3%A4rke%29?language=uk&stammdaten_noteid=&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/25-%D0%B1%D0%B0%D0%B6%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%B2%D1%87%D0%B8%D1%82%D0%B8%D1%81%D1%8F%20%28Lernbereitschaft%29?language=uk&stammdaten_noteid=&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/47-%D0%9E%D1%80%D0%B3%D0%B0%D0%BD%D1%96%D0%B7%D0%B0%D1%86%D1%96%D0%B9%D0%BD%D0%B8%D0%B9%20%D1%82%D0%B0%D0%BB%D0%B0%D0%BD%D1%82%20%28Organisationstalent%29?language=uk&stammdaten_noteid=&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/69-%D0%A1%D0%B5%D1%80%D0%B2%D1%96%D1%81%D0%BD%D0%B0%20%D0%BE%D1%80%D1%96%D1%94%D0%BD%D1%82%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%8F%20%28Serviceorientierung%29?language=uk&stammdaten_noteid=&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/44-%D0%92%D0%BC%D1%96%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0%B0%D1%86%D1%8E%D0%B2%D0%B0%D1%82%D0%B8%20%D0%B2%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B0%D0%BD%D0%B4%D1%96%20%28Teamf%C3%A4higkeit%29?language=uk&stammdaten_noteid=&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/66-%D0%9D%D0%B0%D0%B4%D1%96%D0%B9%D0%BD%D1%96%D1%81%D1%82%D1%8C%20%28Zuverl%C3%A4ssigkeit%29?language=uk&stammdaten_noteid=&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1196-AssistentIn%20der%20Gesch%C3%A4ftsleitung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/534-B%C3%BCrokaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1192-Kultur-%20und%20EventmanagerIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1145-RechtskanzleiassistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/999-Sekret%C3%A4rIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/546-VerwaltungsassistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberufe-nach-berufsbereichen?expand=86
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_289
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5185-Archiv-%2C%20Bibliotheks-%20und%20InformationsassistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5735-AssistentIn%20in%20der%20Sicherheitsverwaltung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5188-Bankkaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5727-BetriebsdienstleisterIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5203-Betriebslogistikkaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5213-Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Buch-%20und%20Musikalienhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5213-Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Buch-%20und%20Musikalienhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5214-Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Buch-%20und%20Pressegro%C3%9Fhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5214-Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Buch-%20und%20Pressegro%C3%9Fhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5215-Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Verlag?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5218-B%C3%BCrokaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5226-DrogistIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5689-E-Commerce-Kaufmann-frau?language=uk

CnopigHeHa BunTenbcbka npodecis

EDV-Kaufmann/-frau
Einkauferln

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Allgemeiner

Einzelhandel

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt
Baustoffhandel

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt
Einrichtungsberatung

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Eisen- und

Hartwaren

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Elektro-
Elektronikberatung

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt
Feinkostfachverkauf

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt
Gartencenter

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt
Kraftfahrzeuge und Ersatzteile

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt
Lebensmittelhandel

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Parfiimerie

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Schuhe

S
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1-7 pik
HaBYaHHA
voll

voll

voll
voll
voll
voll
voll
voll
voll
voll

voll

voll

voll

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Sportartikel |voll

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt
Telekommunikation

voll

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Textilhandel  voll

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Uhren- und

Juwelenberatung

Einzelhandelskaufmann/-frau, Zusatzschwerpunkt
Digitaler Verkauf

Eventkaufmann/-frau

Fachkraft fiir Bahnreise- und Mobilitatsservice
Finanz- und Rechnungswesenassistentin
Finanzdienstleistungskaufmann/-frau

Foto- und Multimediakaufmann/-frau
GrofRhandelskaufmann/-frau

Hotel- und Gastgewerbeassistentin

Hotel- und Restaurantfachmann/-frau
Hotelkaufmann/-frau

Immobilienkaufmann/-frau, Schwerpunkt Bautrager
Immobilienkaufmann/-frau, Schwerpunkt Makler
Immobilienkaufmann/-frau, Schwerpunkt Verwalter
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voll

voll

voll
voll
voll
voll
voll
voll
voll
voll
voll
voll
voll

voll

voll

voll

voll

voll
voll

voll

KpeauT nicns
2-1 pik
HaBYaHHA

4-14 pik
HaBYaHHSA
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https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5232-EDV-Kaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5234-Eink%C3%A4uferIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5235-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Allgemeiner%20Einzelhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5235-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Allgemeiner%20Einzelhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5236-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Baustoffhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5236-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Baustoffhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5237-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Einrichtungsberatung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5237-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Einrichtungsberatung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5238-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Eisen-%20und%20Hartwaren?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5238-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Eisen-%20und%20Hartwaren?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5239-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Elektro-Elektronikberatung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5239-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Elektro-Elektronikberatung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5240-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Feinkostfachverkauf?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5240-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Feinkostfachverkauf?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5241-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Gartencenter?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5241-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Gartencenter?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5242-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Kraftfahrzeuge%20und%20Ersatzteile?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5242-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Kraftfahrzeuge%20und%20Ersatzteile?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5243-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Lebensmittelhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5243-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Lebensmittelhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5244-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Parf%C3%BCmerie?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5245-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Schuhe?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5246-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Sportartikel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5247-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Telekommunikation?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5247-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Telekommunikation?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5248-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Textilhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5249-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Uhren-%20und%20Juwelenberatung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5249-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Uhren-%20und%20Juwelenberatung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5688-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Zusatzschwerpunkt%20Digitaler%20Verkauf?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5688-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Zusatzschwerpunkt%20Digitaler%20Verkauf?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5736-Eventkaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5757-Fachkraft%20f%C3%BCr%20Bahnreise-%20und%20Mobilit%C3%A4tsservice?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5279-Finanz-%20und%20RechnungswesenassistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5280-Finanzdienstleistungskaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5284-Foto-%20und%20Multimediakaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5301-Gro%C3%9Fhandelskaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5313-Hotel-%20und%20GastgewerbeassistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5737-Hotel-%20und%20Restaurantfachmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5619-Hotelkaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5729-Immobilienkaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Bautr%C3%A4ger?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5730-Immobilienkaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Makler?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5731-Immobilienkaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Verwalter?language=uk
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KpeauT nicns

CnopigHeHa BunTenbcbka npodecis 1-7 pik 2-1 pik 3-1 pik 4-14 pik
HaBYaHHSA = HaBYaHHA | HaBYaHHS = HaBYaHHSA

Industriekaufmann/-frau voll voll

Kanzleiassistentln, Schwerpunkt Notariatskanzlei voll voll voll
Kanzleiassistentln, Schwerpunkt Rechtsanwaltskanzlei | voll voll voll
Medizinproduktekaufmann/-frau voll

Mobilitatsservicekaufmann/-frau voll

Personaldienstleistungskaufmann/-frau voll voll
Pharmazeutisch-kaufmannischeR Assistentin voll

Reisebiirokaufmann/-frau voll

Speditionskaufmann/-frau voll

Speditionslogistikerin voll

Sportadministratorin voll voll

Steuerassistentin voll

Versicherungskaufmann/-frau voll voll

Waffen- und Munitionshandlerin voll

3amiHa BUNYCKHOrO icCNUTY Ha HAaBYaHHSA

(Ersatz der Lehrabschlusspriifung)

OcTaToYHWUI icNUT Ha HaB4YaHHA B nporpami ' Verwaltungsassistentln ' 3aMiHKO€ oCcTaTOYHMI icnNUT Ha
HaBYaHHSA y Nepeniky NoB'A3aHNX 3 HUMM CTaXXyBaHb.

e Birokaufmann/-frau

BigHeceHHs Ao knacudikauii npodeciint AMS (wictb undp)
(Zuordnung zu AMS-Berufssystematik (Sechssteller))
e 784181 AamiHicTpaTuBHMIA NoMivyHKMK (Verwaltungsassistent/in)

Bug yuHiBcTBa
(Lehrberufsart)
Normaler Lehrberuf

CraTtyc BuMTenbcbKoi npodecii
(Lehrberuf Status)
notoyHui (aktuell)

Mpu3HayeHHs BigNOBIAHO A0 NepeniKy YYHIBCbKMX a60 HaBYaNbHUX 3aKnagis
(Bezeichnung laut Lehrberufsliste bzw. Ausbildungsordnung)
Verwaltungsassistent/Verwaltungsassistentin

A powered by Google Translate

TekcT 6yB aBTOMaTUYHO NepeKnaaeHui 3 HimeLbKoi. HiMeLbKi TepMiHM BKa3aHi B fiy)KKax.

LA NOCNYTrA MOXXE MICTUTU NEPEKJNTIAAN, HAOAHI GOOGLE. GOOGLE BIAMOBJIAETbCA BCIX
FAPAHTIN, ABHUX Y/ HENPSIMAIOYMX, LLLOJO NEPEK/IAZIOB, BKJTIOYAIOYU BYAb-AKI TAPAHTII
TOYHOCTI, HALQIMHOCTI TA BYAb-IKUX HEMPAMAX FAPAHTIW NMPOOAXHOCTI, BIAMOBIAANIbHOCTI
TA BIANOBIAAJIBHOCTI AJ1A N.

Der Text wurde automatisiert aus dem Deutschen iibersetzt. Die deutschen Begriffe werden in Klammern
angezeigt.

© AMS 2025 - Ausdruck aus dem AMS-Berufsinformationssystem, 30.10.2025 Seite 5von 6


https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5317-Industriekaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5732-KanzleiassistentIn%2C%20Schwerpunkt%20Notariatskanzlei?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5733-KanzleiassistentIn%2C%20Schwerpunkt%20Rechtsanwaltskanzlei?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5630-Medizinproduktekaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5382-Mobilit%C3%A4tsservicekaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5728-Personaldienstleistungskaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5401-Pharmazeutisch-kaufm%C3%A4nnischeR%20AssistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5411-Reiseb%C3%BCrokaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5426-Speditionskaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5427-SpeditionslogistikerIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5429-SportadministratorIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5432-SteuerassistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5459-Versicherungskaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5463-Waffen-%20und%20Munitionsh%C3%A4ndlerIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5218-B%C3%BCrokaufmann-frau?language=uk
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DIESER DIENST KANN UBERSETZUNGEN ENTHALTEN, DIE VON GOOGLE BEREITGESTELLT WERDEN.
GOOGLE SCHLIEBT IN BEZUG AUF DIE UBERSETZUNGEN JEGLICHE HAFTUNG AUS, SEI SIE
AUSDRUCKLICH ODER STILLSCHWEIGEND, EINSCHLIEBLICH JEGLICHER HAFTUNG FUR DIE
GENAUIGKEIT, ZUVERLASSIGKEIT UND JEGLICHE STILLSCHWEIGENDE HAFTUNG FUR DIE
MARKTGANGIGKEIT, EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN ZWECK UND NICHTVERLETZUNG FREMDER
RECHTE.

Lle HaBYaHHS 6yno oHoBneHo 09. April 2024 . (Diese Lehre wurde aktualisiert am 09. April 2024.)
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