S

Arbeitsmarktservice

BuknapaHHa KaHuenspcbKui cny)xéoseLb
(Biirokaufmann/-frau)

[ Im BIS anzeigen ]

OdicHi npawiBHUKM NpUAMalOTb A3BiHKW, OPraHi3oBYIOTb i J1aHYIOTb 3yCTpiuyi, 3aliMaloTbcs
KopecrnoHAeHLielo Ta BefyTb NpoToKonu. BoHu npauioloTb y cekpeTapiaTax, y 3aKyniBAsiX Y4 npogaxax, y
BigAinax HapaxyBaHHsl 3apo6iTHOI nnaTu 4u B 6yxranTepii.

Biirokaufmanner/-frauen nehmen Anrufe entgegen, organisieren und planen Termine, machen den
Schriftverkehr und fiihren Protokolle. Sie sind in Sekretariaten, im Ein- oder Verkauf, in Lohnbiiros oder in
der Buchhaltung tatig.

CraxxyBaHHs: (Lehrzeit: ) 3 pokie (3 Jahre)

Doxip 3a nepumii pik HaevaHHsA: (Einkommen im ersten Lehrjahr: ) ab 399 eepo (399 Euro)

LLlo o3Hauae KaHuenspcbkui cnyx6oeewb pobutn?

(Was macht ein/eine Biirokaufmann/-frau?)

¢ Po6oTa B pisHMx chepax odicy, Hanp. B. B cekpeTapiaTi, B 3aKyniBnisax abo npogaxax, B Kaci 4 B
6yxrantepii

e 3AiNCHeHHs A3BiHKIB, NiaHyBaHHA 3yCTpiyein 3 Ha4anbCTBOM, BeleHHS KOpeCcnoHAeHLUil, HanncaHHs
NPOTOKOIB

¢ OTpyMMaHHA NPOMNO3ULii Bif NoCcTavyanbHKKIB, NepeBipka NocTaBEHMX TOBApPIB, NepeBipka paxyHKiB-haKTyp

e CTBOPEHHS NPOMNO3KLIN, MPUAHATTA 3aMOBJ/IEHHS, HANUCaAHHSA paxyHKiB-haKTyp

e 36ip KBUTaHLUIN | 6pOHIOBAHHSA

e [lpuiiom i po60oTa 3i cKapramu Bif KnieHTiB

e Po6oTa B MapkeTuHry, Hanp. B. CTBoptoinTe Ta HagcunaiTe iHdhopMaLiiHi 61oneTeHi, cTBoptonTe
NOBIAOMJIEHHSA B CoLiasIbHUX Mepexax

¢ In unterschiedlichen Bereichen im Biiro tatig sein, z. B. im Sekretariat, im Ein- oder Verkauf, im Lohnbiiro oder
in der Buchhaltung

e Telefonieren, Termine flir Vorgesetze planen, den Schriftverkehr erledigen, Protokolle schreiben

e Angebote von Lieferantinnen einholen, gelieferte Waren priifen, Rechnungen kontrollieren

e Angebote erstellen, Bestellungen entgegennehmen, Rechnungen schreiben

e Belege sammeln und Buchungen durchfiihren

e Beschwerden von Kundinnen entgegennehmen und behandeln

¢ Im Marketing mitarbeiten, z. B. Newsletter erstellen und versenden, Social Media-Beitrage erstellen

Oe npautoe KaHuensipcbKuii cnyx6oBeLb ?

(Wo arbeitet ein/eine Biirokaufmann/-frau?)

e KoMnaHii B yCix ranyssx, Hanp. Harnpuknag, Toprisns, MpOMUCIIOBICTb
e CepsicHi koMmnaHil, Hanp. B. BaHku, cTpaxoBi kKoMnaHil

e [lep>kaBHe ynpaBniHHA

e OpraHisauii Ta ycTaHOBW BCixX ranysemn

Unternehmen aller Branchen, z. B. Handel, Industrie
Dienstleistungsunternehmen, z. B. Banken, Versicherungen
Offentliche Verwaltung

Organisationen und Institutionen aller Branchen
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LLLlo MeHe 3axonioe i B YOMY 1 BMito?

(Was begeistert mich und was kann ich gut?)

(4acTo 3ragytoTbCs BAMOMU B OFOJIOLLEHHSIX MPO POBOTY AJA YUHIB)

e Haconopxyiitecb opraHizauieto (Freude am Organisieren)

e HaconomxyitTecb po6oToto 3a komn'totepom (Gerne am Computer arbeiten)
e Haconopxyitecb po6oToto B odici (Gerne im Bliro arbeiten)

e Haconopxyitecb po6oToto 3 TekcToM (Gerne mit Texten arbeiten)

¢ Bba3oBi 3HaHHA aHrnicbkoi Mo (Grundkenntnisse in Englisch)

e [MoyyTTa To4YHOT po6oTH (Sinn flir genaues Arbeiten)

e nouyTTa uncen (Sinn fir Zahlen)

CKinbKu TpuBa€ HaBYaHHA?
(Wie lange dauert die Lehrzeit?)
¢ 3 Jahre; CkopoyeHe HaBYaHHSA 41151 NIOJEN i3 OCBITOH: 2 POKiB

LLykaiTe Ta 3HalAiTb yYHIBCTBO
(Lehrstellen suchen und finden)
B maHui yac icHye (Aktuell gibt es) 240 sakancii (offene Stellen) [ zum AMS-eJob-Room

Doxig yuHs

(Lehrlingseinkommen)

Mepwnin pik HaBYaHHA: Big € 399, ocTaHHIM pik HaBYaHHSA: Big € 1396

(Erstes Lehrjahr: ab €399, Letztes Lehrjahr: ab €1396)

KonekTUMBHO NorogyXeHui MiHiManbHui aoxig (6pytTo = cyma [0 BupaxyBaHHSA NoAaTKiB Ta CTPaxoBUX
BHECKiB).

(Kollektivvertragliche Mindest-Einkommen (Brutto = Betrag VOR Abzug von Steuern und
Versicherungsabgaben).)

[JopnaTkoBa iHhopMaLis, BKJIFOYHO 3 pisHUMUK NpaBunamu defepanbHUX 3emMenb Ta 6yab-AKMMM
cneuianbHMMK NpaBUNamu:

(Weitere Informationen, u. a. zu abweichenden Regelungen pro Bundesland und etwaigen Sonderregelungen:)
(@' [0 neKcuKoHy BakaHciin AMS (zum AMS-Berufslexikon)

[Je € npodeciitHo-TexHiuHi yunnuw,a?

(Wo gibt es Berufsschulen?)

JopatkoBa iHbopmauis:Z no HaByanbHOro komnaca
(zum Ausbildungskompass)

LLlo MeHe WiKaBUTb i IKi 0COOUCTICHI AKOCTi 1 NOBUHEH MaTH 3 c06010?
(Was interessiert mich und welche personlichen Eigenschaften sollte ich mitbringen?)

IHTepecu
(Interessensgebiete)
e Odic (Biiro)
MNepeaymosu: (Voraussetzungen:)
o Haconomxyitecb opraHisauieto (Freude am Organisieren)
o Haconomxyitecb po6oToto B odici (Gerne im Biiro arbeiten)
o Haconomxyitecb po6oToto 3a kommn'toTepom (Gerne am Computer arbeiten)
o OTpuMyBaTU 3a[10BOJIEHHS Bif cninkyBaHHsA 3 ntoabMu (Freude am Kontakt mit Menschen)
o noJyTTa umcen (Sinn fur Zahlen)
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https://jobroom.ams.or.at/jobsuche/Suche.jsp?d=5&d2=0&d3=0&d4=0&special=0&beruf_art=2&r0=SA&x=1419954200280&bg2=534&b_ug=289&b_og=86&bg3=780181
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OcobucTicHi XapaKTepuCTUKHK

(Personliche Eigenschaften)

e MiyHicTb 3B'A3Ky (Kommunikationsstéarke)

¢ OpraHisauiiiHuii TanaHT (Organisationstalent)
e CepsicHa opieHTauis (Serviceorientierung)

¢ BMiHHA npautoBaTh B KoMaHgi (Teamfahigkeit)
¢ Yucnoee po3yMiHHA (Zahlenverstandnis)

3a akumu npodecismm 1 MoXXy NPOAOBIKYBaTU HaBYaHHSA B YYHIBCTBI?

(Welche Berufe kann ich mit der Lehrausbildung ausiiben?)

Po3nopgin Ha HacTynHi npodeciiiHi npodini
(Zuordnung zu folgenden Berufsprofilen)

e oMiYyHMK BMKOHaBYOro ynpasniHHa (M/x) (Assistentln der Geschaftsleitung)

e OdicHuin cnyxx6oBeLb (M/x) (Biirokaufmann/-frau)

e CneujanicT 3 6yxrantepcbkoro o6iky (M/x) (Fachkraft in der Buchhaltung (m/w))

e OnToBwi Toproeelb (M/X) (GroRhandelskaufmann/-frau)

e Cnyx60BeLb B roteni Ta pectopaHi (M/x) (Hotel- und Gastgewerbekaufmann/-frau)

e KoHcynbTaHT 3 HepyxomocTi (M/x) (Immobilienberaterin)
e [pomucnoBwuii cnyx6oBeLb (M/X) (Industriekaufmann/-frau)

e MeHeppxep 3 opraHisalii Ky/JibTypHOro fo3Binns Ta 3axoais (M/x) (Kultur- und Eventmanagerin)

e CekpeTtap (M/X) (Sekretérin)

¢ CniBpo6iTHWK Bigainy npopaxis (M/x) (Verkaufssachbearbeiterln)
e BupaBeupb (M/x) (Verlagskaufmann/-frau)

e CtpaxoBuit areHT (M/X) (Versicherungskaufmann/-frau)

e AaMiHicTpaTUBHUIA MOMiYHKK (M/>) (Verwaltungsassistentin)

Po3nogin y BIS npodeciiiHnx 30H Ta BepxHix rpyn
(Zuordnung zu BIS-Berufsbereichen und -obergruppen)

Odic, MapkeTuHr, ®diHaHcy, lOpuanyHa, be3neka (Biiro, Marketing, Finanz, Recht, Sicherheit)
¢ MMpomucnoei Ta komepuinHi cnyx6osui (Industrie- und Gewerbekaufleute)

o CekpeTapiaT, KomepuiiiH1it noMiyHUK (Sekretariat, Kaufmannische Assistenz)

DopaTkoBa iHdpopmauis npo po6oTty
(Weitere Berufsinfos)

MoB'A3aHi HaBYaHHSA Ta KpeaUTYBaHHA
(Verwandte Lehrberufe und Anrechnung)

CnopigHeHa BunTenbcbka npodecis 1-1 pik
HaBYaHHs
Archiv-, Bibliotheks- und Informationsassistentin voll
Assistentln in der Sicherheitsverwaltung voll
Bankkaufmann/-frau voll
BautechnischeR Assistentin voll
Betriebsdienstleisterin voll
Betriebslogistikkaufmann/-frau voll

Buch- und Medienwirtschafterln - Buch- und

Musikalienhandel voll
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2-1 pik
HaBYaHHA
voll

voll

voll

voll

voll

voll

3-1 pik
HaBYaHHSA

4-14 piK
HaBYaHHSA
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/41-%D0%9C%D1%96%D1%86%D0%BD%D1%96%D1%81%D1%82%D1%8C%20%D0%B7%D0%B2%27%D1%8F%D0%B7%D0%BA%D1%83%20%28Kommunikationsst%C3%A4rke%29?language=uk&stammdaten_noteid=&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/47-%D0%9E%D1%80%D0%B3%D0%B0%D0%BD%D1%96%D0%B7%D0%B0%D1%86%D1%96%D0%B9%D0%BD%D0%B8%D0%B9%20%D1%82%D0%B0%D0%BB%D0%B0%D0%BD%D1%82%20%28Organisationstalent%29?language=uk&stammdaten_noteid=&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/69-%D0%A1%D0%B5%D1%80%D0%B2%D1%96%D1%81%D0%BD%D0%B0%20%D0%BE%D1%80%D1%96%D1%94%D0%BD%D1%82%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%8F%20%28Serviceorientierung%29?language=uk&stammdaten_noteid=&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/44-%D0%92%D0%BC%D1%96%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0%B0%D1%86%D1%8E%D0%B2%D0%B0%D1%82%D0%B8%20%D0%B2%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B0%D0%BD%D0%B4%D1%96%20%28Teamf%C3%A4higkeit%29?language=uk&stammdaten_noteid=&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/21-%D0%A7%D0%B8%D1%81%D0%BB%D0%BE%D0%B2%D0%B5%20%D1%80%D0%BE%D0%B7%D1%83%D0%BC%D1%96%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%28Zahlenverst%C3%A4ndnis%29?language=uk&stammdaten_noteid=&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1196-AssistentIn%20der%20Gesch%C3%A4ftsleitung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/534-B%C3%BCrokaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/533-Fachkraft%20in%20der%20Buchhaltung%20%28mw%29?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/538-Gro%C3%9Fhandelskaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/549-Hotel-%20und%20Gastgewerbekaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/539-ImmobilienberaterIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/540-Industriekaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1192-Kultur-%20und%20EventmanagerIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/999-Sekret%C3%A4rIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1012-VerkaufssachbearbeiterIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1214-Verlagskaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/545-Versicherungskaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/546-VerwaltungsassistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberufe-nach-berufsbereichen?expand=86
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_284
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_289
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5185-Archiv-%2C%20Bibliotheks-%20und%20InformationsassistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5735-AssistentIn%20in%20der%20Sicherheitsverwaltung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5188-Bankkaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5691-BautechnischeR%20AssistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5727-BetriebsdienstleisterIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5203-Betriebslogistikkaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5213-Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Buch-%20und%20Musikalienhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5213-Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Buch-%20und%20Musikalienhandel?language=uk
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KpeauT nicns
CnopigHeHa BYnTenbcbka npodecis 1-7 pik 2-1 pik 3-1 pik 4-14 pik
HaBYaHHA | HaBYaHHA | HaBYaHHA = HaBYaHHA
Buch- und Medienwirtschafterin - Buch- und

PressegrolRhandel voll voll
Buch- und Medienwirtschafterin - Verlag voll voll
Drogistin voll
E-Commerce-Kaufmann/-frau voll halb
EDV-Kaufmann/-frau voll

Einkauferin voll voll
Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Allgemeiner voll

Einzelhandel

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt voll
Baustoffhandel

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt voll
Einrichtungsberatung

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Eisen- und voll

Hartwaren

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Elektro- voll
Elektronikberatung

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt voll
Feinkostfachverkauf

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt voll

Gartencenter

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt voll
Kraftfahrzeuge und Ersatzteile

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt voll

Lebensmittelhandel

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Parfiimerie | voll
Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Schuhe voll
Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Sportartikel |voll

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt

o voll
Telekommunikation

Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Textilhandel |voll
Einzelhandelskaufmann/-frau, Schwerpunkt Uhren- und

Juwelenberatung voll

Eventkaufmann/-frau voll voll
Fachkraft fiir Bahnreise- und Mobilitatsservice voll

Finanz- und Rechnungswesenassistentin voll voll
Finanzdienstleistungskaufmann/-frau voll voll
Foto- und Multimediakaufmann/-frau voll

GroRRhandelskaufmann/-frau voll voll
Hotel- und Gastgewerbeassistentin voll voll
Hotel- und Restaurantfachmann/-frau voll voll
Hotelkaufmann/-frau voll voll
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https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5214-Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Buch-%20und%20Pressegro%C3%9Fhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5214-Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Buch-%20und%20Pressegro%C3%9Fhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5215-Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Verlag?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5226-DrogistIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5689-E-Commerce-Kaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5232-EDV-Kaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5234-Eink%C3%A4uferIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5235-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Allgemeiner%20Einzelhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5235-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Allgemeiner%20Einzelhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5236-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Baustoffhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5236-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Baustoffhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5237-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Einrichtungsberatung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5237-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Einrichtungsberatung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5238-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Eisen-%20und%20Hartwaren?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5238-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Eisen-%20und%20Hartwaren?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5239-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Elektro-Elektronikberatung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5239-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Elektro-Elektronikberatung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5240-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Feinkostfachverkauf?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5240-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Feinkostfachverkauf?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5241-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Gartencenter?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5241-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Gartencenter?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5242-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Kraftfahrzeuge%20und%20Ersatzteile?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5242-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Kraftfahrzeuge%20und%20Ersatzteile?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5243-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Lebensmittelhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5243-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Lebensmittelhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5244-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Parf%C3%BCmerie?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5245-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Schuhe?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5246-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Sportartikel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5247-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Telekommunikation?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5247-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Telekommunikation?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5248-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Textilhandel?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5249-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Uhren-%20und%20Juwelenberatung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5249-Einzelhandelskaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Uhren-%20und%20Juwelenberatung?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5736-Eventkaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5757-Fachkraft%20f%C3%BCr%20Bahnreise-%20und%20Mobilit%C3%A4tsservice?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5279-Finanz-%20und%20RechnungswesenassistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5280-Finanzdienstleistungskaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5284-Foto-%20und%20Multimediakaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5301-Gro%C3%9Fhandelskaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5313-Hotel-%20und%20GastgewerbeassistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5737-Hotel-%20und%20Restaurantfachmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5619-Hotelkaufmann-frau?language=uk

S

Arbeitsmarktservice

KpeauT nicns

CnopigHeHa BYnTenbcbka npodecis 1-7 pik 2-1 pik 3-1 pik 4-14 pik
HaBYaHHSA | HaBYaHHSA | HaBYaHHA = HaBYaHHSA
Immobilienkaufmann/-frau, Schwerpunkt Bautrager voll voll
Immobilienkaufmann/-frau, Schwerpunkt Makler voll voll
Immobilienkaufmann/-frau, Schwerpunkt Verwalter voll voll
Industriekaufmann/-frau voll voll
Kanzleiassistentln, Schwerpunkt Notariatskanzlei voll voll
Kanzleiassistentln, Schwerpunkt Rechtsanwaltskanzlei | voll voll
Medizinproduktekaufmann/-frau voll
Mobilitdtsservicekaufmann/-frau voll voll
Personaldienstleistungskaufmann/-frau voll voll
Pharmazeutisch-kaufmannischeR Assistentin voll
Reisebiirokaufmann/-frau voll
Speditionskaufmann/-frau voll
Speditionslogistikerin voll
Sportadministratorin voll voll
Steuerassistentin voll voll
TierarztlicheR Ordinationsassistentin voll
Versicherungskaufmann/-frau voll voll
Verwaltungsassistentin voll voll
Waffen- und Munitionshéandlerin voll
ZahnarztlicheR Fachassistentin voll

3amiHa BMNYCKHOrO iCNUTY Ha HaBYaHHA

(Ersatz der Lehrabschlusspriifung)

OcTaToYHWUi icNMT Ha HaBYaHHA B Nporpami ' Birokaufmann/-frau ' 3aMiHI0€ 0CTaTOUYHMI iCNUT Ha HaBYaHHSA Y
nepeniky NoB'A3aHMX 3 HUMW CTaXyBaHb.

¢ Verwaltungsassistentin

LLikinbHa kBanidikauis ekBiBaneHTHa npodecii BUUTENA

(Dem Lehrberuf gleichzuhaltende Schulabschliisse)

e 3-jahrige Handelsschule mit absolviertem Praktikum "Praktische Biirotatigkeit"

¢ 5-jahrige Handelsakademie (einschlieflich Schulversuche und Fachrichtungen)

e 5-jahrige Hohere Lehranstalt fiir Tourismus einschliellich Sonderformen und Ausbildungsschwerpunkte

e 5-jahrige Hohere Lehranstalt fiir wirtschaftliche Berufe einschliellich Sonderformen und
Ausbildungsschwerpunkte

¢ Fachschule fiir Sozialberufe

¢ Fachschule fiir wirtschaftliche Berufe

e Gastgewerbefachschule

¢ Hotelfachschule

e Tourismusfachschule

BigHeceHHs #o knacudikauii npodeciint AMS (wictb undp)
(Zuordnung zu AMS-Berufssystematik (Sechssteller))
e 780181 KaHuensipcbkuii cny>k6oBeub (Blrokaufmann/-frau)
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https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5729-Immobilienkaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Bautr%C3%A4ger?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5730-Immobilienkaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Makler?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5731-Immobilienkaufmann-frau%2C%20Schwerpunkt%20Verwalter?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5317-Industriekaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5732-KanzleiassistentIn%2C%20Schwerpunkt%20Notariatskanzlei?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5733-KanzleiassistentIn%2C%20Schwerpunkt%20Rechtsanwaltskanzlei?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5630-Medizinproduktekaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5382-Mobilit%C3%A4tsservicekaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5728-Personaldienstleistungskaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5401-Pharmazeutisch-kaufm%C3%A4nnischeR%20AssistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5411-Reiseb%C3%BCrokaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5426-Speditionskaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5427-SpeditionslogistikerIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5429-SportadministratorIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5432-SteuerassistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5700-Tier%C3%A4rztlicheR%20OrdinationsassistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5459-Versicherungskaufmann-frau?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5460-VerwaltungsassistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5463-Waffen-%20und%20Munitionsh%C3%A4ndlerIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5469-Zahn%C3%A4rztlicheR%20FachassistentIn?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5460-VerwaltungsassistentIn?language=uk

S

Arbeitsmarktservice

Bup yuHiBCcTBa
(Lehrberufsart)
Normaler Lehrberuf

CTaTyc BuMTenbCcbKoi npogecii
(Lehrberuf Status)
noto4Huit (aktuell)

Mpu3HayeHHs BiANOBIAHO A0 NepeniKy y4YHiBCbKUX a60 HaBYaIbHUX 3aKNaAiB
(Bezeichnung laut Lehrberufsliste bzw. Ausbildungsordnung)
Biirokaufmann/Birokauffrau

A powered by Google Translate

TekcT 6yB aBTOMATU4YHO NepeKageHuit 3 HimeLbKoi. HiMmeLbKi TepMiHM BKa3aHi B fy)KKax.

LA NOCNYIrA MOXXE MICTUTU NEPEKNAAN, HAOAHI GOOGLE. GOOGLE BIAMOBJIAETbCA BCIX
FAPAHTIN, ABHUX YN HENPAMAIOYUX, LL,OA0 NEPEKJIAOB, BK/TIOYAIOUYU BY Ib-AKI TAPAHTII

TOYHOCTI, HAQIMHOCTI TA BYAb-AKUX HEMPAMAX FAPAHTIA MPOAAXKHOCTI, BIAMOBIAAJIBHOCTI
TA BIAMNOBIAAJNIbHOCTI A1 N.

Der Text wurde automatisiert aus dem Deutschen iibersetzt. Die deutschen Begriffe werden in Klammern
angezeigt.

DIESER DIENST KANN UBERSETZUNGEN ENTHALTEN, DIE VON GOOGLE BEREITGESTELLT WERDEN.
GOOGLE SCHLIERT IN BEZUG AUF DIE UBERSETZUNGEN JEGLICHE HAFTUNG AUS, SEI SIE
AUSDRUCKLICH ODER STILLSCHWEIGEND, EINSCHLIERLICH JEGLICHER HAFTUNG FUR DIE
GENAUIGKEIT, ZUVERLASSIGKEIT UND JEGLICHE STILLSCHWEIGENDE HAFTUNG FUR DIE
MARKTGANGIGKEIT, EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN ZWECK UND NICHTVERLETZUNG FREMDER
RECHTE.

Lle HaBYaHHS 6yno oHoBneHo 31. Oktober 2025 . (Diese Lehre wurde aktualisiert am 31. Oktober 2025.)
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