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Sekretarz sagdowy R

(GerichtsbediensteteR) [1m BIS anzeigen |

Gtéwne dziatania

(Haupttitigkeiten)

Pracownicy sadu pomagajg sgdowi w sprawowaniu wymiaru sprawiedliwosci. Jako wykwalifikowani zarzadcy
prawni realizujg zadania z zakresu ksiegi wieczystej i rejestru handlowego, wszczynajg postepowania
egzekucyjne, prowadzg zarzad nieruchomosciami oraz posredniczg w postepowaniach cywilnych i
nieprocesowych. Przygotowanie do zawodu dyplomowanej pielegniarki prawnej trwa 3 lata. Jako komornicy
(wykonawcy egzekucji) pracownicy sadu zbierajg wezwania do zaptaty z tytutu postanowienia sadu. Jezeli
dtuznicy nie chca lub sg niewyptacalni, komornicy przeprowadzajg zajecie. Szkolenie odbywa sie wewnetrznie
na korcie.

Gerichtsbedienstete unterstiitzen das Gericht bei der Rechtspflege.

Als Diplomrechtspflegerinnen erledigen sie Aufgaben im Bereich Grundbuch und Firmenbuch, sie leiten
Exekutionsverfahren ein, fiihren Nachlassverwaltungen durch und vermitteln in Zivilprozessen und in
Aulerstreitverfahren. Die Ausbildung zum/zur Diplomrechtspflegerin dauert 3 Jahre.

Als Gerichtsvollzieherlnnen (Exekutorinnen) treiben Gerichtsbedienstete Zahlungsforderungen eines
Gerichtsbeschlusses ein. Sind die Schuldnerinnen zahlungsunwillig oder zahlungsunfahig, fiihren
Gerichtsvollzieherlnnen eine Pfandung durch. Die Ausbildung erfolgt intern bei Gericht.

Dochéd

(Einkommen)

Sekretarz sgdowy R zarabia od 2.280 do 2.760 euro brutto miesiecznie (Gerichtsbedienstete (m/w) verdienen
ab 2.280 bis 2.760 Euro brutto pro Monat).

W zaleznosci od poziomu kwalifikacji wynagrodzenie poczatkowe moze by¢ wyzsze (Je nach

Qualifikationsniveau kann das Einstiegsgehalt auch hoher ausfallen):

e Zawdd ze szkoleniem w firmie : 2.340 do 2.480 euro brutto (Beruf mit betrieblicher Ausbildung: 2.340 bis
2.480 Euro brutto)

e Zawod z krotkim lub specjalnym przeszkoleniem : 2.280 do 2.730 euro brutto (Beruf mit Kurz- oder
Spezialausbildung: 2.280 bis 2.730 Euro brutto)

e Zawod w sredniej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym : 2.350 do 2.730 euro brutto (Beruf mit mittlerer
beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.350 bis 2.730 Euro brutto)

e Zawod w wyzszej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym : 2.580 do 2.760 euro brutto (Beruf mit héherer
beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.580 bis 2.760 Euro brutto)

Mozliwosci zatrudnienia
(Beschaftigungsmoglichkeiten )
W sadzie pracujg urzednicy sadowi.

Gerichtsbedienstete arbeiten bei Gericht.

Aktualne wakaty

(Aktuelle Stellenangebote)

.... W internetowym serwisie posrednictwa pracy AMS (eJob-Room): (.... in der online-Stellenvermittlung des
AMS (eJob-Room): )0 [Z' do AMS eJob Room ( zum AMS-eJob-Room)

Umiejetnosci zawodowe wymagane w reklamach
(In Inseraten gefragte berufliche Kompetenzen)
¢ Prace administracyjne (Administrative Birotatigkeiten)
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e Zarzadzanie zgdaniami (Anfragemanagement)

¢ Przetwarzanie dokumentéw (Dokumentensachbearbeitung)

e Zarzadzanie naleznosciami (Forderungsmanagement)

¢ Prawo upadtosciowe (Insolvenzrecht)

¢ Procedury monitowania i egzekwowania (Mahn- und Exekutionsverfahren)

¢ Oprogramowanie biznesowe do administrowania wymiarem sprawiedliwosci (Unternehmenssoftware
Rechtspflege)

Inne umiejetnosci zawodowe
(Weitere berufliche Kompetenzen)

Podstawowe umiejetnosci zawodowe

(Berufliche Basiskompetenzen)

¢ Umiejetnosci biurowe i administracyjne (Biiro- und Verwaltungskenntnisse)
¢ Procedury monitowania i egzekwowania (Mahn- und Exekutionsverfahren)
Wiedza prawna (Rechtskenntnisse)

e Wymiar sprawiedliwosci (Rechtspflege)

Techniczne umiejetnosci zawodowe
(Fachliche berufliche Kompetenzen)
e Znajomos¢ oprogramowania aplikacji biznesowych (Betriebswirtschaftliche Anwendungssoftware-

Kenntnisse)

o Oprogramowanie biznesowe specyficzne dla branzy (Branchenspezifische Unternehmenssoftware) (z. B.
Oprogramowanie biznesowe dla administracji publicznej (Unternehmenssoftware Offentliche Verwaltung),
Oprogramowanie biznesowe do administrowania wymiarem sprawiedliwos$ci (Unternehmenssoftware
Rechtspflege))

¢ Umiejetnosci biurowe i administracyjne (Biro- und Verwaltungskenntnisse)

o Prace administracyjne (Administrative Biirotatigkeiten) (z. B. Przygotowanie do spotkania

(Sitzungsvorbereitung), Koordynacja terminéw (Terminkoordination))
¢ Umiejetnosci w zakresie handlu elektronicznego (E-Commerce-Kenntnisse)

o Ustugi elektroniczne w przemysle (Elektronische Dienstleistungen in Branchen) (z. B. E-administracja (E-

Government), E-sprawiedliwos¢ (E-Justice))
¢ Znajomos¢ aplikacji informatycznych (EDV-Anwendungskenntnisse)

o Utrzymanie danych (Datenpflege)

o Znajomos¢ aplikacji biurowych (Biirosoftware-Anwendungskenntnisse) (z. B. Znajomos¢ aplikacji Excel
(Excel-Anwendungskenntnisse), Znajomos¢ aplikacji MS Office (MS Office-Anwendungskenntnisse),
Znajomosc¢ aplikacji Word (Word-Anwendungskenntnisse))

e Znajomos$¢ naukowych metod pracy (Kenntnis wissenschaftlicher Arbeitsmethoden)

o Badania naukowe (Wissenschaftliche Recherche) (z. B. Badania w bazach danych (Recherche in

Datenbanken))
¢ Umiejetnosci obstugi klienta (Kundenbetreuungskenntnisse)

o Zarzadzanie zgdaniami (Anfragemanagement) (z. B. Odpowiadanie na zapytania (Beantwortung von

Anfragen))
¢ Wiedza ksiegowa (Rechnungswesen-Kenntnisse)

o Kontrolowanie (Controlling)

o Rachunkowos$¢ wewnetrzna (Internes Rechnungswesen) (z. B. Zarzadzanie naleznosciami
(Forderungsmanagement), Wszczecie procedur monitowania (Einleitung von Mahnverfahren), Procedury
monitowania i egzekwowania (Mahn- und Exekutionsverfahren))

e Wiedza prawna (Rechtskenntnisse)
o Prawo publiczne (Offentliches Recht)
o Prawo cywilne (Zivilrecht) (z. B. Prowadzenie postepowan spadkowych (Durchfiihrung von
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Verlassenschaftsverfahren), Prawo uméw (Vertragsrecht))

o Prawo postepowania cywilnego (Zivilverfahrensrecht) (z. B. Postepowanie pozasporne
(AuBerstreitverfahren), Prawo do wykonania (Exekutionsrecht), Prawo upadtosciowe (Insolvenzrecht),
Prawo kosztéw (Kostenrecht))

o Prawo pracy i prawo socjalne (Arbeits- und Sozialrecht) (z. B. Prawo ochrony dorostych
(Erwachsenenschutzrecht))

o Prawna obstuga klienta (Juristische Klientenbetreuung) (z. B. Wymiar sprawiedliwosci (Rechtspflege))

¢ Przetwarzanie (Sachbearbeitung)

o Przetwarzanie dokumentéw (Dokumentensachbearbeitung)

o Wpisy w rejestrze handlowym (Firmenbucheingaben)

o Wpisy do ksigg wieczystych (Grundbucheingaben)

¢ Wiedza naukowa z zakresu prawa i ekonomii (Wissenschaftliches Fachwissen Rechts- und
Wirtschaftswissenschaften)
o Prawo (Rechtswissenschaften)

0Ogodlne umiejetnosci zawodowe
(Uberfachliche berufliche Kompetenzen)
¢ Umiejetnosci analityczne (Analytische Fahigkeiten)
o Dyskrecja (Diskretion)
e Zdecydowanie (Entscheidungsfreudigkeit)
¢ Doktadnos$¢ (Genauigkeit)
o Opieka (Sorgfalt)
¢ Umiejetnosci komunikacyjne (Kommunikationsstéarke)
o Wyrazenie jezykowe (Sprachliche Ausdrucksfahigkeit)
e Che¢ do nauki (Lernbereitschaft)
o Che¢ do szkolenia (Bereitschaft zur Ausbildung)
¢ Odpornos¢ psychiczna (Psychische Belastbarkeit)
* Niezalezny sposéb pracy (Selbststandige Arbeitsweise)

Kompetencje cyfrowe wedtug DigComp
(Digitale Kompetenzen nach DigComp)

2 osoby prowadzace
1 Podstawowe dziatalnosé na wiasny 3 Zaawansowane 4 Wysoce wyspecjalizowane
rachunek

Opis:Gerichtsbedienstete sind vor allem in der Lage, alltégliche digitale Anwendungen und Gerate zur
Kommunikation, Zusammenarbeit und Dokumentation zu nutzen und berufsspezifische digitale Gerate zu
bedienen. AuRerdem kennen sie die betrieblichen Datensicherheitsregeln und kdnnen diese einhalten.
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Szczegétowe informacje na temat umiejetnosci cyfrowych

(Detailinfos zu den digitalen Kompetenzen)

Poziom(y) kompetencji

Obszar kompetencji od..do ..

Opis

0 - Podstawy, dostep i
zrozumienie cyfrowe

Gerichtsbedienstete kdnnen allgemeine und
berufsspezifische digitale Anwendungen in
alltaglichen Situationen bedienen und anwenden.

1 - Postepowanie z
informacjami i 11213 (4(5(6](7
danymi

Gerichtsbedienstete konnen arbeitsrelevante Daten
und Informationen mit betriebstiiblichen Mitteln
abrufen und nutzen.

2 - Komunikacja,
interakcja i 11213 (4(5(6](7
wspotpraca

Gerichtsbedienstete kdnnen alltagliche und
betriebsspezifische digitale Gerate auf sicherem
Niveau zur Kommunikation einsetzen.

3 - Kreacja, produkcja
i publikacja

Gerichtsbedienstete kdnnen standardisierte digitale
Informationen und Daten in bestehende digitale
Anwendungen einpflegen.

4 - Bezpieczenstwo i
zrébwnowazone
wykorzystanie
zasobdéw

Gerichtsbedienstete haben ein erh6htes Bewusstsein
flr die Bedeutung des Datenschutzes und der
Datensicherheit, kennen die relevanten betrieblichen
Regeln und halten sie ein.

5 - Rozwigzywanie
problemow,
innowacje i ciaggte
uczenie sie

Gerichtsbedienstete erkennen alltagliche technische
Probleme und veranlassen die Lésung.

Szkolenia, certyfikaty, dalsze szkolenia
(Ausbildung, Zertifikate, Weiterbildung)

Typowe poziomy umiejetnosci
(Typische Qualifikationsniveaus)

e Zawdd ze szkoleniem w firmie (Beruf mit betrieblicher Ausbildung)
e Zawdd z krétkim lub specjalnym przeszkoleniem (Beruf mit Kurz- oder Spezialausbildung)
e Zawdd w Sredniej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym (Beruf mit mittlerer beruflicher Schul- und

Fachausbildung)

e Zawdd w wyzszej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym (Beruf mit hoherer beruflicher Schul- und

Fachausbildung)

Szkolenie

(Ausbildung)
Betriebliche Ausbildung
¢ Recht, Sicherheit

BMS - Berufsbildende mittlere Schule NQR"
e Kaufmannische Berufe

BHS - Berufsbildende hohere Schule NQR"
¢ Kaufmannische Berufe
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Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgange
e Wirtschaftliche und kaufmannische Berufe

Ksztatcenie ustawiczne
(Weiterbildung)

Fachliche Weiterbildung Vertiefung
¢ Anfragemanagement

¢ Controlling und Finanzplanung
e E-Government

¢ Firmenbucheingaben

¢ Forderungsmanagement

¢ Grundbucheingaben

¢ Insolvenzrecht

¢ Mahnwesen

¢ Mediation

e Zivilrecht

Fachliche Weiterbildung Aufstiegsperspektiven

¢ Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgénge - Wirtschaftliche und kaufméannische Berufe

¢ Hochschulstudien - Recht und Sicherheit

¢ Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgéange - Fachspezifische Universitéts- und Fachhochschullehrgénge

Bereichsiibergreifende Weiterbildung
e Fremdsprachen

e Gesprachstechniken
Projektmanagement
Qualitatsmanagement
Zeitmanagement

Weiterbildungsveranstalter

¢ Betriebsinterne Schulungen

Verwaltungsakademien

Fachmesse- und Tagungsveranstalter
Erwachsenenbildungseinrichtungen und Online-Lernplattformen
Fachhochschulen

Universitaten

Znajomos¢ jezyka niemieckiego wedtug CEFR

(Deutschkenntnisse nach GERS)

B2 Gute bis C1 Sehr gute Deutschkenntnisse

Gerichtsbedienstete sind in unterschiedlichen Aufgabenbereichen tétig. Als Gerichtsbedienstete arbeiten sie vor
allem schriftlich mit unterschiedlichsten juristischen Dokumenten und Unterlagen, die sie lesen, analysieren und
erstellen. Als Gerichtsvollzieherlnnen arbeiten sie kommunizieren sie Giberwiegend mindlich mit Klientinnen und
Klienten und miissen sich dabei sicher unmissverstandlich ausdriicken kénnen. In jedem Fall ist dafiir eine gute
bis sehr gute Sprachbeherrschung erforderlich.

Dalsze informacje zawodowe
(Weitere Berufsinfos)

Kwestionariusz kompetenc;ji
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7370-Grundbucheingaben?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=8979&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/104-Insolvenzrecht?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=944&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-Mahnwesen?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=99&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4562-Mediationskenntnisse?language=pl&query=Mediation&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/104-Zivilrecht?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=9250&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/43-Spezielle%20Aus-%20und%20Weiterbildungslehrg%C3%A4nge%20-%20Wirtschaftliche%20und%20kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschulstudien%20-%20Recht%20und%20Sicherheit?language=pl&ausbildungssubkategorie_noteid=145
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/116-Spezielle%20Aus-%20und%20Weiterbildungslehrg%C3%A4nge%20-%20Fachspezifische%20Universit%C3%A4ts-%20und%20Fachhochschullehrg%C3%A4nge%20?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/72-Fremdsprachenkenntnisse?language=pl&query=Fremdsprachen&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/6939-Vortrags-%20und%20Pr%C3%A4sentationskenntnisse?language=pl&query=Gespr%C3%A4chstechniken&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/102-Projektmanagement-Kenntnisse?language=pl&query=Projektmanagement&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/194-Qualit%C3%A4tsmanagement-Kenntnisse?language=pl&query=Qualit%C3%A4tsmanagement&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/22-Zeitmanagement?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=1961&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/weiterbildungsveranstalter/47-Erwachsenenbildungseinrichtungen%20und%20Online-Lernplattformen?language=pl
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Arbeitsmarktservice

(Berufsspezialisierungen zur Vermittlung)
Komornik (Gerichtsvollzieherln)
Prawnik (Rechtspflegerin)

Specjalizacje zawodowe
(Berufsspezialisierungen)
Urzednik sadowy (Gerichtsbeamter/-beamtin)

Certyfikowany urzednik prawny (Diplomrechtspflegerin)
Prawnik (Rechtspflegerin)

Urzednik ds. rejestru gruntéw (Grundbuchfiihrerin)

Komornik (Gerichtsvollzieherin)

Funkcjonariusz ds. egzekwowania prawa (Vollstreckungsbeamter/-beamtin)

Asystent sgdowy (Gerichtshelferln)
Sekretarz sadu (Gerichtsschreiberin)

Urzednik sadowy (Gerichtskanzleibeamter/-beamtin)

Prokurator Rejonowy (Bezirksanwalt/-anwaltin)

Zawody pokrewne
(Verwandte Berufe)

¢ Szkolenie zawodowe w przedsiebiorstwie lub w miejscu pracy (Betriebsinterne oder arbeitsplatznahe

Berufsausbildung)
¢ Urzednik (Biirokaufmann/-frau)
¢ Asystent kancelarii prawnej (Rechtskanzleiassistentin)
¢ Asystent administracyjny (Verwaltungsassistentin)

Przydziat do obszaréw i grup zawodowych BIS
(Zuordnung zu BIS-Berufsbereichen und -obergruppen)

Biuro, marketing, finanse, prawo, bezpieczenstwo (Biiro, Marketing, Finanz, Recht, Sicherheit)

¢ Prawo (Recht)

Przydziat do klasyfikacji zawodowej AMS (szes$ciocyfrowy)
(Zuordnung zu AMS-Berufssystematik (Sechssteller))

e 710104 Komornik (Gerichtsvollzieher/in)

e 753106 Rechtspfleger / w (Rechtspfleger/in)

¢ 753108 Urzednik sadowy (GerichtsbediensteteR)

Informacje w leksykonie zawodowym

(Informationen im Berufslexikon)

¢ [/ Diplomrechtspflegerin (Kurz-/Spezialausbildung)
e [/ Gerichtsvollzieherln (Kurz-/Spezialausbildung)

Informacje w kompasie treningowym
(Informationen im Ausbildungskompass)
o [/ Sekretarz sgdowy R (GerichtsbediensteteR)
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https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1293-Szkolenie%20zawodowe%20w%20przedsi%C4%99biorstwie%20lub%20w%20miejscu%20pracy%20%28Betriebsinterne%20oder%20arbeitsplatznahe%20Berufsausbildung%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1293-Szkolenie%20zawodowe%20w%20przedsi%C4%99biorstwie%20lub%20w%20miejscu%20pracy%20%28Betriebsinterne%20oder%20arbeitsplatznahe%20Berufsausbildung%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/534-Urz%C4%99dnik%20%28B%C3%BCrokaufmann-frau%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1145-Asystent%20kancelarii%20prawnej%20%28RechtskanzleiassistentIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/546-Asystent%20administracyjny%20%28VerwaltungsassistentIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen?expand=86
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_288
https://www.berufslexikon.at/berufe/2943
https://www.berufslexikon.at/berufe/2943
https://www.berufslexikon.at/berufe/2770
https://www.berufslexikon.at/berufe/2770
https://www.ausbildungskompass.at/berufe/?q_alle_beruf=1&q_beruf=Sekretarz+s%C4%85dowy+R+%28GerichtsbediensteteR%29
https://www.ausbildungskompass.at/berufe/?q_alle_beruf=1&q_beruf=Sekretarz+s%C4%85dowy+R+%28GerichtsbediensteteR%29

S

Arbeitsmarktservice

Tekst zostat przettumaczony automatycznie z jezyka niemieckiego. Terminy niemieckie podano w nawiasach.
TA USLUGA MOZE OBEJMOWAC TLUMACZENIA DOSTARCZANE PRZEZ GOOGLE. GOOGLE ZRZEKA SIE
WSZELKIEJ ODPOWIEDZIALNOSCI ZA TEUMACZENIA, WYRAZNE LUB DOROZUMIANE, W TYM WSZELKIEJ
ODPOWIEDZIALNOSCI ZA DOKEADNOSC, NIEZAWODNOSC | WSZELKIEJ DOROZUMIANEJ
ODPOWIEDZIALNOSCI ZA WYDAJNOSC RYNKU | WYLACZENIE ODPOWIEDZIALNOSCI.

Der Text wurde automatisiert aus dem Deutschen lbersetzt. Die deutschen Begriffe werden in Klammern
angezeigt.

DIESER DIENST KANN UBERSETZUNGEN ENTHALTEN, DIE VON GOOGLE BEREITGESTELLT WERDEN. GOOGLE
SCHLIERT IN BEZUG AUF DIE UBERSETZUNGEN JEGLICHE HAFTUNG AUS, SEI SIE AUSDRUCKLICH ODER
STILLSCHWEIGEND, EINSCHLIERLICH JEGLICHER HAFTUNG FUR DIE GENAUIGKEIT, ZUVERLASSIGKEIT UND
JEGLICHE STILLSCHWEIGENDE HAFTUNG FUR DIE MARKTGANGIGKEIT, EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN
ZWECK UND NICHTVERLETZUNG FREMDER RECHTE.

Ten profil zawodowy zostat zaktualizowany 21. November 2025 . (Dieses Berufsprofil wurde aktualisiert am 21.
November 2025.)
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