S

Arbeitsmarktservice

Pomocnik v kancelarii (m / f)

(Biirohilfskraft (m/w)) [ BIS anzeigen |

Hlavné ¢innosti

(Haupttitigkeiten)

Uradnici vykonavaji pomocné prace v kancelarii. To zahffa spisovi pracu, mensie papierovanie podla $ablén a
diktatov, opravu dokumentov a kopirovanie. Vybavovanie obchodov, zadbava zakaznikov, zadavanie udajov,
zostavovanie faktdr a priprava obchodnych listov su tieZ sti¢astou uloh asistentov v kancelarii.

Birohilfskrafte verrichten Assistenzarbeiten im Biiro. Dazu zahlen Ablagearbeiten, kleinere Schreibarbeiten nach
Vorlage und nach Diktat, Korrektur von Schriftstiicken, als auch Kopierarbeiten. Ebenso gehdren Botengénge,
die Bewirtung von KundInnen, die Eingabe von Daten, das Zusammenstellen von Rechnungsbelegen und die
Vorbereitung von Geschéftsbriefen zu den Aufgaben von Birohilfskraften.

Prijem

(Einkommen)

Pomocnik v kancelarii (m / f) zardba od 1.910 do 2.390 eur hrubého mesacne (Biirohilfskrafte (m/w) verdienen
ab 1.910 bis 2.390 Euro brutto pro Monat).

¢ Ucnovska a pomocna profesia : 1.910 az 2.390 brutto eur (Anlern- und Hilfsberuf: 1.910 bis 2.390 Euro brutto)

Pracovné prilezitosti

(Beschaftigungsmoglichkeiten )

Kanceldrski asistenti pracuju vo firmach vo vSetkych sektoroch. Zamestnanie najdete aj v bankach,
poistovniach, réznych institlciach a organizaciach verejnej spravy. Zamestnanie vo forme $pecifickej prace na
mieru pre samostatne zarobkovo ¢inné osoby je mozné n4jst aj na online pracovnych platformach (,praca na
kliknutie").

Birohilfskrafte arbeiten in Betrieben aller Branchen. Sie finden auch in Banken, Versicherungen, verschiedenen
Institutionen und Organisationen der 6ffentlichen Verwaltung Beschaftigung. Weiters kann auch auf Online-
Arbeitsplattformen (,click working”) Beschaftigung in Form von spezifischen Auftragsarbeiten fiir Selbsténdige
gefunden werden.

Aktualne volné miesta

(Aktuelle Stellenangebote)

.... v sluzbe AMS online sprostredkovanie prace (eJob-Room): (.... in der online-Stellenvermittlung des AMS
(eJob-Room): )60 4 do miestnosti eJob AMS ( zum AMS-eJob-Room)

Profesionalne znalosti pozadované v reklamach

(In Inseraten gefragte berufliche Kompetenzen)

¢ Praca v administrativnej kancelarii (Administrative Birotatigkeiten)
¢ Adresovanie (Adressieren)

e Spracovanie objednavky (Auftragsabwicklung)

e Objednavkovy systém (Bestellwesen)

e Bezné pochddzky (Botengéange)

e Zachytavanie Udajov a textu (Daten- und Texterfassung)

e Udrzba udajov (Datenpflege)

¢ E -mailovd komunikdcia (E-Mail-Kommunikation)

¢ Recepcia (Empfang)

e Internetovy vyskum (Internetrecherche)

¢ Znalost aplikacie MS Office (MS Office-Anwendungskenntnisse)
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-B%C3%BCro-%20und%20Verwaltungskenntnisse?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=1011&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=867
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-B%C3%BCro-%20und%20Verwaltungskenntnisse?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=1310&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=867
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7370-Sachbearbeitung?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=5815&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=867
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4599-Logistikkenntnisse?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=1016&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=867
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-B%C3%BCro-%20und%20Verwaltungskenntnisse?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=2101&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=867
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-B%C3%BCro-%20und%20Verwaltungskenntnisse?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=7506&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=867
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/197-EDV-Anwendungskenntnisse?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=1019&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=867
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-B%C3%BCro-%20und%20Verwaltungskenntnisse?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=8985&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=867
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-B%C3%BCro-%20und%20Verwaltungskenntnisse?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=1020&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=867
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/197-EDV-Anwendungskenntnisse?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=128&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=867
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/197-EDV-Anwendungskenntnisse?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=131&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=867

S

Arbeitsmarktservice

e Postova sprava (Postverwaltung)

¢ Pisanie (Schreibarbeiten)

¢ Telefénna kompetencia (Telefonierkompetenz)
¢ Koordinacia vymenovania (Terminkoordination)

DalSie odborné schopnosti
(Weitere berufliche Kompetenzen)

Zakladné odborné schopnosti

(Berufliche Basiskompetenzen)

e Kancelarske a administrativne schopnosti (Biiro- und Verwaltungskenntnisse)

¢ Znalost aplikacii kancelarskeho softvéru (Biirosoftware-Anwendungskenntnisse)
Pisanie (Schreibarbeiten)

Telefonovanie (Telefonieren)

Technické odborné znalosti

(Fachliche berufliche Kompetenzen)

e Kancelarske a administrativne schopnosti (Biiro- und Verwaltungskenntnisse)

o Praca v administrativnej kancelarii (Administrative Birotatigkeiten) (z. B. Polica (Ablage), Recepcia
(Empfang), Kopirovat (Kopieren), Systém desiatich prstov (Zehnfingersystem), Postova sprava
(Postverwaltung), Adresovanie (Adressieren), Pisanie (Schreibarbeiten), Zostavovanie Udajov
(Datenzusammenstellung), Vklada sa (Kuvertieren), Bezné pochddzky (Botengange), Jednoducha
kanceldrska praca (Einfache Biirotétigkeiten))

o Vseobecny vyskum (Allgemeine Recherche)

o Vybavovanie korespondencie (Korrespondenzabwicklung)

o Telefénna kompetencia (Telefonierkompetenz) (z. B. Telefonovanie (Telefonieren), Prijimanie a
presmerovanie hovorov (Entgegennahme und Weiterleitung von Anrufen))

Znalost IT aplikacii (EDV-Anwendungskenntnisse)

o Udrzba udajov (Datenpflege)

o Znalost internetovych aplikacii (Internet-Anwendungskenntnisse) (z. B. Internetovy vyskum
(Internetrecherche))

o Znalost aplikacii kancelarskeho softvéru (Biirosoftware-Anwendungskenntnisse) (z. B. Znalost aplikacie
Excel (Excel-Anwendungskenntnisse), Znalost aplikacie Word (Word-Anwendungskenntnisse), Znalost
aplikacie Outlook (Outlook-Anwendungskenntnisse))

Logistické znalosti (Logistikkenntnisse)

o Skladovanie (Lagerwirtschaft) (z. B. Triedenie tovaru (Warensortierung))

o Distribucna logistika (Distributionslogistik) (z. B. OznaCovanie (Etikettieren))

U&tovné znalosti (Rechnungswesen-Kenntnisse)

o Kontrola faktdry (Rechnungskontrolle) (z. B. Fakturacia (Fakturierung))

o Interné Uctovnictvo (Internes Rechnungswesen) (z. B. Sprava pokladnicnej knihy (Kassenbuchfiihrung))

o Externé uctovnictvo (Externe Rechnungslegung) (z. B. Zakladné znalosti U¢tovnictva (Basiswissen
Buchhaltung))

Spracovanie (Sachbearbeitung)

o Spracovanie objednavky (Auftragsabwicklung) (z. B. Zadanie objednavky (Auftragserfassung), Spracovanie
objednavky (Auftragsbearbeitung))

Vytvdranie a Upravy textu (Texterstellung und -bearbeitung)

o Vytvaranie sprav (Erstellung von Protokollen)

o Pravopisné schopnosti v nemcine (Rechtschreibkenntnisse in Deutsch)

Znalost ovladania dopravy (Transportabwicklungskenntnisse)

o Sprava dopravy (Transportadministration) (z. B. Skenovanie dodacich dokumentov (Scannen von
Lieferpapieren))
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7056-Vytv%C3%A1ranie%20a%20%C3%BApravy%20textu%20%28Texterstellung%20und%20-bearbeitung%29?language=sk&stammdaten_noteid=867&expandDetailqualis=1
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Arbeitsmarktservice

Vseobecné odborné znalosti

(Uberfachliche berufliche Kompetenzen)

e Timova praca (Teamfahigkeit)

¢ Numerické porozumenie (Zahlenverstéandnis)
¢ Spolahlivost (Zuverlassigkeit)

Digitalne zrucnosti podl'a DigComp
(Digitale Kompetenzen nach DigComp)

1 Zakladné 2 Zivnostnici 3 Rozsirené 4 Vysoko Specializované

Popis:Birohilfskrafte miissen in der Lage sein, allgemeine und berufsspezifische digitale Anwendungen und
Gerate zur Kommunikation, Zusammenarbeit und Dokumentation zu nutzen. Sie erkennen Fehler und
Probleme und konnen standardisierte Losungen anwenden. Aulierdem kennen sie die betrieblichen
Datensicherheitsvorschriften und halten diese ein.

Podrobné informacie o digitalnych zruénostiach
(Detailinfos zu den digitalen Kompetenzen)

Oblast pésobnosti

Uroven kompetencii
od...do...

Popis

0 - Zaklady, pristup a
digitalne
porozumenie

Burohilfskrafte konnen allgemeine und
berufsspezifische digitale Anwendungen und Geréate
in alltaglichen Situationen bedienen und anwenden.

1 - Nakladanie s
informaciami a
udajmi

Birohilfskrafte konnen einfache arbeitsrelevante
Daten und Informationen recherchieren, vergleichen,
beurteilen und in der Arbeitssituation anwenden.

2 - Komunikacia,
interakcia a
spolupraca

Birohilfskrafte konnen alltdagliche und
betriebsspezifische digitale Gerate zur
Kommunikation, Zusammenarbeit und
Dokumentation einsetzen.

3 - Tvorba, produkcia
a publikovanie

Birohilfskrafte miissen standardisierte digitale
Inhalte, Informationen und Daten selbststandig
erfassen und in bestehende digitale Tools einpflegen
konnen.

4 - Bezpecnost a
trvalo udrzatelné
vyuzivanie zdrojov

Birohilfskrafte sind sich der Bedeutung des
Datenschutzes und der Datensicherheit bewusst,
kennen die relevanten betrieblichen Regeln und
halten sie ein.

5 - RieSenie
problémov, inovacie a
dalSie vzdelavanie

Birohilfskrafte erkennen technische Probleme und
konnen alltagliche Probleme unter Anleitung l16sen.
Sie sind in der Lage arbeitstypische digitale
Anwendungen auch in neuen Arbeitssituationen
einzusetzen und sich fehlende digitale Kompetenzen
anzueignen.
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Arbeitsmarktservice

Skolenia, osvedéenia, dalSie Skolenia
(Ausbildung, Zertifikate, Weiterbildung)

Typické urovne znalosti
(Typische Qualifikationsniveaus)
e Ucnovska a pomocna profesia (Anlern- und Hilfsberuf)

Skolenie

(Ausbildung)

Anlernen im Betrieb

¢ Wirtschaftliche und kaufméannische Berufe

Certifikaty a kvalifikacie (Zertifikate und Ausbildungsabschliisse)
e ECDL (ICDL)

Sustavné vzdelavanie
(Weiterbildung)

Fachliche Weiterbildung Vertiefung
¢ Auftragsbearbeitung

¢ Bestellwesen

¢ Buchhaltung

¢ Biirokommunikation

¢ Korrespondenzabwicklung
¢ Lagerwirtschaft

¢ Office Management

¢ Projektassistenz

¢ Sachbearbeitung

¢ Social-Media-Kundenservice

Fachliche Weiterbildung Aufstiegsperspektiven

e Ausnahmsweise Zulassung zur Lehrabschlusspriifung

Lehre - Kaufméannische Berufe

Lehre - Wirtschaftliche Berufe

Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgange - Wirtschaftliche und kaufmannische Berufe
Ausbildung zum/zur Office Managerin

EBC*L Betriebswirtschaft nQR"

ICDL Advanced

Bereichsiibergreifende Weiterbildung
¢ Datenbankanwendungen

e Fremdsprachen

Gesprachsfihrung
Kundenberatung

MS Office

Weiterbildungsveranstalter

¢ Betriebsinterne Schulungen

¢ Schulungszentrum Fohnsdorf (£

¢ Erwachsenenbildungseinrichtungen und Online-Lernplattformen

Znalost neméiny podla CEFR
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https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=sk&expand=48#tree-berufsstruktur-48-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/156-Wirtschaftliche%20und%20kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4714-ECDL%20%28ICDL%29?language=sk&stammdaten_noteid=867&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7370-Auftragsbearbeitung?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=9249&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4599-Bestellwesen?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=1016&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-Buchhaltung?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=1645&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-B%C3%BCro-%20und%20Verwaltungskenntnisse?language=sk&query=B%C3%BCrokommunikation&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-Korrespondenzabwicklung?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=8955&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4599-Lagerwirtschaft?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=6003&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-Office%20Management?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=5154&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-Projektassistenz?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=7181&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7370-Sachbearbeitung?language=sk&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4597-Social-Media-Kundenservice?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=16262&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7220-Ausnahmsweise%20Zulassung%20zur%20Lehrabschlusspr%C3%BCfung?language=sk&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/160-Lehre%20-%20Kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=sk
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https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/43-Spezielle%20Aus-%20und%20Weiterbildungslehrg%C3%A4nge%20-%20Wirtschaftliche%20und%20kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7465-Ausbildung%20zumzur%20Office%20ManagerIn?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=23365&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4924-EBC%2AL%20Betriebswirtschaft?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=14090&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4924-EBC%2AL%20Betriebswirtschaft?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=14090&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4714-ICDL%20Advanced?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=4690&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/129-Datenbankkenntnisse?language=sk&query=Datenbankanwendungen&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/72-Fremdsprachenkenntnisse?language=sk&query=Fremdsprachen&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/41-Gespr%C3%A4chsf%C3%BChrung?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=7962&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4597-Kundenberatung?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=9488&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/197-EDV-Anwendungskenntnisse?language=sk&query=MS%20Office&show_definition=1
https://www.szf.at
https://www.szf.at
https://www.szf.at
https://bis.ams.or.at/bis/weiterbildungsveranstalter/47-Erwachsenenbildungseinrichtungen%20und%20Online-Lernplattformen?language=sk
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Arbeitsmarktservice

(Deutschkenntnisse nach GERS)

B1 Durchschnittliche bis B2 Gute Deutschkenntnisse

Sie assistieren in der Biiroarbeit und sollten daher sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift haben. Je
nach Komplexitat des Themas variieren die Anforderungen an das Niveau mitunter deutlich.

Dalsie odborné informacie
(Weitere Berufsinfos)

Pracovné prostredie
(Arbeitsumfeld)
e Pomocna Cinnost (Hilfstatigkeit)

Dotaznik kompetencii

(Berufsspezialisierungen zur Vermittlung)

Instituciondlny zamestnanec (Anstaltsdienerln)

Stavebny uradnik (Bauschreiberln)

Uradnik (Biirodienerln)

Kanceldrsky asistent (Biirogehilfe/-gehilfin)

Stazista v kanceldrii (Biropraktikantin)

Déatovy typograf (Datatypistin)

Obchodny sluha (Geschéftsdienerln)

Doméca pracovnitka v kancelaridch a kancelariach (Hausarbeiterin in Amtern und Biiros)
Pomocny uétovnik (Hilfsbuchhalterlin)

Hollerithlocher (Hollerithlocherln)

Kanceldrsky asistent (Kanzleigehilfe/-gehilfin)

Sprievodca indexom (Karteifiihrerin)

Puncher (LocherlIn)

Pisaf (Maschinschreiberln)

Fonotypista (Phonotypistin)

Pisaf (m/z) (Schreibkraft (m/w))

Tajomnik pre papierovanie (Sekretérin fiir Schreibarbeiten)
Diskontny agent v kancelariach a oddeleniach (Skontistin in Amtern und Biiros)
stenograf (Stenotypistin)

Spisovatel workshopu (Werkstéattenschreiberin)

Odborné Specializacie
(Berufsspezialisierungen)
Asistent redakcie (m/z) (Redaktionshilfskraft (m/w))

Sprievodca indexom (Karteifiihrerin)
Spracovatel staznosti (Reklamationsbearbeiterin)

Domdca pracovnicka v kanceldriach a kanceldriach (Hausarbeiterln in Amtern und Biiros)

Uradnik (Kanzleidienerin)
Kancelarsky asistent (Kanzleigehilfe/-gehilfin)

Instituciondlny zamestnanec (Anstaltsdienerin)
Diskontny agent v kancelariach a oddeleniach (Skontistln in Amtern und Biiros)

Uradnik (Biirodienerin)
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Kancelarsky asistent (Biirogehilfe/-gehilfin)
Stazista v kanceldrii (Blropraktikantin)
Obchodny sluha (Geschéftsdienerin)

Pomocny Uctovnik (Hilfsbuchhalterln)

Pisar (m/z) (Schreibkraft (m/w))
Tajomnik (Schriftfiihrerin)

Lekarsky prepisovatel (m/f) (Medizinische Schreibkraft (m/w))

Stavebny uradnik (Bauschreiberin)
Spisovatel workshopu (Werkstéattenschreiberin)

Sudny dradnik (Gerichtsschriftfiihrerin)
Policajny tajomnik (Polizeischriftfiihrerin)

Parlamentny stenograf (Parlamentsstenografin)
Tajomnik pre papierovanie (Sekretérin fir Schreibarbeiten)

Stenograf (Stenografin)
stenograf (Stenotypistin)

Déatovy typograf (Datatypistin)
Asistent zaddvania udajov (m/f) (Hilfskraft zur Dateneingabe (m/w))

Hollerithlocher (Hollerithlocherln)
Puncher (Locherln)

Pisaf (Maschinschreiberin)
Fonotypista (Phonotypistin)

Suvisiace profesie

(Verwandte Berufe)

e Brigadnik (m / f) (Aushilfskraft (m/w))

e Messenger (Bote/Botin)

e Kancelarsky uradnik (Biirokaufmann/-frau)

e Expedicny pracovnik (Expeditarbeiterin)

¢ Asistent v sektore sluzieb (m / f) (Hilfskraft im Dienstleistungsbereich (m/w))
e Asistent predaja (m/f) (Hilfskraft im Handel (m/w))
e Poskytovatel postovych sluzieb (Postdienstleisterin)
e Tajomnik (Sekretarin)

o Administrativny asistent (Verwaltungsassistentin)

Pridelenie profesijnym oblastiam a skupinam BIS

(Zuordnung zu BIS-Berufsbereichen und -obergruppen)

Kancelaria, marketing, financie, pravo, bezpecnost (Biiro, Marketing, Finanz, Recht, Sicherheit)
« Skolenia a pomocné prace v kancelarii (Anlern- und Hilfsberufe Biiro)

Upratovanie, upratovanie, ucnovské a pomocné profesie (Reinigung, Hausbetreuung, Anlern- und Hilfsberufe)
e Skolenia a pomocné prace v kancelarii (Anlern- und Hilfsberufe Biiro)
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https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen?expand=86
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_281
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen?expand=93
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=93,93_281
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¢ VSeobecné a ostatné polokvalifikované a pomocné profesie (Allgemeine und sonstige Anlern- und
Hilfsberufe)

Pridelenie do pracovnej klasifikacie AMS (Sestmiestne)

(Zuordnung zu AMS-Berufssystematik (Sechssteller))

e 480101 Sluzobnik instittcie (Anstaltsdiener/in)

e 480102 Sluzobnik v kancelarii (Birodiener/in)

e 480104 Obchodny sluha (Geschéftsdiener/in)

e 480105 Domaci pracovnici (pomocni zamestnanci v kanceldriach / kancelariach) (Hausarbeiter/in
(Hilfsbedienstete in Amtern/Biiros))

¢ 480106 Diskont (pomocny persondl v kanceldridch / kancelariach) (Skontist/in (Hilfsbedienstete in
Amtern/Biiros))

e 770106 Pomocny uctovnik (Hilfsbuchhalter/in)

e 780102 Stazista v kancelarii (Bliropraktikant/in)

e 783105 Spisovatel (Maschinschreiber/in)

e 783107 Tajomnik (pisari) (Sekretar/in (Schreibkréafte))

e 783108 Skrateny pisar (Stenotypist/in)

e 784102 Kancelarski asistenti v (Biirogehilf(e)in)

e 784103 Stavebny uradnik (Bauschreiber/in)

e 784104 Datovy zoznam (Datatypist/in)

e 784107 Asistent kancelarie v (Kanzleigehilf(e)in)

e 784109 Drzitel indexu (Karteifiihrer/in)

e 784110 Fonograf (Phonotypist/in)

e 784112 Pisar (muz / zena) (Schreibkraft (m./w.))

e 784115 Pracovnik v dielni (Werkstattenschreiber/in)

e 786101 Hollerithov uder (Hollerith-Locher/in)

e 786102 Dierovanie (Locher/in)

Informacie v odbornom lexiku
(Informationen im Berufslexikon)
e [ Biirogehilfin (Hilfs-/Anlernberufe)

Informacie vo vycvikovom kompase
(Informationen im Ausbildungskompass)
¢ [4 Pomocnik v kancelarii (m / f) (Blrohilfskraft (m/w))

A powered by Google Translate

Text bol automaticky prelozeny z nemciny. Nemecké vyrazy su uvedené v zatvorkach.

TATO SLUZBA MOZE OBSAHOVAT PREKLADY POSKYTOVANE spolo&nostou GOOGLE. GOOGLE ZRIEKA
AKUKOLVEK ZODPOVEDNOST V SUVISLOSTI S PREKLADMI, VYRAZNYMI ALEBO IMPLIKOVANYMI, VRATANE
VSETKYCH ZODPOVEDNOSTI ZA PRESNOST, SPOLAHLIVOST A AKUKOLVEK SPRAVNU ZODPOVEDNOST ZA
UCINNOST NA TRHU A ODMIETNUTIE.

Der Text wurde automatisiert aus dem Deutschen iibersetzt. Die deutschen Begriffe werden in Klammern
angezeigt.

DIESER DIENST KANN UBERSETZUNGEN ENTHALTEN, DIE VON GOOGLE BEREITGESTELLT WERDEN. GOOGLE
SCHLIERT IN BEZUG AUF DIE UBERSETZUNGEN JEGLICHE HAFTUNG AUS, SEI SIE AUSDRUCKLICH ODER
STILLSCHWEIGEND, EINSCHLIEBLICH JEGLICHER HAFTUNG FUR DIE GENAUIGKEIT, ZUVERLASSIGKEIT UND
JEGLICHE STILLSCHWEIGENDE HAFTUNG FUR DIE MARKTGANGIGKEIT, EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN
ZWECK UND NICHTVERLETZUNG FREMDER RECHTE.
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https://www.berufslexikon.at/berufe/2768
https://www.berufslexikon.at/berufe/2768
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Tento profesionalny profil bol aktualizovany 08. Juli 2026 . (Dieses Berufsprofil wurde aktualisiert am 08. Juli
2026.)
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