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Arbeitsmarktservice

CneuianicTt 3 6yxrantepcbkoro o6niky (M/x)

(Fachkraft in der Buchhaltung (m/w)) [ Im BIS anzeigen ]

OCHOBHi BUAM AiANbHOCTI

(Haupttitigkeiten)

®daxiBui 3 6yxrantepcbkoro o61iky (M/d) dikcytoTb onepaTUBHI Focnofapcbki onepaLlii, BHOCATb AaHi B
6yxranTepito Ta NepeBipaOTb KBUTaHLI. B 6ygeTe 6paTu yyacTb y ckiagaHHi 6anaHciB i iHaHCOBMX 3BITIB, a
TaKOoX iIHBeHTapu3auin. 3anexHo Bif cdepu 3acTocyBaHHsA Ta po3Mipy KOMMaHii, BOHM nNpautotoTb y chepax
Je6iTopcbKkoi 3aboproBaHocTi (Bigkputa Ae6iTopcbka 3a60proBaHicThb Bifl KIiEHTIB), KpeAUTOPCbKOI
3ab6oproBaHoCTi (Ae6iTopcbka 3a60proBaHicTb Bifl NocTavyasbHUKIB abo NocTavasbHUKIB NOCnyr), 06Ky
aKTUBIB (ynpaBJiHHA LOBroBiYHUMM aKTMBaMM). ) abo Byxrantepcbkuit 6anaHc (cknagaHHs dhiHaHCOBOT
3BITHOCTI). Y MEHLUMX KOMMaHisIX BOHM TaKOX OMiKytOTbCsi 061iKOM 3apo6iTHOT NiaTu Ta po3paxyHKamu 3
yCTaHOBaM# coLiasibHOro 3aX1CTy Ta NOAATKOBUMM OpraHamy; y BeJIMKMUX KOMMaHifX Ui 3aBAaHHA BUKOHYIOTb
KapgpoBi yxrantepu.

Fachkréfte in der Buchhaltung (m/w) zeichnen betriebliche Geschéftsvorgénge auf, erfassen die Daten in der
Buchfiihrung und kontrollieren die Belege. Sie wirken bei der Erstellung von Bilanzen und Abschliissen sowie an
Inventuren mit. Je Einsatzgebiet und GroRe des Unternehmens sind sie z.B. im Bereich Debitorenbuchhaltung
(offene Forderungen von KundInnen), Kreditorenbuchhaltung (Forderungen von Lieferanten bzw. Dienstleistern),
Anlagenbuchhaltung (Verwaltung von langlebigen Anlagegiitern) oder Bilanzbuchhaltung (Erstellung von
Abschliissen) tétig. In kleineren Unternehmen erledigen sie auch die Lohn- und Gehaltsverrechnung und die
Abrechnungen mit Sozialversicherungsanstalten und Steuerbehorden; in groBeren Unternehmen libernehmen
diese Aufgaben die Personalverrechnerinnen.

Doxia

(Einkommen)

CneujanicT 3 6yxrantepcbkoro o6niky (M/X) 3apo6sie Big 2.190 go 3.490 eBpo 6pyTTo Ha MicAub (Fachkrafte
in der Buchhaltung (m/w) verdienen ab 2.190 bis 3.490 Euro brutto pro Monat).

3anexHo Big piBHS KBanidikaLii cTapToBUI OKNag Takox Moxe 6yTu BuwmMm (Je nach Qualifikationsniveau

kann das Einstiegsgehalt auch héher ausfallen):

e [podecia 3 yuHiBCbKOIO NigrotoBkoto : Bif 2.190 go 3.400 eBpo 6pyTTo (Beruf mit Lehrausbildung: 2.190 bis
3.400 Euro brutto)

e podecia 3 cepefHbOIO NPoteCiNHO-TEXHIYHO oCBiTO : Bif 2.190 go 3.400 eBpo 6pyTTO (Beruf mit
mittlerer beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.190 bis 3.400 Euro brutto)

e [podecia 3 BULLOK NpodeciiHO-TEXHIYHO 0CBITO : Bif 2.460 ao 3.490 eBpo 6pyTTOo (Beruf mit hdherer
beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.460 bis 3.490 Euro brutto)

MoxxnuBocTi npaueBnalITyBaHHsA

(Beschaftigungsmoglichkeiten )

®daxiBui 3 6yxranTepcbkoro o61iky (M/>X) NpauoTb B KOMEPLINHOMY ynpaBAiHHI cepefHix i BENNKnUX
KOMMaHii, a TakoX Yy NignpuemMcTBax 6yxranTepcbKoro o6/iky Ta B NOAaTKOBUX Ta 6i3HEC-KOHCANTUHIOBUX

dipmax.

Fachkréfte in der Buchhaltung (m/w) arbeiten in der kaufméannischen Verwaltung von mittleren und groen
Unternehmen sowie in Unternehmen des Buchhaltergewerbes und in Steuerberatungs- und
Wirtschaftsberatungskanzleien.

AKTyanbHi BakaHcii
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(Aktuelle Stellenangebote)
.... B OHNaiH-cepsici npaueBnawTyBaHHa AMS (eJob-Room): (.... in der online-Stellenvermittlung des AMS
(eJob-Room): )935 [4' #0 KiMHaTV eneKTPOHHUX BakaHcin AMS ( zum AMS-eJob-Room)

MpodeciitHi HaBMUKK, 3aNUTYBaHi B OroJIOLLIEHHSIX

(In Inseraten gefragte berufliche Kompetenzen)

e 3BiTHicTb (Berichtswesen)

e ByxranTtepcbkuii 06nik (Bilanzierung)

e [porpamHe 3a6e3nevyeHHss BMD Business (BMD-Business-Software)

e DATEV (DATEV)

e [le6iTopcbka 3ab6oproaHicTb (Debitorenbuchhaltung)

e CknlagaHHs pivHoi 3BiTHocTi (Erstellung von Jahresabschliissen)

e CkNlagaHHs womicsayHoi 3eiTHocTi (Erstellung von Monatsabschliissen)

e CkNlagaHHs KBapTanbHol iHaHcoBoi 3BiTHocTi (Erstellung von Quartalsabschliissen)
e EkcnepTtusa crieuianicta 3 6yxrantepcbkoro 6anancy (Fachpriifung Bilanzbuchhaltung)
e 06nik Butpat (Kostenrechnung)

e Kpeautopcbka 3a6oproeaHictb (Kreditorenbuchhaltung)

e HaragysaHHsa (Mahnwesen)

e 06nik 3apo6iTHOI nnaTtu (Personalverrechnung)

e SAP Fl Financials (SAP Fl Finanzwesen)

e [eHepalisl cTaTucTUKM (Statistikerstellung)

IHWi npodeciitHi HAaBUYKHM
(Weitere berufliche Kompetenzen)

Ba3oBi npogeciitHi HaBUYKHM

(Berufliche Basiskompetenzen)

e Byxrantepcbkuit 06nik (Buchhaltung)

¢ [le6iTopcbka 3a6oprosaHicTb (Debitorenbuchhaltung)

e [porpamHe 3abeaneyeHHs Byxrantepcbkoro o6niky (Rechnungswesen- und Buchhaltungssoftware)

TexHiuHi npodgeciitHi HAaBUYKHM
(Fachliche berufliche Kompetenzen)
¢ BbaHkiBcbKi Ta hiHaHcoBi HaBKMYKM (Bank- und Finanzwesen-Kenntnisse)

o @iHaHcosi nopagu (Finanzierungsberatung)

o MnaTixHi onepadii (Zahlungsverkehr) (z. B. 06po6ka nnatixkHux onepaui (Abwicklung des
Zahlungsverkehrs), akpegutn (Akkreditivgeschaft), 3akopaoHHi nnaTixkHi onepauii
(Auslandszahlungsverkehr))

e 3HaHHA NporpamMHoro 3a6esnevyeHHs 6isHec-goaaTkis (Betriebswirtschaftliche Anwendungssoftware-

Kenntnisse)

o MixranyseBe nporpamMHe 3abesnedyeHHs ans 6isHecy (Brancheniibergreifende Unternehmenssoftware) (z.
B. MporpaMHe 3a6e3snevyeHHs 6yxrantepcbkoro o6niky (Rechnungswesen- und Buchhaltungssoftware),
P3/1 (RZL), PaxyHok goxogis/Butpat P3J1 (RZL Einnahmen-/Ausgabenrechnung), P31 065ik 3apo6iTHOI
nnatu (RZL Lohn-/Gehaltsverrechnung), Byxrantepcbkuit 06nik P3J1 (RZL Bilanzierung), NMporpamu
HapaxyBaHHs 3apo6iTHoi nnatu (Lohnverrechnungsprogramme))

o CneuianbHe nporpaMHe 3a6esnedyeHHs ans 6isHecy (Branchenspezifische Unternehmenssoftware) (z. B.
Ready2order (Ready2order))

e 3HaHH#A 6isHecy (Betriebswirtschaftskenntnisse)

o MeTtoaum 6isHec-aHanisy (Betriebswirtschaftliche Analysemethoden) (z. B. MNepiognyHa 3BiTHICTb
(Periodisches Reporting), 3BiTHicTb (Berichtswesen))

o diHaHcoBa ekoHoMika (Finanzwirtschaft)
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o PospaxyHok (Kalkulation)
¢ OdicHi Ta agMiHicTpaTuBHi HaBuukwM (Bliro- und Verwaltungskenntnisse)

o AaMiHicTpaTueHe ginosoacteo (Administrative Birotatigkeiten) (z. B. BuTpaTtu Ha noisgky
(Reiseabrechnung), YarogxeHHsa npuaHadeHHs (Terminkoordination), BUaHaueHHsi KaHLLeNAPCbKOro
o6nagHaHHsA (Blrobedarfsermittiung))

o 06pobka kopecnoHaeHUil (Korrespondenzabwicklung)

e HaBunyku enekTpoHHOI Komepuii (E-Commerce-Kenntnisse)

o EnekTpoHHi nnatexi (Elektronischer Zahlungsverkehr)

o EnekTpoHHi nocnyru B npomucnosocTi (Elektronische Dienstleistungen in Branchen) (z. B. GEOS (GEOS),
EnekTpoHHuMI 6aHKiHT (E-Banking), ®iHaHcu oHnaitH (FinanzOnline), ELDA (ELDA))

¢ 3HaHHA 3acTocyBaHHsA IT (EDV-Anwendungskenntnisse)
o 3HaHHA odicHoro nporpamHoro 3aéesneyeHHs (Blrosoftware-Anwendungskenntnisse)
o BepeHHs1 gaHux (Datenpflege) (z. B. 36ip aaHux (Datenerfassung))

¢ 3HaHHsA iHo3eMHUx MoB (Fremdsprachenkenntnisse)
o AHrniicbka (Englisch) (z. B. Llinoea aHrniiicbka (Wirtschaftsenglisch))

e HaBunuku ynpaeniHHs 6ygieneto (Gebdudemanagement-Kenntnisse)

e 3HaHHA NocagoBux NpaBoBux ocHoB (Kenntnis berufsspezifischer Rechtsgrundlagen)

o CneumdiyHi cTaHaapTv Ta pekoMeHaalii (Berufsspezifische Normen und Richtlinien) (z. B. COREP
(COREP), FINREP (FINREP))

o MMpodeciiiHe 3akoHoaaBcTBO (Berufsspezifisches Recht) (z. B. OcHoBM TpyAoBOro Ta couianbHOro npaea
(Grundlagen des Arbeits- und Sozialrechts), OcHoBu nogaTkoeoro npaea (Grundlagen des Steuerrechts))

e Hasunuku nigTpumkm knienTis (Kundenbetreuungskenntnisse)

o |HpopMauiitHa cnyx6a (Auskunftsdienst) (z. B. HagaHHa npocToi iHdbopmalii (Erteilen einfacher
Auskiinfte))

o YnpaBniHHA ckapramu (Beschwerdemanagement) (z. B. Posrnsag ckapr (Reklamationsbearbeitung))

e 3HaHHsa norictuku (Logistikkenntnisse)
o cknapacbke rocnogapcTeo (Lagerwirtschaft) (z. B. IHBeHTapHuMit KoHTposb (Lagerbestandskontrolle))
e Hasuuku ynpaeniHHsa (Managementkenntnisse)

o YnpaeniHHA BignosigHicTio (Compliance Management) (z. B. LoTpuMaHHA KOHdiAeHLiNHOCTI
(Datenschutz-Compliance))

o CTparteriyHe ynpaeniHHa (Strategische Unternehmensfiihrung) (z. B. OpieHTaLjia Ha puHOK
(Marktorientierung))

e HaBunuku ynpaeniHHs npoekTamm (Projektmanagement-Kenntnisse)

o KoHTponiHr npoekTy (Projektcontrolling) (z. B. KoHTponiHr koMepLiiHux npoekTie (Kaufmannisches
Projektcontrolling))

o BapTicTb npoekTy (Projektkalkulation) (z. B. 06nik npoekTy (Projektabrechnung))

¢ 3HaHHA 6yxrantepcbkoro o6niky (Rechnungswesen-Kenntnisse)

o 30BHiWHIN 061ik (Externe Rechnungslegung) (z. B. PaxyHok npu6yTkie i 36uTKiB (Gewinn- und
Verlustrechnung), MogginiHnit 06nik (Doppelte Buchhaltung), Byxrantepcbkuit 06nik (Buchhaltung),
Migrotosuwnii o6nik (Vorbereitende Buchhaltung), CknagaHHs diHaHcoBoi 3BiTHOCTI (Erstellung von
Rechnungsabschlissen), Nigrotoeka inBeHTapu3auii (Vorbereitung der Inventur), BeefeHHs
6yxranTepcbkux aokymenTiB (Erfassung von Buchhaltungsbelegen), Ayant 6yxrantepcbKux JOKYMEHTIB
(Prufung von Buchhaltungsbelegen), BBefieHHsi JoKYMeHTIB 3 06J1iKy 3apo6iTHOT nnatu (Erfassung von
Personalverrechnungsbelegen), AyanT aokymeHTiB 3 06niky 3apo6iTHoi nnatu (Priifung von
Personalverrechnungsbelegen), 3siTu nepen opraHamu (Meldungen an Behorden), AMopTu3alis
(Abschreibung), 06nik maitHa (Objektbuchhaltung), O6po6ka keuTaHUii (Belegverarbeitung), BefieHHs
paxyHky (Kontenpflege), Oe6iTopcbka 3a6oproBaHicTb (Debitorenbuchhaltung), HanexHi npuHumnm o6niky
(Grundsétze ordnungsmaRiger Buchhaltung))

o QiHaHcoBe nnaHyBaHHA (Finanzplanung) (z. B. MnaHyBaHHs nikesigHocTi (Liquiditatsplanung), ®iHaHcoBuit
MeHeaKMeHT (Finanzmanagement))
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4597-%D0%9D%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B8%20%D0%BF%D1%96%D0%B4%D1%82%D1%80%D0%B8%D0%BC%D0%BA%D0%B8%20%D0%BA%D0%BB%D1%96%D1%94%D0%BD%D1%82%D1%96%D0%B2%20%28Kundenbetreuungskenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4599-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BB%D0%BE%D0%B3%D1%96%D1%81%D1%82%D0%B8%D0%BA%D0%B8%20%28Logistikkenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/92-%D0%9D%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B8%20%D1%83%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D1%96%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%28Managementkenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/102-%D0%9D%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B8%20%D1%83%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D1%96%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D0%B0%D0%BC%D0%B8%20%28Projektmanagement-Kenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%B1%D1%83%D1%85%D0%B3%D0%B0%D0%BB%D1%82%D0%B5%D1%80%D1%81%D1%8C%D0%BA%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D0%BE%D0%B1%D0%BB%D1%96%D0%BA%D1%83%20%28Rechnungswesen-Kenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1

S

Arbeitsmarktservice

o KoHTponb (Controlling) (z. B. 06nik HepyxomocTi (Immobilienbuchhaltung))
o BHyTpiwHi 06nik (Internes Rechnungswesen) (z. B. YnpaBniHHA Ae6iTopcbKoto 3a60proBaHicTio
(Forderungsmanagement))
¢ lopuanyHi 3HaHHA (Rechtskenntnisse)
e 06po6ku (Sachbearbeitung)
o 06po6ka 3amoBneHHs (Auftragsabwicklung) (z. B. BeeaeHHs 3aMoBneHHs (Auftragserfassung))
e 3HaHHsA SAP (SAP-Kenntnisse)
o SAP Business Suite (SAP Business Suite) (z. B. SAP ERP Financials (SAP ERP Financials))
e 3HaHHA cTaTUCTUKK (Statistikkenntnisse)
o YnpaBniHHsi faHumu (Datenmanagement)
o [eHepalisi cTaTUcTUKK (Statistikerstellung)
e CTBOpeHHS Ta peaaryBaHHs TekcTy (Texterstellung und -bearbeitung)

Mepepaya npodeciitHnx HaBUYOK
(Uberfachliche berufliche Kompetenzen)
¢ poscyp, (Diskretion)
e EmouiitHuit inTenekT (Emotionale Intelligenz)
¢ ToyHicTb (Genauigkeit)
o TouHicTb 3 uncnamu (Genauigkeit mit Zahlen)
e |T-cnopigHeHicTb (IT-Affinitat)
e CucTteMHuit cnoci6 po6oTu (Systematische Arbeitsweise)
e noJyTTsa BignosiganbHocTi (Verantwortungsbewusstsein)

Lindpoei HaBuuku 3rigHo 3 DigComp
(Digitale Kompetenzen nach DigComp)

1 OcHOBHMIA 2 He3anexHi 3 Po3wupennit 4 BucokocneliianizoBaHi

Onuc:Fachkrafte in der Buchhaltung arbeiten regelmaRig und auf fortgeschrittenem Niveau mit
berufsspezifischer Software. Sie miissen in der Lage sein, allgemeine und berufsspezifische digitale
Anwendungen und Gerate zur Kommunikation, Zusammenarbeit und Dokumentation zu nutzen. Sie erkennen
Fehler und Probleme und konnen standardisierte Losungen anwenden. Auflerdem kennen sie die
betrieblichen Datensicherheitsvorschriften und halten diese ein.
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/104-%D1%8E%D1%80%D0%B8%D0%B4%D0%B8%D1%87%D0%BD%D1%96%20%D0%B7%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%28Rechtskenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7370-%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BA%D0%B8%20%28Sachbearbeitung%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4628-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20SAP%20%28SAP-Kenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/98-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D1%81%D1%82%D0%B0%D1%82%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B8%D0%BA%D0%B8%20%28Statistikkenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7056-%D0%A1%D1%82%D0%B2%D0%BE%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D1%82%D0%B0%20%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D0%B3%D1%83%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D1%82%D0%B5%D0%BA%D1%81%D1%82%D1%83%20%28Texterstellung%20und%20-bearbeitung%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/65-%D1%80%D0%BE%D0%B7%D1%81%D1%83%D0%B4%20%28Diskretion%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7288-%D0%95%D0%BC%D0%BE%D1%86%D1%96%D0%B9%D0%BD%D0%B8%D0%B9%20%D1%96%D0%BD%D1%82%D0%B5%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%20%28Emotionale%20Intelligenz%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7367-%D1%82%D0%BE%D1%87%D0%BD%D1%96%D1%81%D1%82%D1%8C%20%28Genauigkeit%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7180-%D0%86%D0%A2-%D1%81%D0%BF%D0%BE%D1%80%D1%96%D0%B4%D0%BD%D0%B5%D0%BD%D1%96%D1%81%D1%82%D1%8C%20%28IT-Affinit%C3%A4t%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/22-%D0%A1%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%BD%D0%B8%D0%B9%20%D1%81%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%96%D0%B1%20%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%B8%20%28Systematische%20Arbeitsweise%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4583-%D0%BF%D0%BE%D1%87%D1%83%D1%82%D1%82%D1%8F%20%D0%B2%D1%96%D0%B4%D0%BF%D0%BE%D0%B2%D1%96%D0%B4%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%96%20%28Verantwortungsbewusstsein%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1

DeTtanbHa iHdpopmauis npo unudpoBi HaBUUKK
(Detailinfos zu den digitalen Kompetenzen)

S

Arbeitsmarktservice

Cdepa komneTeHuUiT

PieeHb(1) HaBUYOK
Big ... 4O ...

Onuc

0 - OcHoBwu, gocTtyn i
umdpoBe po3yMiHHS

Fachkrafte in der Buchhaltung kénnen allgemeine
und berufsspezifische digitale Anwendungen (z. B.
Buchhaltungssoftware, digitales
Dokumentenmanagement) und Geréte in alltaglichen
Situationen bedienen und anwenden sowie auch
komplexe und unvorhergesehene Aufgaben sicher
und flexibel |6sen.

1- O6pobka
iHbopMmaLii Ta gaHmx

Fachkréfte in der Buchhaltung kénnen fiir
unterschiedliche Aufgaben und Fragestellungen
arbeitsrelevante Daten und Informationen
recherchieren, vergleichen, beurteilen und in der
Arbeitssituation anwenden.

2 - CninkyBaHHsA,
B3aemMojia Ta
cnisnpaus

Fachkrafte in der Buchhaltung konnen alltagliche und
betriebsspezifische digitale Gerate in komplexen
Arbeitssituationen zur Kommunikation,
Zusammenarbeit und Dokumentation einsetzen.

3 - CTBOpEHHS,
BUIrOTOBJ/IEHHA Ta
nyénikauis

Fachkréfte in der Buchhaltung miissen umfangreiche
und komplexe digitale Inhalte, Informationen und
Daten selbststandig erfassen und in bestehende
digitale Tools einpflegen konnen.

4 - besneka Ta ctane
BMKOPUCTAHHSA
pecypciB

Fachkrafte in der Buchhaltung miissen ein erhohtes
Verstandnis fiir die allgemeinen und betrieblichen
Konzepte des Datenschutzes und der
Datensicherheit haben, eigenstandig auf ihre
Tatigkeit anwenden konnen sowie
Bedrohungspotenziale erkennen und geeignete
Gegenmallnahmen einleiten.

5 - BupiweHHs
npo6nem, iHHoBaU,i
Ta 6e3nepepBHe
HaBYaHHA

Fachkrafte in der Buchhaltung miissen die
Einsatzmdoglichkeiten digitaler Tools und Lésungen
flr ihre Arbeit in den Grundziigen beurteilen konnen,
Fehler und Probleme erkennen und diese auch unter
Anleitung I6sen. Sie erkennen selbststandig eigene
digitale Kompetenzliicken und kénnen diese
beheben.

HaBuaHHSA, cepTudikaTy, nigBuuLeHHsa KBanidikauii
(Ausbildung, Zertifikate, Weiterbildung)

Tunosei piBHi KBanigikauii

(Typische Qualifikationsniveaus)
e [podecia 3 yuHiBcbkoto niarotoekoto (Beruf mit Lehrausbildung)
e podecina 3 cepeiHbotO NpodeciiHo-TeXHiYHO ocBiToto (Beruf mit mittlerer beruflicher Schul- und

Fachausbildung)

e podecia 3 BULWOI NpodeciliHo-TexHiYHO ocsiToto (Beruf mit hoherer beruflicher Schul- und
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Arbeitsmarktservice

Fachausbildung)

OcBiTa

(Ausbildung)

Lehre NQR"

o KaHuenapcbkuii cnyx6oBelb (Birokaufmann/-frau)

¢ [NoMi4yHUKK 3 diHaHciB Ta 6yxrantepcbkoro o61iky (Finanz- und Rechnungswesenassistentin)
¢ CniBpo6iTHUK diHaHcoBux nocnyr (Finanzdienstleistungskaufmann/-frau)

¢ [NonaTkoBWiA MOMIYHMK (Steuerassistentin)

BMS - Berufsbildende mittlere Schule N1QR"
¢ Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

BHS - Berufsbildende hohere Schule NQR"
e Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

Ceptudikatu Ta ctyneHi nigroroeku (Zertifikate und Ausbildungsabschliisse)
e HaBuaHH# 3 6yxrantepcbkoro 06iky (Ausbildungen in der Buchhaltung)
o Ounnom ASW 3 6yxrantepcbkoro o6niky (ASW-Diplom Buchhaltung) NQRY
o CepTudikaT 3 6yxrantepcbkoro o6niky / ¢iHaHcoBoi 3BiTHOCTI (Zertifikat Buchhaltung / Bilanzierung)
o CepTudikaT MeHemkepa 3 undpoBisalii B ranysi onogaTkyBaHHA Ta 6yxrantepcbkoro o6niky (Zertifikat
Digitalisierungsmanager im Steuer- und Rechnungswesen)

HenepepeHa oceita

(Weiterbildung)

Fachliche Weiterbildung Vertiefung

e Bilanzierung

Digitale Buchhaltung

¢ Internationales Steuerrecht
Kostenmanagement

Personalverrechnung

Rechnungswesen- und Buchhaltungssoftware

Fachliche Weiterbildung Aufstiegsperspektiven

e Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgéange - Wirtschaftliche und kaufméannische Berufe
e EBC*L Commercial English

¢ Fachpriifung Bilanzbuchhaltung

¢ Fachpriifung Buchhaltung

e Fachpriifung Personalverrechnung

o Zertifikat SAP S/4HANA Finanzbuchhaltung

¢ Hochschulstudien - Betriebswirtschaft, Controlling, Rechnungswesen

¢ Hochschulstudien - Unternehmens- und Steuerberatung, Wirtschaftspriifung

¢ Hochschulstudien - Bank-, Finanzdienstleistungs-, Versicherungswesen

Bereichsiibergreifende Weiterbildung
¢ Datensicherheitskenntnisse

¢ Fachenglisch

e SAP CO Controlling

Weiterbildungsveranstalter
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https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=uk&expand=18#tree-berufsstruktur-18-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5218-%D0%9A%D0%B0%D0%BD%D1%86%D0%B5%D0%BB%D1%8F%D1%80%D1%81%D1%8C%D0%BA%D0%B8%D0%B9%20%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B6%D0%B1%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D1%86%D1%8C%20%28B%C3%BCrokaufmann-frau%29?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5279-%D0%9F%D0%BE%D0%BC%D1%96%D1%87%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%D0%B7%20%D1%84%D1%96%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D1%81%D1%96%D0%B2%20%D1%82%D0%B0%20%D0%B1%D1%83%D1%85%D0%B3%D0%B0%D0%BB%D1%82%D0%B5%D1%80%D1%81%D1%8C%D0%BA%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D0%BE%D0%B1%D0%BB%D1%96%D0%BA%D1%83%20%28Finanz-%20und%20RechnungswesenassistentIn%29?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5280-%D0%A1%D0%BF%D1%96%D0%B2%D1%80%D0%BE%D0%B1%D1%96%D1%82%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%D1%84%D1%96%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D1%81%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D1%85%20%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%20%28Finanzdienstleistungskaufmann-frau%29?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5432-%D0%9F%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D1%82%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D0%B9%20%D0%BF%D0%BE%D0%BC%D1%96%D1%87%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%28SteuerassistentIn%29?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=uk&expand=39#tree-berufsstruktur-39-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/81-Kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/9-Wirtschaftliche%20Berufe?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=uk&expand=40#tree-berufsstruktur-40-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/2-Kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/82-Wirtschaftliche%20Berufe?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7466-%D0%9D%D0%B0%D0%B2%D1%87%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%B7%20%D0%B1%D1%83%D1%85%D0%B3%D0%B0%D0%BB%D1%82%D0%B5%D1%80%D1%81%D1%8C%D0%BA%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D0%BE%D0%B1%D0%BB%D1%96%D0%BA%D1%83%20%28Ausbildungen%20in%20der%20Buchhaltung%29?language=uk&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-Bilanzierung?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=60&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-Rechnungswesen-Kenntnisse?language=uk&query=Digitale%20Buchhaltung&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/104-Internationales%20Steuerrecht?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=10066&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/92-Kostenmanagement?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=18088&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-Personalverrechnung?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=9141&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/111-Rechnungswesen-%20und%20Buchhaltungssoftware?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=1575&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/43-Spezielle%20Aus-%20und%20Weiterbildungslehrg%C3%A4nge%20-%20Wirtschaftliche%20und%20kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7448-EBC%2AL%20Commercial%20English?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=23546&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7216-Fachpr%C3%BCfung%20Bilanzbuchhaltung?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=4645&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7216-Fachpr%C3%BCfung%20Buchhaltung?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=63&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7216-Fachpr%C3%BCfung%20Personalverrechnung?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=7482&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4914-Zertifikat%20SAP%20S4HANA%20Finanzbuchhaltung?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=14093&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschulstudien%20-%20Betriebswirtschaft%2C%20Controlling%2C%20Rechnungswesen?language=uk&ausbildungssubkategorie_noteid=75
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschulstudien%20-%20Unternehmens-%20und%20Steuerberatung%2C%20Wirtschaftspr%C3%BCfung?language=uk&ausbildungssubkategorie_noteid=92
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschulstudien%20-%20Bank-%2C%20Finanzdienstleistungs-%2C%20Versicherungswesen?language=uk&ausbildungssubkategorie_noteid=68
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/127-Datensicherheitskenntnisse?language=uk&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/72-Fachenglisch?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=7081&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4628-SAP%20CO%20Controlling?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=974&show_definition=1
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Arbeitsmarktservice

Akademie der Steuerberater und Wirtschaftspriifer (4
Fachmesse- und Tagungsveranstalter
Erwachsenenbildungseinrichtungen und Online-Lernplattformen
BHS - Kaufmannische Berufe

Kollegs

Fachhochschulen

¢ Universitaten

3HaHHA HimeLbkoi moBwm 3rigHo CEFR
(Deutschkenntnisse nach GERS)
B2 Gute bis C1 Sehr gute Deutschkenntnisse

Die Anwendung von betriebswirtschaftlichem und rechtlichem Fachwissen und Softwarekenntnissen erfordert
fortgeschrittene Deutschkenntnisse. AuBerdem kommunizieren sie im Team, mit Kundinnen und Kunden und
unter Umstanden mit Steuerberaterinnen und Steuerberatern sowie Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern von

Finanzbehdrden und Sozialversicherungsanstalten.

HopaTkoBa iHdpopmauis npo po6oTty
(Weitere Berufsinfos)

CaMO3alHATICTb
(Selbststandigkeit)
Berufsbefugnis "sui generis":
e Bilanzbuchhalterln

e Buchhalterin

e Personalverrechnerin

Po6oue cepepoBuLLe

(Arbeitsumfeld)

¢ Bucoka ncuxiyHa Hanpyra (Hohe psychische Belastung)
e nomauHin ogic (Home Office)

MpodeciitHi cnewianbHoOCTI

(Berufsspezialisierungen)

*Byxrantepia (6yxrantep) (*Bookkeeping (bookkeeper))

Byxrantep (Buchhalterin)

byxrantep (BuchhaltungsangestellteR)

AcucTeHT 3 diHaHciB Ta 6yxranTepcbkoro o6iky (Finanz- und Rechnungswesenassistentin)

Byxrantep 3 ButpaT (M/) (Cost Accountant (m/w))

Kacup Bigainy 6yxrantepii/iHkacauii (Kassierln im Bereich Buchhaltung/Inkasso)
Byxrantepcbkuii npauiBHuk (Mitarbeiterin im Rechnungswesen)

byxrantep (Rechnungsbuchhalterin)

PeBizop (Rechnungskontrollorin)

PeBizop (Rechnungspriiferin)

Byxrantep (Sachbearbeiterin im Rechnungswesen)

O6nikoBa NoTyXHicTb (4/>) (Verrechnungskraft (m/w))

FonoBHuin 6yxrantep (4/) (Chief Accountant (m/w))
lronoBHWit 6yxrantep (Hauptbuchhalterln)

Byxrantep 3 061iky ocHOBHuMX 3aco6ie (Anlagenbuchhalterin)
Byxrantep 3 6yaisHuuTBa (Baubuchhalterin)
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Arbeitsmarktservice

Byxrantep (Betriebsbuchhalterin)

Byxrantep Ao niacymkoBoro 6anaHcy (Buchhalterin bis Rohbilanz)
Byxrantep no aeb6iTopcbkiit 3a6oprosaHocTi (Debitorenbuchhalterin)
®diHaHcoBwuii 6yxrantep (Finanzbuchhalterin)

MeHegaykep aebiTopcbkoi 3a6oproeaHocTi (Forderungsmanagerin)
MpeTeH3iitHKi npauiBHuk (Forderungssachbearbeiterin)

Byxrantep rotento (Hotelbuchhalterln)

®diHaHcoBwuit 6yxrantep 3a MC®3 (IFRS-Finanzbuchhalterln)
CniBpo6iTHMK YKpynHeHHA (Konsolidierungsmitarbeiterin)

Byxrantep no noto4yHoMy paxyHky (Kontokorrentbuchhalterin)
PecdepeHT 3 KpeguTopcbkol 3a6oproeaHocTi (Kreditorenbuchhalterin)
Byxrantep-noctavanbHuk (Lieferantenbuchhalterin)

Byxrantep no 3apo6iTHiit nnaTi (Lohnbuchhalterin)
byxrantep-mexaHik (Maschinenbuchhalterin)

byxrantep npoekty (Projektbuchhalterin)

Canbpo-paxiBHuk (Saldokontistin)

ByxranTtep owaaHoi kacu (Sparkassenbuchhalterin)

ByxranTtep 3i cTpaxyeaHHs (Versicherungsbuchhalterin)

MeHeaykep aebiTopcbkoi 3a6oproeaHocTi B chepi HepyxomMocTi (Forderungsmanagerin im Bereich Immobilien)

Byxrantep 3 ynpaBfiHHA MaiiHoM (Hausverwaltungsbuchhalterin)
Byxrantep 3 HepyxomMocTi (Immobilienbuchhalterin)
Byxrantep maitHa (Objektbuchhalterin)

byxranTtep (Bilanzbuchhalterin)
byxrantep (Bilanziererin)
EkcnepT 3 6yxrantepcbkoro o65iky (Bilanzierungsexperte/-expertin)

€avnni 6yxrantep (Alleinbuchhalterin)

CneujanicT 3 pospaxyHkie (Fakturistin)

ByxranTep ronosHoi kHuru (4/x) (General Ledger Accountant (m/w))
ByxranTep rpynu (4/x) (Group Accountant (m/w))

Byxrantep rpynu (Konzernbuchhalterin)

Byxrantep-zamoBHuK (Kundenbuchhalterin)

MopaTkoBuit MeHemxep (M/) (Tax Manager (m/w))

CymixkHi npodecii

(Verwandte Berufe)

e MeHepxep 3 3amoBneHb (M/x) (Auftragssachbearbeiterin)

e BaHkKiBCbKMIA NpauiBHMK 3 NaTiXXHMX onepauii (BankangestellteR im Zahlungsverkehr)
e BaHkiBcbkuii cnyx60BeLb (M/x) (Bankkaufmann/-frau)

e lpauiBHuK Biadiny norictuku (M/x) (Betriebslogistikkaufmann/-frau)
e OdicHuin cnyx6oBeLpb (M/x) (Blirokaufmann/-frau)

e KoHTponep (M/x) (Controllerin)

e OnToBwii Toproeeub (M/X) (GroRhandelskaufmann/-frau)

e MeHepxep 3 nepcoHany (M/>) (Human-Resources-Managerin)

e [pomucnoBwuii cnyx6oBeLb (M/X) (Industriekaufmann/-frau)

e [pauiBHKK y kpeguTHoMy Bigaini (Mitarbeiterin in der Kreditabteilung)
e Byxrantep 3apo6itHoi nnatu (M/X) (Personalverrechnerin)

e [MomiuHKK 3 NpaBoBKX NuTaHb (M/X) (Rechtskanzleiassistentln)
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e MopaTkoBMit NoMiYHUK (M/>) (Steuerassistentin)
e CtpaxoBwuit areHT (M/X) (Versicherungskaufmann/-frau)
e AfMiHicTpaTuBHMIA NoMiyHUK (M/) (Verwaltungsassistentin)

Po3nogin y BIS npodeciiiHnx 30H Ta BepxHix rpyn
(Zuordnung zu BIS-Berufsbereichen und -obergruppen)
Odic, MapkeTuHr, ®iHaHcu, lOpuanuHa, Besneka (Biiro, Marketing, Finanz, Recht, Sicherheit)
¢ Mpomucnosi Ta KoMepuiitHi cny)x6o8ui (Industrie- und Gewerbekaufleute)
e CekpeTapiaT, KoMepLiiiH1i1 nomivHKK (Sekretariat, Kaufméannische Assistenz)
e bisHec-koHcanTuHr, bisHec-nocnyru (Wirtschaftsberatung, Unternehmensdienstleistungen)

BigHeceHHs Ao knacudikauii npodeciit AMS (wicTtb uudp)

(Zuordnung zu AMS-Berufssystematik (Sechssteller))

e 770101 byxranTtep (Bilanzbuchhalter/in)

e 770102 byxrantep (Buchhalter/in)

e 770103 byxrantep(n) (Buchhaltungsangestellt(er)e)

e 770104 dinaHcoBwuid 6yxrantep (Finanzbuchhalter/in)

e 770105 lonoeHuit 6yxrantep (Hauptbuchhalter/in)

e 770107 byxrantep rotento (Hotelbuchhalter/in)

e 770108 MawwuHHui 6yxrantep (Maschinenbuchhalter/in)

e 770109 byxrantep Ha 6anaHci (Saldokontist/in)

e 770110 PeecTp febiTopcbkoi 3a6oprosaHocTi (Debitorenbuchhalter/in)

e 770111 Kpeautopcbka 3aboproeaHicTtb (Kreditorenbuchhalter/in)

e 770112 MNomMmivHKK 3 diHaHciB Ta 6yxrantepcbkoro o6niky (Finanz- und Rechnungswesenassistent/in)
e 770181 MNomMmivHKK 3 diHaHciB Ta 6yxrantepcbkoro o6niky (Finanz- und Rechnungswesenassistent/in)
e 771102 Kacup (o6nik/cTarHeHHs 6oprie) (Kassier/in (Buchhaltung/Inkasso))

e 778703 KoHTponep 6yxrantepcbkoro o6niky (Rechnungskontrollor/in)

e 778704 Pegisop (Rechnungspriifer/in)

e 778705 [lenosop 3 6yxrantepcbkoro o6iky (Sachbearbeiter/in Rechnungswesen)

IHdopmaLia y npodeciiHOMY CIOBHUKY
(Informationen im Berufslexikon)

e [/ Bilanzbuchhalterin (Schule)

¢ [/ Buchhalterln (Schule)

¢ [/ Finanz- und Rechnungswesenassistentin (Lehre)
¢ [/ IFRS-FinanzbuchhalterIn (Uni/FH/PH)

IHdopmaLia B HaBYaNIbHOMY KOMMaci
(Informationen im Ausbildungskompass)
* [4 CneuianicT 3 6yxrantepcbkoro o61iky (M/x) (Fachkraft in der Buchhaltung (m/w))

A powered by Google Translate

TekcT 6yB aBTOMaTMYHO NepeknafeHnii 3 HiMeLbkoi. HimeLbKi TepMiHM BKa3aHi B fy>KKax.

LI MOCNYIA MOYXE MICTUTW MEPEKNAOWN, HAOAHI GOOGLE. GOOGLE BIJMOBJIAETLCS BCIX FTAPAHTIN,
ABHUX YN HENPAMAIOYMX, LLOA0 MEPEKNIALOB, BKJTIOYAKYN BY Ab-AKI TAPAHTII TOYHOCTI,
HALIMHOCTI TA BY Ab-IKUX HEMPSAMAX TAPAHTIN MPOAXHOCTI, BIAMOBIOA/IBHOCTI TA
BIOMNOBIAATBHOCTI OJ14 N.

Der Text wurde automatisiert aus dem Deutschen lbersetzt. Die deutschen Begriffe werden in Klammern

angezeigt.
DIESER DIENST KANN UBERSETZUNGEN ENTHALTEN, DIE VON GOOGLE BEREITGESTELLT WERDEN. GOOGLE
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S

Arbeitsmarktservice

SCHLIERT IN BEZUG AUF DIE UBERSETZUNGEN JEGLICHE HAFTUNG AUS, SEI SIE AUSDRUCKLICH ODER
STILLSCHWEIGEND, EINSCHLIERLICH JEGLICHER HAFTUNG FUR DIE GENAUIGKEIT, ZUVERLASSIGKEIT UND
JEGLICHE STILLSCHWEIGENDE HAFTUNG FUR DIE MARKTGANGIGKEIT, EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN
ZWECK UND NICHTVERLETZUNG FREMDER RECHTE.

Lleit npodeciinHunit npodinb 6yno oHorneHo 21. November 2025 . (Dieses Berufsprofil wurde aktualisiert am 21.
November 2025.)
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