S

Arbeitsmarktservice

Specjalista ds. rachunkowosci (m/k)

(Fachkraft in der Buchhaltung (m/w)) [ Im BIS anzeigen ]

Gtéwne dziatania

(Haupttitigkeiten)

Specjalisci ds. ksiegowosci (m/f) rejestrujg operacyjne operacje gospodarcze, rejestrujg dane w ksiegowosci i
sprawdzajg dokumenty. Bedziesz zaangazowany w tworzenie bilanséw i sprawozdan finansowych oraz
inwentaryzacji. W zaleznosci od obszaru zastosowania i wielko$ci firmy sg to np. obszary naleznosci (otwarte
naleznosci od klientéw), rozrachunkéw z dostawcami (naleznosci od dostawcow lub ustugodawcow),
ksiegowosci majgtkowej (zarzadzanie dtugo- aktywa zywe) lub ksiegowo$¢ bilansowa (przygotowywanie
sprawozdan finansowych). W mniejszych firmach zajmuja sie réwniez rozliczaniem wynagrodzen i
rozliczeniami z instytucjami ubezpieczen spotecznych i organami podatkowymi; W wiekszych firmach zadania
te realizujg pracownicy dziatu ptac.

Fachkréfte in der Buchhaltung (m/w) zeichnen betriebliche Geschéftsvorgénge auf, erfassen die Daten in der
Buchfiihrung und kontrollieren die Belege. Sie wirken bei der Erstellung von Bilanzen und Abschliissen sowie an
Inventuren mit. Je Einsatzgebiet und GroRe des Unternehmens sind sie z.B. im Bereich Debitorenbuchhaltung
(offene Forderungen von KundInnen), Kreditorenbuchhaltung (Forderungen von Lieferanten bzw. Dienstleistern),
Anlagenbuchhaltung (Verwaltung von langlebigen Anlagegiitern) oder Bilanzbuchhaltung (Erstellung von
Abschliissen) tétig. In kleineren Unternehmen erledigen sie auch die Lohn- und Gehaltsverrechnung und die
Abrechnungen mit Sozialversicherungsanstalten und Steuerbehorden; in groBeren Unternehmen libernehmen
diese Aufgaben die Personalverrechnerinnen.

Dochéd

(Einkommen)

Specjalista ds. rachunkowosci (m/k) zarabia od 2.190 do 3.490 euro brutto miesigcznie (Fachkrafte in der
Buchhaltung (m/w) verdienen ab 2.190 bis 3.490 Euro brutto pro Monat).

W zaleznosci od poziomu kwalifikacji wynagrodzenie poczatkowe moze by¢ wyzsze (Je nach

Qualifikationsniveau kann das Einstiegsgehalt auch hoher ausfallen):

e Zawod ze szkoleniem zawodowym : 2.190 do 3.400 euro brutto (Beruf mit Lehrausbildung: 2.190 bis 3.400
Euro brutto)

e Zawod w sredniej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym : 2.190 do 3.400 euro brutto (Beruf mit mittlerer
beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.190 bis 3.400 Euro brutto)

e Zawod w wyzszej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym : 2.460 do 3.490 euro brutto (Beruf mit héherer
beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.460 bis 3.490 Euro brutto)

Mozliwosci zatrudnienia

(Beschaftigungsmoglichkeiten )

Specjalisci w zakresie rachunkowosci (m/k) pracuja w administracji handlowej $rednich i duzych firm, a takze w
firmach z branzy ksiegowej oraz w firmach doradztwa podatkowego i biznesowego.

Fachkréfte in der Buchhaltung (m/w) arbeiten in der kaufméannischen Verwaltung von mittleren und groen
Unternehmen sowie in Unternehmen des Buchhaltergewerbes und in Steuerberatungs- und
Wirtschaftsberatungskanzleien.

Aktualne wakaty

(Aktuelle Stellenangebote)

.... W internetowym serwisie posrednictwa pracy AMS (eJob-Room): (.... in der online-Stellenvermittlung des
AMS (eJob-Room): )865 [4' do AMS eJob Room ( zum AMS-eJob-Room)
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Umiejetnosci zawodowe wymagane w reklamach

(In Inseraten gefragte berufliche Kompetenzen)

e Sprawozdawczos$¢ (Berichtswesen)

¢ Rachunkowos$¢ (Bilanzierung)

e Oprogramowanie biznesowe BMD (BMD-Business-Software)

e DATAV (DATEV)

» Naleznosci (Debitorenbuchhaltung)

¢ Przygotowanie rocznych sprawozdan finansowych (Erstellung von Jahresabschliissen)
¢ Przygotowanie miesiecznych rachunkéw (Erstellung von Monatsabschliissen)

¢ Przygotowanie kwartalnych sprawozdan finansowych (Erstellung von Quartalsabschliissen)
e Egzamin specjalistyczny z rachunkowosci (Fachpriifung Bilanzbuchhaltung)

¢ Rachunek kosztéw (Kostenrechnung)

¢ Rozrachunki z dostawcami (Kreditorenbuchhaltung)

¢ Ponaglanie (Mahnwesen)

e Ksiegowosc¢ ptac (Personalverrechnung)

¢ Finanse SAP Fl (SAP FI Finanzwesen)

e Tworzenie statystyk (Statistikerstellung)

Inne umiejetnosci zawodowe
(Weitere berufliche Kompetenzen)

Podstawowe umiejetnosci zawodowe

(Berufliche Basiskompetenzen)

e Rachunkowos$¢ (Buchhaltung)

¢ Naleznosci (Debitorenbuchhaltung)

e Oprogramowanie ksiegowe i ksiegowe (Rechnungswesen- und Buchhaltungssoftware)

Techniczne umiejetnosci zawodowe
(Fachliche berufliche Kompetenzen)
¢ Umiejetnosci bankowe i finansowe (Bank- und Finanzwesen-Kenntnisse)

o Doradztwo finansowe (Finanzierungsberatung)

o Transakcje ptatnicze (Zahlungsverkehr) (z. B. Przetwarzanie transakcji ptatniczych (Abwicklung des
Zahlungsverkehrs), Akredytywa (Akkreditivgeschaft), Zagraniczne transakcje ptatnicze
(Auslandszahlungsverkehr))

e Znajomos¢ oprogramowania aplikacji biznesowych (Betriebswirtschaftliche Anwendungssoftware-

Kenntnisse)

o Oprogramowanie biznesowe miedzybranzowe (Branchenibergreifende Unternehmenssoftware) (z. B.
Oprogramowanie ksiegowe i ksiegowe (Rechnungswesen- und Buchhaltungssoftware), RZL (RZL),
Rachunkowos$¢ dochoddw / wydatkéw RZL (RZL Einnahmen-/Ausgabenrechnung), Ksiegowos¢ ptac RZL
(RZL Lohn-/Gehaltsverrechnung), Rachunkowos$¢ RZL (RZL Bilanzierung), Programy ptacowe
(Lohnverrechnungsprogramme))

o Oprogramowanie biznesowe specyficzne dla branzy (Branchenspezifische Unternehmenssoftware) (z. B.
Gotowe2zamoéwienie (Ready2order))

¢ Wiedza biznesowa (Betriebswirtschaftskenntnisse)

o Metody analizy biznesowej (Betriebswirtschaftliche Analysemethoden) (z. B. Raportowanie okresowe
(Periodisches Reporting), Sprawozdawczos$¢ (Berichtswesen))

o Finanse (Finanzwirtschaft)

o Obliczenia (Kalkulation)

¢ Umiejetnosci biurowe i administracyjne (Biro- und Verwaltungskenntnisse)

o Prace administracyjne (Administrative Biirotatigkeiten) (z. B. Rozliczanie podrézy (Reiseabrechnung),

Koordynacja terminéw (Terminkoordination), Okreslanie materiatéw biurowych (Biirobedarfsermittlung))
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o Obstuga korespondencji (Korrespondenzabwicklung)
¢ Umiejetnosci w zakresie handlu elektronicznego (E-Commerce-Kenntnisse)

o Ptatnosci elektroniczne (Elektronischer Zahlungsverkehr)

o Ustugi elektroniczne w przemysle (Elektronische Dienstleistungen in Branchen) (z. B. GEOS (GEOS),
Bankowos¢ elektroniczna (E-Banking), FinanzOnline (FinanzOnline), ELDA (ELDA))

¢ Znajomos¢ aplikacji informatycznych (EDV-Anwendungskenntnisse)
o Znajomos¢ aplikacji biurowych (Biirosoftware-Anwendungskenntnisse)
o Utrzymanie danych (Datenpflege) (z. B. Pozyskiwanie danych (Datenerfassung))
¢ Znajomosc¢ jezykdw obcych (Fremdsprachenkenntnisse)
o angielski (Englisch) (z. B. Angielski biznesowy (Wirtschaftsenglisch))
¢ Umiejetnosci zarzgdzania budynkami (Gebdudemanagement-Kenntnisse)
e Znajomos$¢ podstaw prawnych okreslonych dla danego stanowiska pracy (Kenntnis berufsspezifischer

Rechtsgrundlagen)

o Standardy i wytyczne zawodowe (Berufsspezifische Normen und Richtlinien) (z. B. COREP (COREP),
FINREP (FINREP))

o Prawo dotyczgce zawodu (Berufsspezifisches Recht) (z. B. Podstawy prawa pracy i prawa socjalnego
(Grundlagen des Arbeits- und Sozialrechts), Podstawy prawa podatkowego (Grundlagen des Steuerrechts))

¢ Umiejetnosci obstugi klienta (Kundenbetreuungskenntnisse)

o Serwis informacyjny (Auskunftsdienst) (z. B. Dostarczanie prostych informac;ji (Erteilen einfacher
Auskiinfte))

o Zarzadzanie reklamacjami (Beschwerdemanagement) (z. B. Rozpatrywanie skarg
(Reklamationsbearbeitung))

¢ Wiedza logistyczna (Logistikkenntnisse)

o Magazynowanie (Lagerwirtschaft) (z. B. Kontrola zapasow (Lagerbestandskontrolle))

¢ Umiejetnosci zarzadzania (Managementkenntnisse)

o Zarzadzanie zgodnoscig (Compliance Management) (z. B. Zgodno$¢ z ochrong danych (Datenschutz-
Compliance))

o Strategiczny tad korporacyjny (Strategische Unternehmensfiihrung) (z. B. Orientacja rynkowa
(Marktorientierung))

¢ Umiejetnosci zarzadzania projektami (Projektmanagement-Kenntnisse)

o Kontrola projektéw (Projektcontrolling) (z. B. Kontroling projektow komercyjnych (Kaufméannisches
Projektcontrolling))

o Kalkulacja projektu (Projektkalkulation) (z. B. Rachunkowos$¢ projektu (Projektabrechnung))

¢ Wiedza ksiegowa (Rechnungswesen-Kenntnisse)

o Rachunkowos$¢ zewnetrzna (Externe Rechnungslegung) (z. B. Rachunek zyskoéw i strat (Gewinn- und
Verlustrechnung), Ksiegowos¢ podwaojna (Doppelte Buchhaltung), Rachunkowos$¢ (Buchhaltung),
Rachunkowos$¢ przygotowawcza (Vorbereitende Buchhaltung), Sporzadzanie sprawozdarn finansowych
(Erstellung von Rechnungsabschliissen), Przygotowanie spisu (Vorbereitung der Inventur), Ewidencja
dokumentéw ksiegowych (Erfassung von Buchhaltungsbelegen), Badanie dokumentow ksiegowych
(Prufung von Buchhaltungsbelegen), Ewidencja dokumentéw ksiegowych personelu (Erfassung von
Personalverrechnungsbelegen), Sprawdzanie dokumentéw ksiegowych personelu (Priifung von
Personalverrechnungsbelegen), Raporty dla wtadz (Meldungen an Behérden), Amortyzacja (Abschreibung),
Rachunkowos$¢ nieruchomosci (Objektbuchhaltung), Przetwarzanie dokumentow (Belegverarbeitung),
Prowadzenie rachunku (Kontenpflege), Naleznosci (Debitorenbuchhaltung), Wtasciwe zasady
rachunkowosci (Grundsé&tze ordnungsméRiger Buchhaltung))

o Planowanie finansowe (Finanzplanung) (z. B. Planowanie ptynnosci (Liquiditdtsplanung), Zarzadzanie
finansami (Finanzmanagement))

o Kontrolowanie (Controlling) (z. B. Rachunkowo$¢ nieruchomosci (Immobilienbuchhaltung))

o Rachunkowos$¢ wewnetrzna (Internes Rechnungswesen) (z. B. Zarzadzanie naleznosciami
(Forderungsmanagement))
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Przetwarzanie (Sachbearbeitung)

o Przetwarzanie zamdwien (Auftragsabwicklung) (z. B. Wpis zamoéwienia (Auftragserfassung))

Wiedza o SAP (SAP-Kenntnisse)

o SAP Business Suite (SAP Business Suite) (z. B. SAP ERP Finanse (SAP ERP Financials))
e Znajomos¢ statystyki (Statistikkenntnisse)

o Zarzadzanie danymi (Datenmanagement)

o Tworzenie statystyk (Statistikerstellung)

e Tworzenie i edycja tekstu (Texterstellung und -bearbeitung)

0Ogodlne umiejetnosci zawodowe

(Uberfachliche berufliche Kompetenzen)

o Dyskrecja (Diskretion)
Inteligencja emocjonalna (Emotionale Intelligenz)
Doktadno$¢ (Genauigkeit)

o Doktadno$¢ w liczbach (Genauigkeit mit Zahlen)

Koligacja IT (IT-Affinitat)

e Systematyczny sposéb pracy (Systematische Arbeitsweise)

¢ Poczucie odpowiedzialnos$ci (Verantwortungsbewusstsein)

Kompetencje cyfrowe wedtug DigComp
(Digitale Kompetenzen nach DigComp)

1 Podstawowe

2 osoby prowadzace
dziatalnos¢ na wiasny
rachunek

3 Zaawansowane

4 Wysoce wyspecjalizowane

Opis:Fachkrafte in der Buchhaltung arbeiten regelmaRig und auf fortgeschrittenem Niveau mit
berufsspezifischer Software. Sie miissen in der Lage sein, allgemeine und berufsspezifische digitale
Anwendungen und Gerate zur Kommunikation, Zusammenarbeit und Dokumentation zu nutzen. Sie erkennen
Fehler und Probleme und konnen standardisierte Losungen anwenden. Auflerdem kennen sie die
betrieblichen Datensicherheitsvorschriften und halten diese ein.
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/22-Systematyczny%20spos%C3%B3b%20pracy%20%28Systematische%20Arbeitsweise%29?language=pl&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4583-Poczucie%20odpowiedzialno%C5%9Bci%20%28Verantwortungsbewusstsein%29?language=pl&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
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Szczegétowe informacje na temat umiejetnosci cyfrowych
(Detailinfos zu den digitalen Kompetenzen)

Obszar kompetenc;ji

Poziom(y) kompetencji
od...do...

Opis

0 - Podstawy, dostep i
zrozumienie cyfrowe

Fachkrafte in der Buchhaltung kénnen allgemeine
und berufsspezifische digitale Anwendungen (z. B.
Buchhaltungssoftware, digitales
Dokumentenmanagement) und Geréte in alltaglichen
Situationen bedienen und anwenden sowie auch
komplexe und unvorhergesehene Aufgaben sicher
und flexibel |6sen.

1 - Postepowanie z
informacjami i
danymi

Fachkréfte in der Buchhaltung kénnen fiir
unterschiedliche Aufgaben und Fragestellungen
arbeitsrelevante Daten und Informationen
recherchieren, vergleichen, beurteilen und in der
Arbeitssituation anwenden.

2 - Komunikacja,
interakcja i
wspotpraca

Fachkrafte in der Buchhaltung konnen alltagliche und
betriebsspezifische digitale Gerate in komplexen
Arbeitssituationen zur Kommunikation,
Zusammenarbeit und Dokumentation einsetzen.

3 - Kreacja, produkcja
i publikacja

Fachkréfte in der Buchhaltung miissen umfangreiche
und komplexe digitale Inhalte, Informationen und
Daten selbststandig erfassen und in bestehende
digitale Tools einpflegen konnen.

4 - Bezpieczenstwo i
zrébwnowazone
wykorzystanie
zasobdéw

Fachkrafte in der Buchhaltung miissen ein erhohtes
Verstandnis fiir die allgemeinen und betrieblichen
Konzepte des Datenschutzes und der
Datensicherheit haben, eigenstandig auf ihre
Tatigkeit anwenden konnen sowie
Bedrohungspotenziale erkennen und geeignete
Gegenmallnahmen einleiten.

5 - Rozwigzywanie
problemow,
innowacje i ciggte
uczenie sie

Fachkrafte in der Buchhaltung miissen die
Einsatzmdoglichkeiten digitaler Tools und Lésungen
flr ihre Arbeit in den Grundziigen beurteilen konnen,
Fehler und Probleme erkennen und diese auch unter
Anleitung I6sen. Sie erkennen selbststandig eigene
digitale Kompetenzliicken und kénnen diese
beheben.

Szkolenia, certyfikaty, dalsze szkolenia
(Ausbildung, Zertifikate, Weiterbildung)

Typowe poziomy umiejetnosci
(Typische Qualifikationsniveaus)
e Zawdd ze szkoleniem zawodowym (Beruf mit Lehrausbildung)

e Zawdd w Sredniej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym (Beruf mit mittlerer beruflicher Schul- und

Fachausbildung)

e Zawdd w wyzszej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym (Beruf mit hoherer beruflicher Schul- und
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Fachausbildung)

Szkolenie

(Ausbildung)

Lehre NQR"

e Urzednik (Birokaufmann/-frau)

¢ Asystent ds. finanséw i rachunkowosci (Finanz- und Rechnungswesenassistentln)
¢ Urzednik ds. ustug finansowych (Finanzdienstleistungskaufmann/-frau)

o Asystent podatkowy (Steuerassistentin)

BMS - Berufsbildende mittlere Schule N1QR"
¢ Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

BHS - Berufsbildende hohere Schule NQR"
e Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

Certyfikaty i kwalifikacje (Zertifikate und Ausbildungsabschliisse)
e Szkolenia z zakresu ksiegowosci (Ausbildungen in der Buchhaltung)
o Dyplom ASW z ksiegowosci (ASW-Diplom Buchhaltung) NQR"
o Certyfikat w zakresie ksiegowosci / sprawozdawczosci finansowej (Zertifikat Buchhaltung / Bilanzierung)
o Certyfikat Menedzera Digitalizacji w Podatkach i Ksiegowosci (Zertifikat Digitalisierungsmanager im
Steuer- und Rechnungswesen)

Ksztatcenie ustawiczne

(Weiterbildung)

Fachliche Weiterbildung Vertiefung

e Bilanzierung

Digitale Buchhaltung

¢ Internationales Steuerrecht
Kostenmanagement

Personalverrechnung

Rechnungswesen- und Buchhaltungssoftware

Fachliche Weiterbildung Aufstiegsperspektiven

e Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgéange - Wirtschaftliche und kaufméannische Berufe
e EBC*L Commercial English

¢ Fachpriifung Bilanzbuchhaltung

¢ Fachpriifung Buchhaltung

e Fachpriifung Personalverrechnung

o Zertifikat SAP S/4HANA Finanzbuchhaltung

¢ Hochschulstudien - Betriebswirtschaft, Controlling, Rechnungswesen

¢ Hochschulstudien - Unternehmens- und Steuerberatung, Wirtschaftspriifung

¢ Hochschulstudien - Bank-, Finanzdienstleistungs-, Versicherungswesen

Bereichsiibergreifende Weiterbildung
¢ Datensicherheitskenntnisse

¢ Fachenglisch

e SAP CO Controlling

Weiterbildungsveranstalter
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https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=pl&expand=18#tree-berufsstruktur-18-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5218-Urz%C4%99dnik%20%28B%C3%BCrokaufmann-frau%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5279-Asystent%20ds.%20finans%C3%B3w%20i%20rachunkowo%C5%9Bci%20%28Finanz-%20und%20RechnungswesenassistentIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5280-Urz%C4%99dnik%20ds.%20us%C5%82ug%20finansowych%20%28Finanzdienstleistungskaufmann-frau%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5432-Asystent%20podatkowy%20%28SteuerassistentIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=pl&expand=39#tree-berufsstruktur-39-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/81-Kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/9-Wirtschaftliche%20Berufe?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=pl&expand=40#tree-berufsstruktur-40-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/2-Kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/82-Wirtschaftliche%20Berufe?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7466-Szkolenia%20z%20zakresu%20ksi%C4%99gowo%C5%9Bci%20%28Ausbildungen%20in%20der%20Buchhaltung%29?language=pl&stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-Bilanzierung?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=60&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-Rechnungswesen-Kenntnisse?language=pl&query=Digitale%20Buchhaltung&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/104-Internationales%20Steuerrecht?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=10066&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/92-Kostenmanagement?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=18088&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-Personalverrechnung?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=9141&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/111-Rechnungswesen-%20und%20Buchhaltungssoftware?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=1575&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/43-Spezielle%20Aus-%20und%20Weiterbildungslehrg%C3%A4nge%20-%20Wirtschaftliche%20und%20kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7448-EBC%2AL%20Commercial%20English?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=23546&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7216-Fachpr%C3%BCfung%20Bilanzbuchhaltung?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=4645&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7216-Fachpr%C3%BCfung%20Buchhaltung?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=63&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7216-Fachpr%C3%BCfung%20Personalverrechnung?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=7482&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4914-Zertifikat%20SAP%20S4HANA%20Finanzbuchhaltung?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=14093&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschulstudien%20-%20Betriebswirtschaft%2C%20Controlling%2C%20Rechnungswesen?language=pl&ausbildungssubkategorie_noteid=75
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschulstudien%20-%20Unternehmens-%20und%20Steuerberatung%2C%20Wirtschaftspr%C3%BCfung?language=pl&ausbildungssubkategorie_noteid=92
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschulstudien%20-%20Bank-%2C%20Finanzdienstleistungs-%2C%20Versicherungswesen?language=pl&ausbildungssubkategorie_noteid=68
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/127-Datensicherheitskenntnisse?language=pl&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/72-Fachenglisch?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=7081&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4628-SAP%20CO%20Controlling?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=974&show_definition=1
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Akademie der Steuerberater und Wirtschaftspriifer (4
Fachmesse- und Tagungsveranstalter
Erwachsenenbildungseinrichtungen und Online-Lernplattformen
BHS - Kaufmannische Berufe

Kollegs

Fachhochschulen

¢ Universitaten

Znajomosc¢ jezyka niemieckiego wedtug CEFR

(Deutschkenntnisse nach GERS)

B2 Gute bis C1 Sehr gute Deutschkenntnisse

Die Anwendung von betriebswirtschaftlichem und rechtlichem Fachwissen und Softwarekenntnissen erfordert
fortgeschrittene Deutschkenntnisse. AuBerdem kommunizieren sie im Team, mit Kundinnen und Kunden und
unter Umstanden mit Steuerberaterinnen und Steuerberatern sowie Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern von
Finanzbehdrden und Sozialversicherungsanstalten.

Dalsze informacje zawodowe
(Weitere Berufsinfos)

Samozatrudnienie
(Selbststandigkeit)
Berufsbefugnis "sui generis":
e Bilanzbuchhalterln

e Buchhalterin

e Personalverrechnerin

Srodowisko pracy

(Arbeitsumfeld)

e Wysoki stres psychiczny (Hohe psychische Belastung)
e Domowe biuro (Home Office)

Kwestionariusz kompetenc;ji

(Berufsspezialisierungen zur Vermittlung)

Ksiegowy (Bilanzbuchhalterin)

Ksiegowy (Buchhalterin)

Ksiegowy (BuchhaltungsangestellteR)

Ksiegowy ds. naleznosci (Debitorenbuchhalterin)

Asystent finansow i ksiegowosci (Finanz- und Rechnungswesenassistentin)
Ksiegowy finansowy (Finanzbuchhalterin)

Gtowny Ksiegowy (Hauptbuchhalterin)

Ksiegowy hotelu (Hotelbuchhalterin)

Kasjer w dziale ksiegowosci/windykaciji (Kassierln im Bereich Buchhaltung/Inkasso)
Urzednik ds. rozliczen (Kreditorenbuchhalterin)

Ksiegowy mechaniczny (Maschinenbuchhalterin)

Audytor (Rechnungskontrollorin)

Audytor (Specjalista ds. rachunkowosci (m/k)) (Rechnungspriiferin (Fachkraft in der Buchhaltung (m/w)))
Ksiegowy (Sachbearbeiterln im Rechnungswesen)

Ksiegowy ds. salda konta (Saldokontistin)

Specjalizacje zawodowe
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(Berufsspezialisierungen)

*Ksiegowos¢ (ksiegowy) (*Bookkeeping (bookkeeper))

Ksiegowy (Buchhalterln)

Ksiegowy (BuchhaltungsangestellteR)

Asystent finansow i ksiegowosci (Finanz- und Rechnungswesenassistentin)

Ksiegowy ds. kosztéw (m/k) (Cost Accountant (m/w))

Kasjer w dziale ksiegowosci/windykacji (Kassierln im Bereich Buchhaltung/Inkasso)

Pracownik ksiegowosci (Mitarbeiterln im Rechnungswesen)

Ksiegowy (Rechnungsbuchhalterin)

Audytor (Rechnungskontrollorin)

Audytor (Specjalista ds. rachunkowosci (m/k)) (Rechnungspriiferin (Fachkraft in der Buchhaltung (m/w)))
Ksiegowy (Sachbearbeiterln im Rechnungswesen)

Sita ksiegowa (m/k) (Verrechnungskraft (m/w))

Gtoéwny ksiegowy (m/k) (Chief Accountant (m/w))
Gtowny Ksiegowy (Hauptbuchhalterin)

Ksiegowy aktywow (Anlagenbuchhalterin)

Ksiegowy budowlany (Baubuchhalterin)

Ksiegowy biznesowy (Betriebsbuchhalterin)

Ksiegowy do bilansu koricowego (Buchhalterin bis Rohbilanz)

Ksiegowy ds. naleznosci (Debitorenbuchhalterin)

Ksiegowy finansowy (Finanzbuchhalterin)

Menedzer ds. naleznosci (Specjalista ds. rachunkowosci (m/k)) (Forderungsmanagerin (Fachkraft in der
Buchhaltung (m/w)))

Urzednik ds. roszczen (Forderungssachbearbeiterin)

Ksiegowy hotelu (Hotelbuchhalterin)

Ksiegowy finansowy MSSF (Specjalista ds. rachunkowosci (m/k)) (IFRS-Finanzbuchhalterln (Fachkraft in der
Buchhaltung (m/w)))

Pracownik konsolidacji (Konsolidierungsmitarbeiterin)

Ksiegowy rachunku biezgcego (Kontokorrentbuchhalterin)

Urzednik ds. rozliczen (Kreditorenbuchhalterin)

Ksiegowy dostawcy (Lieferantenbuchhalterin)

Ksiegowy ds. ptac (Specjalista ds. rachunkowosci (m/k)) (Lohnbuchhalterin (Fachkraft in der Buchhaltung
(m/w)))

Ksiegowy mechaniczny (Maschinenbuchhalterin)

Ksiegowy projektu (Projektbuchhalterin)

Ksiegowy ds. salda konta (Saldokontistin)

Ksiegowy banku oszczednosciowego (Sparkassenbuchhalterin)

Ksiegowy ds. ubezpieczen (Specjalista ds. rachunkowosci (m/k)) (Versicherungsbuchhalterin (Fachkraft in der
Buchhaltung (m/w)))

Menedzer wierzytelnosci w sektorze nieruchomosci (Specjalista ds. rachunkowosci (m/k))
(Forderungsmanagerin im Bereich Immobilien (Fachkraft in der Buchhaltung (m/w)))

Ksiegowy ds. zarzadzania nieruchomosciami (Hausverwaltungsbuchhalterin)

Ksiegowy ds. nieruchomosci (Specjalista ds. rachunkowosci (m/k)) (Immobilienbuchhalterin (Fachkraft in der
Buchhaltung (m/w)))

Ksiegowy nieruchomosci (Specjalista ds. rachunkowosci (m/k)) (Objektbuchhalterln (Fachkraft in der
Buchhaltung (m/w)))
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Ksiegowy (BilanzbuchhalterIn)
Ksiegowy (Bilanziererin)
Ekspert ds. ksiegowosci (Bilanzierungsexperte/-expertin)

Jedyny ksiegowy (Alleinbuchhalterin)

Specjalista ds. rozliczen (Specjalista ds. rachunkowosci (m/k)) (Fakturistin (Fachkraft in der Buchhaltung
(m/w)))

Ksiegowy Ksiegi Gtownej (m/k) (General Ledger Accountant (m/w))

Ksiegowy grupy (m/k) (Group Accountant (m/w))

Ksiegowy grupy (Konzernbuchhalterln)

Ksiegowy klienta (Kundenbuchhalterin)

Menedzer podatkowy (m/k) (Tax Manager (m/w))

Zawody pokrewne

(Verwandte Berufe)

e Przetwodrca zamoéwien (Auftragssachbearbeiterin)

¢ Pracownik banku w transakcjach ptatniczych (BankangestellteR im Zahlungsverkehr)
¢ Urzednik bankowy (Bankkaufmann/-frau)

e Pracownik logistyki operacyjnej (Betriebslogistikkaufmann/-frau)

e Urzednik (Birokaufmann/-frau)

e Kontroler (Controllerln)

e Sprzedawca hurtowy (GroRhandelskaufmann/-frau)

e Menedzer ds. zasobow ludzkich (Human-Resources-Managerin)

¢ Pracownik przemystowy (Industriekaufmann/-frau)

e Pracownik w dziale kredytowym (MitarbeiterIn in der Kreditabteilung)
e Urzednik ds. ptac (Personalverrechnerln)

o Asystent kancelarii prawnej (Rechtskanzleiassistentin)

o Asystent podatkowy (Steuerassistentin)

e Agent ubezpieczeniowy (Versicherungskaufmann/-frau)

e Asystent administracyjny (Verwaltungsassistentin)

Przydziat do obszaréw i grup zawodowych BIS
(Zuordnung zu BIS-Berufsbereichen und -obergruppen)
Biuro, marketing, finanse, prawo, bezpieczenstwo (Biiro, Marketing, Finanz, Recht, Sicherheit)
¢ Pracownicy przemystowi i handlowi (Industrie- und Gewerbekaufleute)
¢ Sekretariat, pomoc handlowa (Sekretariat, Kaufmannische Assistenz)
¢ Doradztwo biznesowe, ustugi biznesowe (Wirtschaftsberatung, Unternehmensdienstleistungen)

Przydziat do klasyfikacji zawodowej AMS (szes$ciocyfrowy)

(Zuordnung zu AMS-Berufssystematik (Sechssteller))

e 770101 Ksiegowy (Bilanzbuchhalter/in)

e 770102 Ksiegowy (Buchhalter/in)

e 770103 Ksiegowy(e) e (Buchhaltungsangestellt(er)e)

e 770104 Ksiegowy finansowy (Finanzbuchhalter/in)

e 770105 Gtéwny Ksiegowy (Hauptbuchhalter/in)

e 770107 Ksiegowy hotelu (Hotelbuchhalter/in)

e 770108 Ksiegowy maszyn (Maschinenbuchhalter/in)

e 770109 Ksiegowy bilansowy (Saldokontist/in)

e 770110 Urzednik ds. rozrachunkéw z odbiorcami (Debitorenbuchhalter/in)
e 770111 Urzednik ds. rozrachunkéw z dostawcami (Kreditorenbuchhalter/in)
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https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1206-Przetw%C3%B3rca%20zam%C3%B3wie%C5%84%20%28AuftragssachbearbeiterIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1306-Pracownik%20banku%20w%20transakcjach%20p%C5%82atniczych%20%28BankangestellteR%20im%20Zahlungsverkehr%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/245-Urz%C4%99dnik%20bankowy%20%28Bankkaufmann-frau%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1147-Pracownik%20logistyki%20operacyjnej%20%28Betriebslogistikkaufmann-frau%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/534-Urz%C4%99dnik%20%28B%C3%BCrokaufmann-frau%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/400-Kontroler%20%28ControllerIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/538-Sprzedawca%20hurtowy%20%28Gro%C3%9Fhandelskaufmann-frau%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1191-Mened%C5%BCer%20ds.%20zasob%C3%B3w%20ludzkich%20%28Human-Resources-ManagerIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/540-Pracownik%20przemys%C5%82owy%20%28Industriekaufmann-frau%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1303-Pracownik%20w%20dziale%20kredytowym%20%28MitarbeiterIn%20in%20der%20Kreditabteilung%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/266-Urz%C4%99dnik%20ds.%20p%C5%82ac%20%28PersonalverrechnerIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1145-Asystent%20kancelarii%20prawnej%20%28RechtskanzleiassistentIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1244-Asystent%20podatkowy%20%28SteuerassistentIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/545-Agent%20ubezpieczeniowy%20%28Versicherungskaufmann-frau%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/546-Asystent%20administracyjny%20%28VerwaltungsassistentIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen?expand=86
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_284
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_289
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_291
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770112 Asystent ds. finanséw i rachunkowosci (Finanz- und Rechnungswesenassistent/in)
770181 Asystent ds. finanséw i rachunkowosci (Finanz- und Rechnungswesenassistent/in)
771102 Kasjer (ksiegowos¢ / windykacja) (Kassier/in (Buchhaltung/Inkasso))

778703 Audytor (Rechnungskontrollor/in)

778704 Audytor (Rechnungspriifer/in)

778705 Ksiegowy (Sachbearbeiter/in Rechnungswesen)

Informacje w leksykonie zawodowym

(Informationen im Berufslexikon)

¢ [/ Bilanzbuchhalterin (Schule)

¢ [/ Buchhalterln (Schule)

¢ [/ Finanz- und Rechnungswesenassistentin (Lehre)

Informacje w kompasie treningowym
(Informationen im Ausbildungskompass)
e [4 Specijalista ds. rachunkowosci (m/k) (Fachkraft in der Buchhaltung (m/w))

A powered by Google Translate

Tekst zostat przettumaczony automatycznie z jezyka niemieckiego. Terminy niemieckie podano w nawiasach.
TA USLUGA MOZE OBEJMOWAC TLUMACZENIA DOSTARCZANE PRZEZ GOOGLE. GOOGLE ZRZEKA SIE
WSZELKIEJ ODPOWIEDZIALNOSCI ZA TEUMACZENIA, WYRAZNE LUB DOROZUMIANE, W TYM WSZELKIEJ
ODPOWIEDZIALNOSCI ZA DOKLADNOSC, NIEZAWODNOSC | WSZELKIEJ DOROZUMIANEJ
ODPOWIEDZIALNOSCI ZA WYDAJNOSC RYNKU | WYL ACZENIE ODPOWIEDZIALNOSCI.

Der Text wurde automatisiert aus dem Deutschen lbersetzt. Die deutschen Begriffe werden in Klammern
angezeigt.

DIESER DIENST KANN UBERSETZUNGEN ENTHALTEN, DIE VON GOOGLE BEREITGESTELLT WERDEN. GOOGLE
SCHLIERT IN BEZUG AUF DIE UBERSETZUNGEN JEGLICHE HAFTUNG AUS, SEI SIE AUSDRUCKLICH ODER
STILLSCHWEIGEND, EINSCHLIERLICH JEGLICHER HAFTUNG FUR DIE GENAUIGKEIT, ZUVERLASSIGKEIT UND
JEGLICHE STILLSCHWEIGENDE HAFTUNG FUR DIE MARKTGANGIGKEIT, EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN
ZWECK UND NICHTVERLETZUNG FREMDER RECHTE.

Ten profil zawodowy zostat zaktualizowany 08. Juli 2026 . (Dieses Berufsprofil wurde aktualisiert am 08. Juli
2026.)
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