S

Arbeitsmarktservice

Asystent podatkowy

(Steuerassistentin) [ Im BIS anzeigen |

Gtéwne dziatania

(Haupttitigkeiten)

Asystenci podatkowi wykonujg zaréwno prace biurowa, jak i administracyjng w urzedach skarbowych, firmach
ksiegowych czy firmach doradztwa podatkowego. Rejestrujesz, oceniasz i kontrolujesz prawo podatkowe,
prawo socjalne i inne kwestie prawa podatkowego. Waznymi obszarami podatkowymi sg na przyktad podatek
od wynagrodzen i dochodow, podatek obrotowy i podatek dochodowy od osdb prawnych.

Steuerassistentinnen erledigen in Finanzamtern, in Wirtschaftstreuhand- oder Steuerberatungskanzleien sowohl
Biiro- als auch Verwaltungsarbeiten. Sie erfassen, bewerten und kontrollieren steuerrechtliche, sozialrechtliche
und sonstige abgabenrechtliche Sachverhalte. Wichtige Steuerbereiche sind z.B. die Lohn-und
Einkommensteuer, die Umsatzsteuer und die Kérperschaftssteuer.

Dochéd

(Einkommen)

Asystent podatkowy zarabia od 2.250 do 2.590 euro brutto miesiecznie (Steuerassistenten/-assistentinnen
verdienen ab 2.250 bis 2.590 Euro brutto pro Monat).

W zaleznosci od poziomu kwalifikacji wynagrodzenie poczatkowe moze by¢ wyzsze (Je nach

Qualifikationsniveau kann das Einstiegsgehalt auch hoher ausfallen):

e Zawdd ze szkoleniem zawodowym : 2.250 do 2.290 euro brutto (Beruf mit Lehrausbildung: 2.250 bis 2.290
Euro brutto)

e Zawod w sredniej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym : 2.250 do 2.290 euro brutto (Beruf mit mittlerer
beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.250 bis 2.290 Euro brutto)

e Zawod w wyzszej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym : 2.430 do 2.590 euro brutto (Beruf mit héherer
beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.430 bis 2.590 Euro brutto)

Mozliwosci zatrudnienia
(Beschaftigungsmoglichkeiten )
Asystenci podatkowi pracujg w urzedach skarbowych oraz w biurach ksiegowych.

Steuerassistentlnnen sind in Finanzamtern sowie in Kanzleien von Wirtschaftstreuhdnderinnen tatig.

Aktualne wakaty

(Aktuelle Stellenangebote)

.... W internetowym serwisie posrednictwa pracy AMS (eJob-Room): (.... in der online-Stellenvermittlung des
AMS (eJob-Room): )16 4 do AMS eJob Room ( zum AMS-eJob-Room)

Umiejetnosci zawodowe wymagane w reklamach

(In Inseraten gefragte berufliche Kompetenzen)

e Sprawozdawczo$¢ (Berichtswesen)

e Rachunkowos$¢ (Buchhaltung)

¢ Utrzymanie danych (Datenpflege)

o DATAV (DATEV)

¢ Rachunek dochodéw i wydatkéw (Einnahmen-Ausgaben-Rechnung)
¢ Przygotowanie bilanséw wstepnych (Erstellung von Rohbilanzen)

e Zarzadzanie biurem (Office Management)

* Ksiegowos¢ ptac (Personalverrechnung)

¢ Badanie oszacowan podatkowych (Priifung von Steuerbescheiden)
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Konta (Rechnungsabschliisse)

e Oprogramowanie ksiegowe i ksiegowe (Rechnungswesen- und Buchhaltungssoftware)
e Oprogramowanie do doradztwa podatkowego (Steuerberatungssoftware)

Deklaracje podatkowe (Steuererklarungen)

¢ Prawo podatkowe (Steuerrecht)

¢ Koordynacja terminéw (Terminkoordination)

Inne umiejetnosci zawodowe
(Weitere berufliche Kompetenzen)

Podstawowe umiejetnosci zawodowe

(Berufliche Basiskompetenzen)

e System podatkowy (Abgabewesen)

Umiejetnosci biurowe i administracyjne (Biro- und Verwaltungskenntnisse)
e Oprogramowanie do doradztwa podatkowego (Steuerberatungssoftware)
Deklaracje podatkowe (Steuererkldrungen)

Techniczne umiejetnosci zawodowe
(Fachliche berufliche Kompetenzen)
e Znajomos$¢ oprogramowania aplikacji biznesowych (Betriebswirtschaftliche Anwendungssoftware-

Kenntnisse)

o Oprogramowanie biznesowe specyficzne dla branzy (Branchenspezifische Unternehmenssoftware) (z. B.
Audytorzy oprogramowania biznesowego (Unternehmenssoftware Wirtschaftstreuhdnderinnen),
Oprogramowanie biznesowe do administrowania wymiarem sprawiedliwos$ci (Unternehmenssoftware
Rechtspflege))

¢ Umiejetnosci biurowe i administracyjne (Biro- und Verwaltungskenntnisse)
o Prace administracyjne (Administrative Biirotatigkeiten)
o Obstuga korespondencji (Korrespondenzabwicklung)

¢ Umiejetnosci w zakresie handlu elektronicznego (E-Commerce-Kenntnisse)

o Ustugi elektroniczne w przemysle (Elektronische Dienstleistungen in Branchen) (z. B. E-administracja (E-
Government), FinanzOnline (FinanzOnline))

¢ Znajomos¢ aplikacji informatycznych (EDV-Anwendungskenntnisse)

o Utrzymanie danych (Datenpflege)

o Znajomos¢ aplikacji biurowych (Biirosoftware-Anwendungskenntnisse) (z. B. Znajomos¢ aplikaciji Excel
(Excel-Anwendungskenntnisse), Znajomos¢ aplikacji Word (Word-Anwendungskenntnisse))

e Znajomos$¢ podstaw prawnych okreslonych dla danego stanowiska pracy (Kenntnis berufsspezifischer

Rechtsgrundlagen)

o Prawo dotyczace zawodu (Berufsspezifisches Recht) (z. B. Podstawy prawa pracy i prawa socjalnego
(Grundlagen des Arbeits- und Sozialrechts), Podstawy prawa rachunkowego (Grundlagen des Bilanzrechts),
Podstawy prawa podatkowego (Grundlagen des Steuerrechts))

¢ Wiedza ksiegowa (Rechnungswesen-Kenntnisse)

o Kontrolowanie (Controlling) (z. B. Przygotuj dokumenty do kontroli (Unterlagen fiir das Controlling
vorbereiten), Rozliczanie podatkéw (Abrechnung von Steuern))

o Rachunkowos$¢ zewnetrzna (Externe Rechnungslegung) (z. B. Ksiegowo$¢ podwéjna (Doppelte
Buchhaltung), Sporzadzanie sprawozdarn finansowych (Vorbereitung von Rechnungsabschliissen),
Ksiegowanie podatkéw (Verbuchung von Abgaben), Raporty dla wtadz (Meldungen an Behérden),
Rachunkowos$¢ nieruchomosci (Objektbuchhaltung), Ksiegowos¢ ptac (Personalverrechnung))

o Rachunkowos$¢ wewnetrzna (Internes Rechnungswesen) (z. B. Oswiadczenie Komisji
(Provisionsabrechnung), Ponaglanie (Mahnwesen))

o Kontrola faktur (Rechnungskontrolle) (z. B. Fakturowanie (Fakturierung))

¢ Przetwarzanie (Sachbearbeitung)
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o Przetwarzanie dokumentéw (Dokumentensachbearbeitung)

Znajomos¢ statystyki (Statistikkenntnisse)

o Tworzenie statystyk (Statistikerstellung)

Doradztwo biznesowe i podatkowe (Unternehmens- und Steuerberatung)

o System podatkowy (Abgabewesen) (z. B. Przeglad rozliczen podatkowych pracownikéw (Priifung von
Arbeitnehmerveranlagungen))

o Doradztwo podatkowe (Steuerberatung) (z. B. Badanie oszacowan podatkowych (Priifung von
Steuerbescheiden), Przygotowanie deklaracji podatkowych (Vorbereitung von Steuererklarungen),
Deklaracje podatkowe (Steuererkldrungen))

0Ogodlne umiejetnosci zawodowe
(Uberfachliche berufliche Kompetenzen)

Umiejetnosci analityczne (Analytische Fahigkeiten)

Dyskrecja (Diskretion)

Konsekwentna $wiadomos¢ (Folgebewusstsein)

Doktadno$¢ (Genauigkeit)

o Doktadno$¢ w liczbach (Genauigkeit mit Zahlen)

Umiejetnosci komunikacyjne (Kommunikationsstérke)

o Wyrazenie jezykowe (Sprachliche Ausdrucksfahigkeit) (z. B. Wyrazenie pisemne (Schriftliche
Ausdrucksfahigkeit))

Zdolnos$¢ do koncentracji (Konzentrationsfahigkeit)

Profesjonalne podejscie (Professionelle Einstellung)

Systematyczny sposob pracy (Systematische Arbeitsweise)

Rozumienie liczbowe (Zahlenverstéandnis)

Kompetencje cyfrowe wedtug DigComp
(Digitale Kompetenzen nach DigComp)

2 osoby prowadzace
1 Podstawowe dziatalnosé na wiasny 3 Zaawansowane |4 Wysoce wyspecjalizowane
rachunek

Opis:Steuerassistentinnen missen in der Lage sein, allgemeine und berufsspezifische digitale Anwendungen
und Gerate zur Kommunikation, Zusammenarbeit und Dokumentation zu nutzen. Sie kdnnen selbststandig
digitale Inhalte erstellen, erkennen Fehler und Probleme und kdnnen standardisierte Lésungen anwenden.
AuBerdem kennen sie die betrieblichen Datensicherheitsvorschriften und halten diese ein.
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Szczegétowe informacje na temat umiejetnosci cyfrowych
(Detailinfos zu den digitalen Kompetenzen)

Obszar kompetenc;ji

Poziom(y) kompetencji
od...do...

Opis

0 - Podstawy, dostep i
zrozumienie cyfrowe

Steuerassistentlnnen konnen allgemeine und
berufsspezifische digitale Anwendungen (z. B.
Buchhaltungssoftware, E-Government) und Geréte in
alltaglichen Situationen bedienen und anwenden.

1 - Postepowanie z
informacjami i
danymi

Steuerassistentinnen konnen fiir unterschiedliche
Aufgaben und Fragestellungen arbeitsrelevante
Daten und Informationen recherchieren, vergleichen,
beurteilen und in der Arbeitssituation anwenden.

2 - Komunikacja,
interakcja i
wspotpraca

Steuerassistentinnen konnen alltagliche und
betriebsspezifische digitale Gerate in komplexen
Arbeitssituationen zur Kommunikation,
Zusammenarbeit und Dokumentation einsetzen.

3 - Kreacja, produkcja
i publikacja

Steuerassistentinnen missen digitale Inhalte,
Informationen und Daten selbststédndig erfassen und
in bestehende digitale Tools einpflegen konnen.

4 - Bezpieczenstwo i
zrébwnowazone
wykorzystanie
zasobdéw

Steuerassistentinnen miissen ein erhéhtes
Verstandnis fiir die allgemeinen und betrieblichen
Konzepte des Datenschutzes und der
Datensicherheit haben, und eigenstandig auf ihre
Tatigkeit anwenden konnen. Sie erkennen
Bedrohungspotenziale und leiten geeignete
Gegenmallnahmen ein.

5 - Rozwigzywanie
problemow,
innowacje i ciggte
uczenie sie

Steuerassistentinnen miissen die
Einsatzmdoglichkeiten digitaler Tools und Lésungen
flr ihre Arbeit in den Grundziigen beurteilen konnen,
Fehler und Probleme erkennen und diese auch unter
Anleitung I6sen. Sie erkennen selbststandig eigene
digitale Kompetenzliicken und kénnen diese
beheben.

Szkolenia, certyfikaty, dalsze szkolenia
(Ausbildung, Zertifikate, Weiterbildung)

Typowe poziomy umiejetnosci
(Typische Qualifikationsniveaus)
e Zawdd ze szkoleniem zawodowym (Beruf mit Lehrausbildung)

e Zawdd w Sredniej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym (Beruf mit mittlerer beruflicher Schul- und

Fachausbildung)

e Zawdd w wyzszej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym (Beruf mit hoherer beruflicher Schul- und

Fachausbildung)

Szkolenie
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(Ausbildung)

Lehre NQR"

¢ Asystent ds. finanséw i rachunkowosci (Finanz- und Rechnungswesenassistentin)
¢ Asystent podatkowy (Steuerassistentin)

BMS - Berufsbildende mittlere Schule NQR"
e Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

BHS - Berufsbildende hohere Schule NQR"
e Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

Certyfikaty i kwalifikacje (Zertifikate und Ausbildungsabschliisse)
e Szkolenia z zakresu ksiegowosci (Ausbildungen in der Buchhaltung)
o Certyfikat VRV 2015 (VRV 2015-Zertifikat)

Ksztalcenie ustawiczne
(Weiterbildung)

Fachliche Weiterbildung Vertiefung
o Arbeitsrecht

e BMD-Business-Software
Birokommunikation
Internationales Steuerrecht
Office Management

Steuerrecht

Zollrecht

Fachliche Weiterbildung Aufstiegsperspektiven

e Fachpriifung Buchhaltung

e Fachpriifung Personalverrechnung

e Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgange - Wirtschaftliche und kaufmannische Berufe
e Hochschulstudien - Betriebswirtschaft, Controlling, Rechnungswesen

e Hochschulstudien - Unternehmens- und Steuerberatung, Wirtschaftspriifung

Bereichsiibergreifende Weiterbildung
¢ Datensicherheitskenntnisse

¢ Englisch

¢ Gesprachsfiihrung

¢ Selbstmanagement

e Zeitmanagement

Weiterbildungsveranstalter

¢ Betriebsinterne Schulungen

o Akademie der Steuerberater und Wirtschaftsprifer 4

¢ Bundesfinanzakademie

e Fachmesse- und Tagungsveranstalter

¢ Erwachsenenbildungseinrichtungen und Online-Lernplattformen
¢ BHS - Kaufménnische Berufe

¢ BHS - Wirtschaftliche Berufe

¢ Kollegs

¢ Fachhochschulen
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Arbeitsmarktservice

e Universitaten

Znajomosc¢ jezyka niemieckiego wedtug CEFR

(Deutschkenntnisse nach GERS)

B1 Durchschnittliche bis B2 Gute Deutschkenntnisse

Die Anwendung von betriebswirtschaftlichem und rechtlichem Fachwissen und Softwarekenntnissen erfordert
fortgeschrittene Deutschkenntnisse. AuBerdem kommunizieren sie miindlich und schriftlich im Team, mit
Kundinnen und Kunden, mit Steuerberaterinnen und Steuerberatern sowie Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern von
Unternehmen und Sozialversicherungsanstalten. Fir den Einstieg in die Ausbildung kann eine durchschnittliche
Sprachbeherrschung (Niveau B1) ausreichend sein. Fiir die Berufsausiibung sollten aber auf jeden Fall gute
(mindestens Niveau B2), hdufig auch sehr gute Deutschkenntnisse erreicht werden.

Dalsze informacje zawodowe
(Weitere Berufsinfos)

Kwestionariusz kompetenciji

(Berufsspezialisierungen zur Vermittlung)

Urzednik podatkowy (Steuersachbearbeiterin)

Asystent powiernika finansowego (Wirtschaftstreuhandassistentin)

Specjalizacje zawodowe
(Berufsspezialisierungen)
Asystent powiernika finansowego (Wirtschaftstreuhandassistentin)

Asystent doradztwa podatkowego (Steuerberatungsassistentin)

Urzednik podatkowy (Steuersachbearbeiterin)

Zawody pokrewne

(Verwandte Berufe)

¢ Urzednik (Biirokaufmann/-frau)

e Specjalista ds. rachunkowosci (m/k) (Fachkraft in der Buchhaltung (m/w))
» SachbearbeiterIn bei Finanzbehérden o

e Sekretarz (Sekretarln)

Przydziat do obszaréw i grup zawodowych BIS
(Zuordnung zu BIS-Berufsbereichen und -obergruppen)
Biuro, marketing, finanse, prawo, bezpieczenstwo (Biiro, Marketing, Finanz, Recht, Sicherheit)
o Sekretariat, pomoc handlowa (Sekretariat, Kaufméannische Assistenz)
¢ Doradztwo biznesowe, ustugi biznesowe (Wirtschaftsberatung, Unternehmensdienstleistungen)

Przydziat do klasyfikacji zawodowej AMS (szes$ciocyfrowy)
(Zuordnung zu AMS-Berufssystematik (Sechssteller))

e 756110 Asystent powiernika (Treuhand-Assistent/in)

e 756111 Asystent podatkowy (Steuerassistent/in)

e 756181 Asystent podatkowy (Steuerassistent/in)

e 780138 Urzednik podatkowy (Steuersachbearbeiter/in)

Informacje w leksykonie zawodowym
(Informationen im Berufslexikon)

¢ [/ Steuerassistentin (Lehre)

e [/ Steuerassistentln (Schule)
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Informacje w kompasie treningowym
(Informationen im Ausbildungskompass)
e [ Asystent podatkowy (Steuerassistentin)

A powered by Google Translate

Tekst zostat przettumaczony automatycznie z jezyka niemieckiego. Terminy niemieckie podano w nawiasach.
TA USLUGA MOZE OBEJMOWAC TLUMACZENIA DOSTARCZANE PRZEZ GOOGLE. GOOGLE ZRZEKA SIE
WSZELKIEJ ODPOWIEDZIALNOSCI ZA TEUMACZENIA, WYRAZNE LUB DOROZUMIANE, W TYM WSZELKIEJ
ODPOWIEDZIALNOSCI ZA DOKLADNOSC, NIEZAWODNOSC | WSZELKIEJ DOROZUMIANEJ
ODPOWIEDZIALNOSCI ZA WYDAJNOSC RYNKU | WYL ACZENIE ODPOWIEDZIALNOSCI.

Der Text wurde automatisiert aus dem Deutschen lbersetzt. Die deutschen Begriffe werden in Klammern
angezeigt.

DIESER DIENST KANN UBERSETZUNGEN ENTHALTEN, DIE VON GOOGLE BEREITGESTELLT WERDEN. GOOGLE
SCHLIERT IN BEZUG AUF DIE UBERSETZUNGEN JEGLICHE HAFTUNG AUS, SEI SIE AUSDRUCKLICH ODER
STILLSCHWEIGEND, EINSCHLIERLICH JEGLICHER HAFTUNG FUR DIE GENAUIGKEIT, ZUVERLASSIGKEIT UND
JEGLICHE STILLSCHWEIGENDE HAFTUNG FUR DIE MARKTGANGIGKEIT, EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN
ZWECK UND NICHTVERLETZUNG FREMDER RECHTE.

Ten profil zawodowy zostat zaktualizowany 17. Juli 2026 . (Dieses Berufsprofil wurde aktualisiert am 17. Juli
2026.)
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