S

Arbeitsmarktservice

Porezni pomoc¢nik (m/z)

(Steuerassistentin) [ Im BIS anzeigen |

Glavne djelatnosti

(Haupttitigkeiten)

Porezni pomocnici rade i uredske i administrativne poslove u poreznim uredima, knjigovodstvenim tvrtkamaili
tvrtkama za porezno savjetovanje. Snimate, procjenjujete i kontrolirate porezni zakon, socijalno pravo i druga
porezna pitanja. Vazna porezna podrucja su, na primjer, porez na plac¢e i dohodak, porez na promet i porez na
dobit.

Steuerassistentinnen erledigen in Finanzamtern, in Wirtschaftstreuhand- oder Steuerberatungskanzleien sowohl
Biiro- als auch Verwaltungsarbeiten. Sie erfassen, bewerten und kontrollieren steuerrechtliche, sozialrechtliche
und sonstige abgabenrechtliche Sachverhalte. Wichtige Steuerbereiche sind z.B. die Lohn-und
Einkommensteuer, die Umsatzsteuer und die Kérperschaftssteuer.

prihod

(Einkommen)

Porezni pomo¢nik (m/z) zaraduje od 2.250 do 2.590 eura bruto mjesec¢no (Steuerassistenten/-assistentinnen
verdienen ab 2.250 bis 2.590 Euro brutto pro Monat).

Ovisno o stupnju kvalifikacije, pocetna placa moze biti i ve¢a (Je nach Qualifikationsniveau kann das

Einstiegsgehalt auch hoher ausfallen):

e Zanimanje s naukovanjem : 2.250 do 2.290 eura bruto (Beruf mit Lehrausbildung: 2.250 bis 2.290 Euro brutto)

e Zanimanje sa srednjim strukovnim obrazovanjem i stru¢nim obrazovanjem : 2.250 do 2.290 eura bruto (Beruf
mit mittlerer beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.250 bis 2.290 Euro brutto)

e Zanimanje s viSim strukovnim obrazovanjem i stru¢nim obrazovanjem : 2.430 do 2.590 eura bruto (Beruf mit
hoherer beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.430 bis 2.590 Euro brutto)

Moguénosti zaposlenja
(Beschaftigungsmoglichkeiten )
Porezni pomo¢énici rade u poreznim uredima, kao i u uredima javnih racunovoda.

Steuerassistentlnnen sind in Finanzamtern sowie in Kanzleien von Wirtschaftstreuhanderinnen tatig.

Trenutna slobodna radna mjesta

(Aktuelle Stellenangebote)

.... U AMS internetskoj sluzbi za zaposljavanje (eJob-Soba): (.... in der online-Stellenvermittlung des AMS (eJob-
Room): )16 [4' u AMS eJob sobu (zum AMS-eJob-Room)

Potrebne profesionalne vjestine u oglasima

(In Inseraten gefragte berufliche Kompetenzen)

e |zvjestavanje (Berichtswesen)

e Racunovodstvo (Buchhaltung)

e Odrzavanje podataka (Datenpflege)

o DATEV (DATEV)

e Racunovodstvo prihoda i rashoda (Einnahmen-Ausgaben-Rechnung)
¢ Priprema sirovih bilanci (Erstellung von Rohbilanzen)

¢ Upravljanje uredom (Office Management)

e Obracun plac¢a (Personalverrechnung)

¢ Pregled poreznih procjena (Priifung von Steuerbescheiden)
e Racuni (Rechnungsabschliisse)
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Arbeitsmarktservice

Racunovodstveni i knjigovodstveni softver (Rechnungswesen- und Buchhaltungssoftware)
Softver za porezno savjetovanje (Steuerberatungssoftware)

¢ Porezne prijave (Steuererklarungen)
¢ Porezno pravo (Steuerrecht)
¢ Koordinacija datuma (Terminkoordination)

Ostale profesionalne vjestine
(Weitere berufliche Kompetenzen)

Osnovne profesionalne vjestine
(Berufliche Basiskompetenzen)
e Porezni sustav (Abgabewesen)

Uredske i administrativne vjestine (Blro- und Verwaltungskenntnisse)
Softver za porezno savjetovanje (Steuerberatungssoftware)

e Porezne prijave (Steuererkldrungen)

Tehnicke profesionalne vjestine
(Fachliche berufliche Kompetenzen)
¢ Poznavanje poslovnog aplikacijskog softvera (Betriebswirtschaftliche Anwendungssoftware-Kenntnisse)

o

Sektorski poslovni softver (Branchenspezifische Unternehmenssoftware) (z. B. Poslovni softver za revizore
(Unternehmenssoftware Wirtschaftstreuhdnderlnnen), Pravosude za poslovni softver
(Unternehmenssoftware Rechtspflege))

¢ Uredske i administrativne vjestine (Biiro- und Verwaltungskenntnisse)

o

o

Administrativne uredske djelatnosti (Administrative Biirotétigkeiten)
Obrada korespondencije (Korrespondenzabwicklung)

¢ Vjestine e-trgovine (E-Commerce-Kenntnisse)

o

Elektronicke usluge u industriji (Elektronische Dienstleistungen in Branchen) (z. B. E-uprava (E-
Government), FinanzOnline (FinanzOnline))

¢ Znanje o IT primjeni (EDV-Anwendungskenntnisse)

o

o

Odrzavanje podataka (Datenpflege)
Znanje o primjeni uredskog softvera (Biirosoftware-Anwendungskenntnisse) (z. B. Poznavanje programa
Excel (Excel-Anwendungskenntnisse), Poznavanje primjene Worda (Word-Anwendungskenntnisse))

¢ Poznavanje pravnih osnova specificnih za posao (Kenntnis berufsspezifischer Rechtsgrundlagen)

o

Zakon o profesiji (Berufsspezifisches Recht) (z. B. Osnove radnog i socijalnog prava (Grundlagen des
Arbeits- und Sozialrechts), Osnove racunovodstvenog prava (Grundlagen des Bilanzrechts), Osnove
poreznog prava (Grundlagen des Steuerrechts))

¢ Racunovodstveno znanje (Rechnungswesen-Kenntnisse)

o

o

Kontroliranje (Controlling) (z. B. Pripremiti dokumente za kontrolu (Unterlagen fiir das Controlling
vorbereiten), Obracun poreza (Abrechnung von Steuern))

Vanjsko fakturiranje (Externe Rechnungslegung) (z. B. Duplikat knjige drzanje tijela (Doppelte Buchhaltung),
Priprema financijskih izvjestaja (Vorbereitung von Rechnungsabschliissen), Porez na rezervacije
(Verbuchung von Abgaben), Izvjes¢a vlastima (Meldungen an Behérden), Racunovodstvo imovine
(Objektbuchhaltung), Obracun plaéa (Personalverrechnung))

Interno racunovodstvo (Internes Rechnungswesen) (z. B. Naplata provizije (Provisionsabrechnung),
Dunning (Mahnwesen))

Kontrola racuna (Rechnungskontrolle) (z. B. Fakturiranje (Fakturierung))

¢ obrada (Sachbearbeitung)

o

Obrada dokumenata (Dokumentensachbearbeitung)

¢ Poznavanije statistike (Statistikkenntnisse)

o

Stvaranje statistike (Statistikerstellung)

¢ Poslovno i porezno savjetovanje (Unternehmens- und Steuerberatung)
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Arbeitsmarktservice

o Porezni sustav (Abgabewesen) (z. B. Pregled poreznih procjena zaposlenika (Priifung von
Arbeitnehmerveranlagungen))

o Poresko savjetovanje (Steuerberatung) (z. B. Pregled poreznih procjena (Priifung von Steuerbescheiden),
Priprema poreznih prijava (Vorbereitung von Steuererklarungen), Porezne prijave (Steuererklarungen))

Opée profesionalne vjestine
(Uberfachliche berufliche Kompetenzen)
¢ Analiticke vjestine (Analytische Fahigkeiten)
e Diskrecija (Diskretion)
¢ Posljedicna svijest (Folgebewusstsein)
¢ toc¢nost (Genauigkeit)
o Tocnost s brojevima (Genauigkeit mit Zahlen)
e Komunikacijske vjestine (Kommunikationsstarke)
o Jezicki izraz (Sprachliche Ausdrucksfahigkeit) (z. B. Pismeni izraz (Schriftliche Ausdrucksfahigkeit))
e Sposobnost koncentracije (Konzentrationsfahigkeit)
¢ Profesionalni stav (Professionelle Einstellung)
¢ Sustavni nacin rada (Systematische Arbeitsweise)
¢ Numericko razumijevanje (Zahlenverstandnis)

Digitalne vjestine prema DigComp
(Digitale Kompetenzen nach DigComp)

1 Osnovni 2 Samostalna 3 Napredno 4 Visoko specijalizirana

Opis:Steuerassistentinnen miissen in der Lage sein, allgemeine und berufsspezifische digitale Anwendungen
und Gerate zur Kommunikation, Zusammenarbeit und Dokumentation zu nutzen. Sie kdnnen selbststandig
digitale Inhalte erstellen, erkennen Fehler und Probleme und kdnnen standardisierte Lésungen anwenden.
AuBerdem kennen sie die betrieblichen Datensicherheitsvorschriften und halten diese ein.
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Arbeitsmarktservice

Detaljne informacije o digitalnim vjestinama
(Detailinfos zu den digitalen Kompetenzen)

Razina(e) vjestine

Podrucje nadleznosti od...do ...

Opis

Steuerassistentlnnen konnen allgemeine und
berufsspezifische digitale Anwendungen (z. B.
Buchhaltungssoftware, E-Government) und Geréte in
alltaglichen Situationen bedienen und anwenden.

0 - Osnove, pristup i
digitalno 1121345678
razumijevanje

Steuerassistentinnen konnen fiir unterschiedliche
Aufgaben und Fragestellungen arbeitsrelevante
Daten und Informationen recherchieren, vergleichen,
beurteilen und in der Arbeitssituation anwenden.

1 - Rukovanje
informacijama i 112|13|4(5|6(7](8
podacima

Steuerassistentinnen konnen alltagliche und

2 - Komunikacija, betriebsspezifische digitale Gerate in komplexen
interakcija i suradnja Arbeitssituationen zur Kommunikation,
Zusammenarbeit und Dokumentation einsetzen.

3 - Stvaranje, Steuerassistentinnen missen digitale Inhalte,
produkcija i 1({2]3[4|5]|6]|7]| 8] Informationen und Daten selbststandig erfassen und
objavljivanje in bestehende digitale Tools einpflegen konnen.

Steuerassistentinnen miissen ein erhéhtes
Verstandnis fiir die allgemeinen und betrieblichen
Konzepte des Datenschutzes und der
112|13|4([5](6]|7]| 8| Datensicherheit haben, und eigenstandig auf ihre
Tatigkeit anwenden konnen. Sie erkennen
Bedrohungspotenziale und leiten geeignete
Gegenmallnahmen ein.

4 - Sigurnost i odrzivo
koriStenje resursa

Steuerassistentinnen miissen die
Einsatzmdoglichkeiten digitaler Tools und Lésungen

5 - RjeSavanje flr ihre Arbeit in den Grundziigen beurteilen konnen,

problema, inovacija i 112|13|4(5(|6](7]| 8| FehlerundProbleme erkennen und diese auch unter

kontinuirano ucenje Anleitung I6sen. Sie erkennen selbststandig eigene
digitale Kompetenzliicken und kénnen diese
beheben.

Obuka, certifikati, daljnje usavrsavanje
(Ausbildung, Zertifikate, Weiterbildung)

TipiCne razine vjestina

(Typische Qualifikationsniveaus)

e Zanimanje s naukovanjem (Beruf mit Lehrausbildung)

e Zanimanje sa srednjim strukovnim obrazovanjem i stru¢nim obrazovanjem (Beruf mit mittlerer beruflicher
Schul- und Fachausbildung)

e Zanimanje s visim strukovnim obrazovanjem i struénim obrazovanjem (Beruf mit héherer beruflicher Schul-
und Fachausbildung)

Obuka
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(Ausbildung)

Lehre NQR"

e Asistent za financije i racunovodstvo (m/Z) (Finanz- und Rechnungswesenassistentin)
e Porezni pomoénik (m/z) (Steuerassistentin)

BMS - Berufsbildende mittlere Schule NQR"
e Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

BHS - Berufsbildende hohere Schule NQR"
e Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

Potvrde i kvalifikacije (Zertifikate und Ausbildungsabschliisse)
¢ Obuka iz racunovodstva (Ausbildungen in der Buchhaltung)
o VRV certifikat za 2015. godinu (VRV 2015-Zertifikat)

Kontinuirano obrazovanje
(Weiterbildung)

Fachliche Weiterbildung Vertiefung
o Arbeitsrecht
BMD-Business-Software
Birokommunikation
Internationales Steuerrecht
Office Management

Steuerrecht

Zollrecht

Fachliche Weiterbildung Aufstiegsperspektiven

e Fachpriifung Buchhaltung

Fachpriifung Personalverrechnung

Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgange - Wirtschaftliche und kaufmannische Berufe
Hochschulstudien - Betriebswirtschaft, Controlling, Rechnungswesen

Hochschulstudien - Unternehmens- und Steuerberatung, Wirtschaftspriifung

Bereichsiibergreifende Weiterbildung
¢ Datensicherheitskenntnisse
Englisch

Gesprachsfihrung
Selbstmanagement

e Zeitmanagement

Weiterbildungsveranstalter

¢ Betriebsinterne Schulungen

o Akademie der Steuerberater und Wirtschaftsprifer 4

¢ Bundesfinanzakademie

e Fachmesse- und Tagungsveranstalter

¢ Erwachsenenbildungseinrichtungen und Online-Lernplattformen
¢ BHS - Kaufménnische Berufe

¢ BHS - Wirtschaftliche Berufe

¢ Kollegs

¢ Fachhochschulen
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-B%C3%BCro-%20und%20Verwaltungskenntnisse?language=hr&query=B%C3%BCrokommunikation&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/104-Internationales%20Steuerrecht?language=hr&query_qualifikation_detail_noteid=10066&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-Office%20Management?language=hr&query_qualifikation_detail_noteid=5154&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/104-Steuerrecht?language=hr&query_qualifikation_detail_noteid=956&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/104-Zollrecht?language=hr&query_qualifikation_detail_noteid=13741&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7216-Fachpr%C3%BCfung%20Buchhaltung?language=hr&query_qualifikation_detail_noteid=63&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7216-Fachpr%C3%BCfung%20Personalverrechnung?language=hr&query_qualifikation_detail_noteid=7482&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/43-Spezielle%20Aus-%20und%20Weiterbildungslehrg%C3%A4nge%20-%20Wirtschaftliche%20und%20kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=hr
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschulstudien%20-%20Betriebswirtschaft%2C%20Controlling%2C%20Rechnungswesen?language=hr&ausbildungssubkategorie_noteid=75
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschulstudien%20-%20Unternehmens-%20und%20Steuerberatung%2C%20Wirtschaftspr%C3%BCfung?language=hr&ausbildungssubkategorie_noteid=92
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/127-Datensicherheitskenntnisse?language=hr&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/72-Englisch?language=hr&query_qualifikation_detail_noteid=5896&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/41-Gespr%C3%A4chsf%C3%BChrung?language=hr&query_qualifikation_detail_noteid=7962&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/6888-Selbstmanagement?language=hr&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/22-Zeitmanagement?language=hr&query_qualifikation_detail_noteid=1961&show_definition=1
https://www.akademie-sw.at/
https://www.akademie-sw.at/
https://www.akademie-sw.at/
https://bis.ams.or.at/bis/weiterbildungsveranstalter/47-Erwachsenenbildungseinrichtungen%20und%20Online-Lernplattformen?language=hr
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/2-BHS%20-%20Kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=hr
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/82-BHS%20-%20Wirtschaftliche%20Berufe?language=hr
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e Universitaten

Poznavanje njemackog prema CEFR-u
(Deutschkenntnisse nach GERS)
B1 Durchschnittliche bis B2 Gute Deutschkenntnisse

Die Anwendung von betriebswirtschaftlichem und rechtlichem Fachwissen und Softwarekenntnissen erfordert
fortgeschrittene Deutschkenntnisse. AuBerdem kommunizieren sie miindlich und schriftlich im Team, mit
Kundinnen und Kunden, mit Steuerberaterinnen und Steuerberatern sowie Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern von
Unternehmen und Sozialversicherungsanstalten. Fir den Einstieg in die Ausbildung kann eine durchschnittliche
Sprachbeherrschung (Niveau B1) ausreichend sein. Fiir die Berufsausiibung sollten aber auf jeden Fall gute

(mindestens Niveau B2), hdufig auch sehr gute Deutschkenntnisse erreicht werden.

Dodatne informacije o poslu
(Weitere Berufsinfos)

Upitnik kompetencija

(Berufsspezialisierungen zur Vermittlung)

Porezni sluzbenik (Steuersachbearbeiterin)

Asistent racunovode (Wirtschaftstreuhandassistentin)

Strucne specijalizacije
(Berufsspezialisierungen)
Asistent racunovode (Wirtschaftstreuhandassistentin)

Porezno savjetovanje asistent (Steuerberatungsassistentin)

Porezni sluzbenik (Steuersachbearbeiterln)

Srodna zanimanja
(Verwandte Berufe)
e Komercijalist/komercijalistica (Blirokaufmann/-frau)

e Struéni radnik za racunovodstvo (m/z) (Fachkraft in der Buchhaltung (m/w))

» SachbearbeiterIn bei Finanzbehérden o
e Tajnik/tajnica (Sekretarin)

Dodjela za BIS podrucja rada i glavne skupine
(Zuordnung zu BIS-Berufsbereichen und -obergruppen)

Ured, marketing, financije, pravo, sigurnost (Biiro, Marketing, Finanz, Recht, Sicherheit)
¢ Tajnistvo, komercijalna pomo¢ (Sekretariat, Kaufmannische Assistenz)

¢ Poslovno savjetovanje, poslovne usluge (Wirtschaftsberatung, Unternehmensdienstleistungen)

Dodjela za AMS klasifikaciju zanimanja (Sesteroznamenkasto)
(Zuordnung zu AMS-Berufssystematik (Sechssteller))

¢ 756110 Fiducijarni asistent (Treuhand-Assistent/in)

e 756111 pomocnik u kontroli (Steuerassistent/in)

e 756181 Porezni pomocénik (Steuerassistent/in)

e 780138 Porezni sluzbenik (Steuersachbearbeiter/in)

Podaci u struénom leksikonu
(Informationen im Berufslexikon)
¢ [/ Steuerassistentin (Lehre)

e [/ SteuerassistentIn (Schule)
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https://bis.ams.or.at/bis/beruf/534-Komercijalistkomercijalistica%20%28B%C3%BCrokaufmann-frau%29?language=hr
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/533-Stru%C4%8Dni%20radnik%20za%20ra%C4%8Dunovodstvo%20%28m%C5%BE%29%20%28Fachkraft%20in%20der%20Buchhaltung%20%28mw%29%29?language=hr
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1311-SachbearbeiterIn%20bei%20Finanzbeh%C3%B6rden?language=hr
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1311-SachbearbeiterIn%20bei%20Finanzbeh%C3%B6rden?language=hr
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/999-Tajniktajnica%20%28Sekret%C3%A4rIn%29?language=hr
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen?expand=86
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_289
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_291
https://www.berufslexikon.at/berufe/3275
https://www.berufslexikon.at/berufe/3275
https://www.berufslexikon.at/berufe/1760
https://www.berufslexikon.at/berufe/1760
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Podaci u kompasu za obuku
(Informationen im Ausbildungskompass)
e [4 Porezni pomo¢nik (m/z) (Steuerassistentin)

A powered by Gocgle Translate

Tekst je automatski preveden s njemackog. Njemacki pojmovi prikazani su u zagradama.

OVAJ USLUGA MOZE UKLJUCITI PRIJEVODE KOJE NALAZE GOOGLE GOOGLE SE ODRICE BILO KOJE
ODGOVORNOSTI U VEZI SA PRIJEVODIMA, IZRICITIM ILI IMPLICIRANIM, UKLJUCUJUCI BILO KOJU
ODGOVORNOST ZA TOCNOST, POUZDANOST | BILO KOJU IMPLICIRANU ODGOVORNOST ZA TRZISNU
UCINKOVITOST | ODGOVORNOST.

Der Text wurde automatisiert aus dem Deutschen lbersetzt. Die deutschen Begriffe werden in Klammern
angezeigt.

DIESER DIENST KANN UBERSETZUNGEN ENTHALTEN, DIE VON GOOGLE BEREITGESTELLT WERDEN. GOOGLE
SCHLIERT IN BEZUG AUF DIE UBERSETZUNGEN JEGLICHE HAFTUNG AUS, SEI SIE AUSDRUCKLICH ODER
STILLSCHWEIGEND, EINSCHLIERLICH JEGLICHER HAFTUNG FUR DIE GENAUIGKEIT, ZUVERLASSIGKEIT UND
JEGLICHE STILLSCHWEIGENDE HAFTUNG FUR DIE MARKTGANGIGKEIT, EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN
ZWECK UND NICHTVERLETZUNG FREMDER RECHTE.

Ovaj profesionalni profil azuriran je 17. Juli 2026 . (Dieses Berufsprofil wurde aktualisiert am 17. Juli 2026.)
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https://www.ausbildungskompass.at/berufe/?q_alle_beruf=1&q_beruf=Porezni+pomo%C4%87nik+%28m%2F%C5%BE%29+%28SteuerassistentIn%29
https://www.ausbildungskompass.at/berufe/?q_alle_beruf=1&q_beruf=Porezni+pomo%C4%87nik+%28m%2F%C5%BE%29+%28SteuerassistentIn%29

