S

Arbeitsmarktservice

MoMiyHKK npoeKTy (M/X)

(Projektassistentin) [ Im BIS anzeigen ]

OCHOBHi BUAM AiANbHOCTI

(Haupttitigkeiten)

MoMiIYHUKM NPOEKTY NIATPUMYHOTb CBOIX KEPIBHUKIB Y TEXHIYHUX Ta aAMiHICTPaTUBHUX NUTaHHSAX. Bu
npautoeTe B NIaHyBaHHI Ta HarnsAi 3a npoektamu. Bowu 36upatoTb Ta 06po6natoTh iHdopmaLlito,
po3pobnsATb CTaTUCTUYHI JaHi, OpraHi3oBytOTb MaHW 3aBAaHb i PO3KIaAiB, KOHTPOJIOKTbL BUTPATK Ha
NPOEKT i JOKYMEHTYIOTb XiZi NPOeKTY. BOHM TaKoXX MOXYTb CaMOCTINHO 0O6PO6ASITU MEHLUI MPOEKTM.

Projektassistentinnen unterstiitzen ihre Vorgesetzten in fachlicher und administrativer Hinsicht. Sie arbeiten in
der Planung und Betreuung von Projekten. Sie sammeln und bereiten Informationen auf, arbeiten Statistiken
aus, organisieren Aufgaben- und Terminpléne, (iberwachen die Projektkosten und dokumentieren
Projektfortschritte. Kleinere Projekte kdnnen sie auch eigenstandig abwickeln.

Doxia

(Einkommen)

MoMiyHuK npoekTy (M/X) 3apobnsie Big 2.320 fo 3.720 eBpo 6pyTTO Ha MicAub (Projektassistentinnen
verdienen ab 2.320 bis 3.720 Euro brutto pro Monat).

3anexHo Big piBHS KBanidikaLii cTapToBUI OKNag Takox Moxe 6yTu BuwmM (Je nach Qualifikationsniveau

kann das Einstiegsgehalt auch héher ausfallen):

e [podecia 3 BULOIO NpodeciiHo-TeXHIYHO 0CBiTOH : Big 2.320 fo 3.490 espo 6pyTTo (Beruf mit hoherer
beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.320 bis 3.490 Euro brutto)

e AkagemiyHa npodecis : Big 3.010 go 3.720 eBpo 6pyTT0o (Akademischer Beruf: 3.010 bis 3.720 Euro brutto)

Mo>)knuBocTi npaveBnawTyBaHHA
(Beschaftigungsmoglichkeiten )
MoXnMBOCTI NpaueBnallTyBaHHA A/ aCUCTEHTIB MPOEKTIB BiAKPUBAKOTLCA B YCiX ranyssax eKOHOMIKM.

Beschaftigungsmoglichkeiten fiir Projektassistentinnen ero6ffnen sich in allen Wirtschaftsbereichen.

AKTyanbHi BakaHcii

(Aktuelle Stellenangebote)

.... B OHNaiH-cepgici npaueBnawTyBaHHa AMS (eJob-Room): (.... in der online-Stellenvermittlung des AMS
(eJob-Room): )29 4 A0 KiMHATU eNeKTPOHHMX BakaHcin AMS ( zum AMS-eJob-Room)

MpodeciitHi HAaBUYKMK, 3aNUTyBaHi B OroJIOLLIEHHSAX

(In Inseraten gefragte berufliche Kompetenzen)

e CTBOpEHHS npeseHTauinHnx gokymeHTiB (Erstellung von Prasentationsunterlagen)

e BapTicTb npoekTy (Projektkalkulation)

¢ YnpasniHHA npoekTamu (Projektverwaltung)

e 3HaHHA 3 ynpaBniHHs skicTto (Qualitdtsmanagement-Kenntnisse)

e SPSS (SPSS)

e [eHepauist cTaTucTukK (Statistikerstellung)

e HaBuukn po60TK 3 enekTpoHHMMHK Tabnmusamu (Tabellenkalkulationsprogramme-Anwendungskenntnisse)
e HanucaHHs 3BiTiB (Verfassen von Berichten)

IHWi npodeciiiHi HaBUYKK
(Weitere berufliche Kompetenzen)
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https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1242-ProjektassistentIn?language=uk
https://jobroom.ams.or.at/jobsuche/Suche.jsp?d=1&d2=2&d3=3&d4=4&beruf_radio=3&beruf_anfang=&r0=SA&x=1171104829332&ar=0&arb=0&au=0&ak=0&akt=0&beruf_art=2&bg=1&b_og=86&b_ug=285&bg2=1242
https://jobroom.ams.or.at/jobsuche/Suche.jsp?d=1&d2=2&d3=3&d4=4&beruf_radio=3&beruf_anfang=&r0=SA&x=1171104829332&ar=0&arb=0&au=0&ak=0&akt=0&beruf_art=2&bg=1&b_og=86&b_ug=285&bg2=1242
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/6939-Vortrags-%20und%20Pr%C3%A4sentationskenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=1021&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1242
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/102-Projektmanagement-Kenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=3912&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1242
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/102-Projektmanagement-Kenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=1031&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1242
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/194-Qualit%C3%A4tsmanagement-Kenntnisse?language=uk&stammdaten_noteid=1242
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/98-Statistikkenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=126&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1242
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/98-Statistikkenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=1038&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1242
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/197-EDV-Anwendungskenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=14160&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1242
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7056-Texterstellung%20und%20-bearbeitung?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=1195&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1242
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Arbeitsmarktservice

basoBi npodeciitHi HaBUYKHK

(Berufliche Basiskompetenzen)

¢ [lonomora npoekTy (Projektassistenz)

e HaBunuku ynpaeniHHs npoekTamm (Projektmanagement-Kenntnisse)

TexHiyHi npodeciitHi HaBUYKK
(Fachliche berufliche Kompetenzen)
e 3HaHHA NporpamMHoro 3a6esnevyeHHs 6isHec-goaaTkis (Betriebswirtschaftliche Anwendungssoftware-

Kenntnisse)

o MixranyseBe nporpamMHe 3abesnedyeHHs ans 6isHecy (Brancheniibergreifende Unternehmenssoftware) (z.
B. ERP cuctemu (ERP-Systeme), MS Project (MS Project))

e 3HaHHA npomucioBocTi (Branchenkenntnisse)

o lanyseBi 3HaHHA Hayka Ta gocnigxeHHs (Branchenkenntnisse Wissenschaft und Forschung) (z. B. Oocsig

po6oTu 3 npoekTamu €C (Erfahrung mit EU-Projekten))
¢ OdicHi Ta agMiHicTpaTMBHI HaBm4uku (Biiro- und Verwaltungskenntnisse)

o AgMminicTpatuBHe ginosoacteo (Administrative Biirotatigkeiten) (z. B. lonoMora npoekTy
(Projektassistenz))

o O6pobka kopecnoHaeHLil (Korrespondenzabwicklung)

e 3HaHH#A 3acTocyBaHHs IT (EDV-Anwendungskenntnisse)

o 3HaHH#A IHTepHeT-goaaTkiB (Internet-Anwendungskenntnisse) (z. B. IHTepHeT-mOCiAXKEHHS
(Internetrecherche))

o 3HaHHSA odicHoro nporpaMHoro 3abeaneyeHHs (Biirosoftware-Anwendungskenntnisse) (z. B. 3HaHHsA
npuKnagHux nporpam ans o6po6ku TekcTiB (Textverarbeitungsprogramme-Anwendungskenntnisse),
3HaHHSA 3acToCyBaHHSA npeseHTauiHux nporpam (Prasentationsprogramme-Anwendungskenntnisse))

e 3HaHHA nocafoBux npaBoBux ocHoB (Kenntnis berufsspezifischer Rechtsgrundlagen)

o MpodeciiiHe 3akoHoaaBcTBO (Berufsspezifisches Recht) (z. B. OcHoBM NpaBa Aep)KaBHUX 3aKyniBesb
(Grundlagen des Vergaberechts))

e 3HaHHA MeToJiB HayKkoBoi po6oTu (Kenntnis wissenschaftlicher Arbeitsmethoden)

o Haykosi pocnigxeHHs (Wissenschaftliche Recherche)

o Tanysi gocnigxeHHs (Forschungsrichtungen) (z. B. ocnifi)KeHHsI, OpiEeHTOBaHi Ha 3aCTOCYBaHHS
(Anwendungsorientierte Forschung))

e MapkeTuHrosi HaBuuku (Marketingkenntnisse)

o [ocnigxeHHs puHKy (Marktforschung) (z. B. AHanis puHky (Marktanalysen))

¢ PR HaBuuku (PR-Kenntnisse)

o Po6oTa npecu (Pressearbeit)

e HaBuuku ynpaeniHHs npoekTamu (Projektmanagement-Kenntnisse)

o KoHTponiHr npoekTy (Projektcontrolling)

o BapTicTb npoekTy (Projektkalkulation) (z. B. 06nik npoekTy (Projektabrechnung))

o OpraHisauisi npoekTy (Projektorganisation) (z. B. YnpaBniHHs npoekTamu (Projektverwaltung),
MnaHyBaHHsA (Zeitplanung), 3BiTHicTb NpoekTy (Projektberichterstattung))

e 3HaHHA 6yxrantepcbkoro o6niky (Rechnungswesen-Kenntnisse)

o @iHaHcoBe nnaHyBaHHs (Finanzplanung) (z. B. BrogxeTyBaHHs (Budgetierung))
e 3HaHHA cTaTUCTUKK (Statistikkenntnisse)

o eHepauiss cTaTucTUKM (Statistikerstellung)

o CTtaTucTu4Hi nporpamu (Statistikprogramme)
e CTBOpeHHS Ta pefaryBaHHsa TekcTy (Texterstellung und -bearbeitung)

o pokymeHTauis (Dokumentation)

o OpdorpacdiyHi HaBuYKK HiMeLbKoi MoBU (Rechtschreibkenntnisse in Deutsch)
e HaBuuku npogaxis (Vertriebskenntnisse)

o CtparTerii Ta KoHUenuii npoaaxie (Vertriebsstrategien und -konzepte) (z. B. Po3apo6ka pvHKOBUX CTpaTeriii
(Entwicklung von Marktstrategien))
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-B%C3%BCro-%20und%20Verwaltungskenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=7181&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1.
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/102-%D0%9D%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B8%20%D1%83%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D1%96%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D0%B0%D0%BC%D0%B8%20%28Projektmanagement-Kenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1.
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/111-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BC%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D0%B7%D0%B0%D0%B1%D0%B5%D0%B7%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%B1%D1%96%D0%B7%D0%BD%D0%B5%D1%81-%D0%B4%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D1%82%D0%BA%D1%96%D0%B2%20%28Betriebswirtschaftliche%20Anwendungssoftware-Kenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/111-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BC%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D0%B7%D0%B0%D0%B1%D0%B5%D0%B7%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%B1%D1%96%D0%B7%D0%BD%D0%B5%D1%81-%D0%B4%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D1%82%D0%BA%D1%96%D0%B2%20%28Betriebswirtschaftliche%20Anwendungssoftware-Kenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4613-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%BC%D0%B8%D1%81%D0%BB%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%96%20%28Branchenkenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-%D0%9E%D1%84%D1%96%D1%81%D0%BD%D1%96%20%D1%82%D0%B0%20%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D1%96%D0%BD%D1%96%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%96%20%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B8%20%28B%C3%BCro-%20und%20Verwaltungskenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/197-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%B7%D0%B0%D1%81%D1%82%D0%BE%D1%81%D1%83%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%86%D0%A2%20%28EDV-Anwendungskenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/205-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%B0%D0%B4%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D1%85%20%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D1%85%20%D0%BE%D1%81%D0%BD%D0%BE%D0%B2%20%28Kenntnis%20berufsspezifischer%20Rechtsgrundlagen%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/70-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BC%D0%B5%D1%82%D0%BE%D0%B4%D1%96%D0%B2%20%D0%BD%D0%B0%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D1%97%20%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%B8%20%28Kenntnis%20wissenschaftlicher%20Arbeitsmethoden%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/100-%D0%9C%D0%B0%D1%80%D0%BA%D0%B5%D1%82%D0%B8%D0%BD%D0%B3%D0%BE%D0%B2%D1%96%20%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B8%20%28Marketingkenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4935-PR%20%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B8%20%28PR-Kenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/102-%D0%9D%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B8%20%D1%83%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D1%96%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D0%B0%D0%BC%D0%B8%20%28Projektmanagement-Kenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%B1%D1%83%D1%85%D0%B3%D0%B0%D0%BB%D1%82%D0%B5%D1%80%D1%81%D1%8C%D0%BA%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D0%BE%D0%B1%D0%BB%D1%96%D0%BA%D1%83%20%28Rechnungswesen-Kenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/98-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D1%81%D1%82%D0%B0%D1%82%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B8%D0%BA%D0%B8%20%28Statistikkenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7056-%D0%A1%D1%82%D0%B2%D0%BE%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D1%82%D0%B0%20%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D0%B3%D1%83%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D1%82%D0%B5%D0%BA%D1%81%D1%82%D1%83%20%28Texterstellung%20und%20-bearbeitung%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/94-%D0%9D%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B8%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D0%B6%D1%96%D0%B2%20%28Vertriebskenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
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Arbeitsmarktservice

Mepepaya npodecitHnx HaBUYOK

(Uberfachliche berufliche Kompetenzen)

e AHaniTnyHi 3gi6HocTi (Analytische Fahigkeiten)
¢ OpraHisauiiiHuii TanaHT (Organisationstalent)

¢ BMiHHA npautoBaTh B KoMaHgi (Teamfahigkeit)

Lncdposi HaBuukm 3rigHo 3 DigComp
(Digitale Kompetenzen nach DigComp)

1 OcHOBHuMI 2 HezanexHi 3 Po3swmpeHuin 4 BucokocneuianisoBaHi

Onuc:Projektassistentinnen miissen in der Lage sein, allgemeine und berufsspezifische digitale
Anwendungen und Gerate zur Kommunikation, Zusammenarbeit, Recherche und Dokumentation zu nutzen.
Sie erkennen Fehler und Probleme und kénnen standardisierte Losungen anwenden. AuBerdem kennen sie
die betrieblichen Datensicherheitsvorschriften und halten diese ein.
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/19-%D0%90%D0%BD%D0%B0%D0%BB%D1%96%D1%82%D0%B8%D1%87%D0%BD%D1%96%20%D0%B7%D0%B4%D1%96%D0%B1%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%96%20%28Analytische%20F%C3%A4higkeiten%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/47-%D0%9E%D1%80%D0%B3%D0%B0%D0%BD%D1%96%D0%B7%D0%B0%D1%86%D1%96%D0%B9%D0%BD%D0%B8%D0%B9%20%D1%82%D0%B0%D0%BB%D0%B0%D0%BD%D1%82%20%28Organisationstalent%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/44-%D0%92%D0%BC%D1%96%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0%B0%D1%86%D1%8E%D0%B2%D0%B0%D1%82%D0%B8%20%D0%B2%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B0%D0%BD%D0%B4%D1%96%20%28Teamf%C3%A4higkeit%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
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Arbeitsmarktservice

DeTtanbHa iHdpopmauis npo unudpoBi HaBUUKK
(Detailinfos zu den digitalen Kompetenzen)

PieeHb(1) HaBUYOK

. Onuc
Big ... 4O ...

Cdepa komneTeHuUiT

Projektassistentinnen kénnen allgemeine und
berufsspezifische digitale Anwendungen (z. B.

0 - OcHoBw, gocTyn i Projektmanagement-Software) und Geréte in
umdpoBe po3yMiHHS alltaglichen Situationen bedienen und anwenden,
aber auch unvorhergesehene Aufgaben flexibel
Iosen.

Projektassistentlnnen konnen fiir unterschiedliche
Aufgaben und Fragestellungen umfangreiche
112|3[4([5](6][7]| 8| arbeitsrelevante Daten und Informationen
recherchieren, vergleichen, beurteilen und in der
Arbeitssituation anwenden.

1- O6pobka
iHbopMmaLii Ta gaHmx

Projektassistentinnen kénnen alltagliche und
betriebsspezifische digitale Gerate in komplexen
Arbeitssituationen zur Kommunikation,

2 - CninkyBaHHsA,
B3aeMopif Ta 1(2(3[(4(5|6|7]8

cniBnpaus Zusammenarbeit und Dokumentation einsetzen.

3 - CTBOpEHHS, Projektassistentinnen miissen digitale Inhalte,
BUIrOTOBJIEHHSA Ta 1({2]3[4|5]|6]|7]| 8] Informationen und Daten selbststandig erfassen und
nyénikauis in bestehende digitale Tools einpflegen konnen.

Projektassistentlnnen sind sich der Bedeutung des
Datenschutzes und der Datensicherheit bewusst,
kennen die relevanten betrieblichen Regeln und
halten sie ein.

4 - besneka Ta ctane
BMKOPUCTAHHSA 112|3(4|5(6|7)|8
pecypciB

Projektassistentinnen miissen die
Einsatzmdglichkeiten digitaler Tools und Lésungen
flr ihre Arbeit in den Grundziigen beurteilen konnen,
112|13|4(5(|6](7]| 8| FehlerundProbleme erkennen und diese auch unter
Anleitung I6sen. Sie erkennen selbststandig eigene
digitale Kompetenzliicken und kénnen diese
beheben.

5 - BupiweHHs
npo6nem, iHHoBaU,i
Ta 6e3nepepBHe
HaBYaHHA

HaBuaHHSA, cepTudikaTy, nigeuuLeHHsa KBanidikauii
(Ausbildung, Zertifikate, Weiterbildung)

Tunosei piBHi KBanigikauii

(Typische Qualifikationsniveaus)

e podecia 3 BULWOI NpodeciiiHo-TexHiYHO ocsiToto (Beruf mit hoherer beruflicher Schul- und
Fachausbildung)

e AkagemiyHa npodecisi (Akademischer Beruf)

OcsiTa

(Ausbildung)

BHS - Berufsbildende hohere Schule 1N1QR"Y

e Elektrotechnik, Informationstechnologie, Mechatronik
e Kaufmannische Berufe
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https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/6-Elektrotechnik%2C%20Informationstechnologie%2C%20Mechatronik?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/2-Kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=uk

S

Arbeitsmarktservice

o Landwirtschaft, Forstwirtschaft
¢ Wirtschaftliche Berufe

AHS - Allgemeinbildende hohere Schule

Hochschulstudien 11O NIAOR™
= Geistes-, Kultur- und Sozialwissenschaften
o Geistes- und Kulturwissenschaften
o Sozialwissenschaften
= Wirtschaft, Recht, Management
o Marketing und Sales
o Volkswirtschaft

Ceptudikaru Ta ctyneHi nigroroeku (Zertifikate und Ausbildungsabschliisse)
e ICDL (ICDL)

HenepepBHa ocBiTa
(Weiterbildung)

Fachliche Weiterbildung Vertiefung
¢ Betriebliches Rechnungswesen
e Betriebswirtschaft

e Kostenrechnung

¢ Marketing

e Marktanalysen

¢ Pressearbeit

¢ Produktmarketing

¢ Prozessmanagement

Fachliche Weiterbildung Aufstiegsperspektiven

¢ Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgénge - Wirtschaftliche und kaufméannische Berufe

SAP-Zertifikate

Zertifikat Projektmanagerin

Hochschulstudien - Betriebswirtschaft, Controlling, Rechnungswesen

Hochschulstudien - Allgemeines Management, Business und Public Management

Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgange - Fachspezifische Universitédts- und Fachhochschullehrgéange

Bereichsiibergreifende Weiterbildung
¢ Betriebswirtschaftssoftware

e Fremdsprachen

e Gesprachstechniken

MS Office

Projektmanagement
Qualitatsmanagement

e Zeitmanagement

Weiterbildungsveranstalter

e Betriebsinterne Schulungen

Fachverband Unternehmensberatung, Buchhaltung und IT

e pma - Projekt Management Austria £

Fachmesse- und Tagungsveranstalter
Erwachsenenbildungseinrichtungen und Online-Lernplattformen
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https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/4-Landwirtschaft%2C%20Forstwirtschaft?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/82-Wirtschaftliche%20Berufe?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=uk&expand=38#tree-berufsstruktur-38-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=uk&expand=42#tree-berufsstruktur-42-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/98-Geistes-%2C%20Kultur-%20und%20Sozialwissenschaften?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/98-Geistes-%20und%20Kulturwissenschaften?language=uk&ausbildungssubkategorie_noteid=37
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/98-Sozialwissenschaften?language=uk&ausbildungssubkategorie_noteid=82
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Wirtschaft%2C%20Recht%2C%20Management?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Marketing%20und%20Sales?language=uk&ausbildungssubkategorie_noteid=109
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Volkswirtschaft?language=uk&ausbildungssubkategorie_noteid=186
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4714-ICDL%20%28ICDL%29?language=uk&stammdaten_noteid=1242&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-Rechnungswesen-Kenntnisse?language=uk&query=Betriebliches%20Rechnungswesen&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/103-Betriebswirtschaftskenntnisse?language=uk&query=Betriebswirtschaft&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-Kostenrechnung?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=96&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/100-Marketingkenntnisse?language=uk&query=Marketing&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/100-Marktanalysen?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=1157&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4935-Pressearbeit?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=3472&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/100-Produktmarketing?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=18085&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/194-Prozessmanagement?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=6075&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/43-Spezielle%20Aus-%20und%20Weiterbildungslehrg%C3%A4nge%20-%20Wirtschaftliche%20und%20kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4914-SAP-Zertifikate?language=uk&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4852-Zertifikat%20ProjektmanagerIn?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=10626&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschulstudien%20-%20Betriebswirtschaft%2C%20Controlling%2C%20Rechnungswesen?language=uk&ausbildungssubkategorie_noteid=75
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschulstudien%20-%20Allgemeines%20Management%2C%20Business%20und%20Public%20Management?language=uk&ausbildungssubkategorie_noteid=58
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/116-Spezielle%20Aus-%20und%20Weiterbildungslehrg%C3%A4nge%20-%20Fachspezifische%20Universit%C3%A4ts-%20und%20Fachhochschullehrg%C3%A4nge%20?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/111-Betriebswirtschaftliche%20Anwendungssoftware-Kenntnisse?language=uk&query=Betriebswirtschaftssoftware&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/72-Fremdsprachenkenntnisse?language=uk&query=Fremdsprachen&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/6939-Vortrags-%20und%20Pr%C3%A4sentationskenntnisse?language=uk&query=Gespr%C3%A4chstechniken&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/197-EDV-Anwendungskenntnisse?language=uk&query=MS%20Office&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/102-Projektmanagement-Kenntnisse?language=uk&query=Projektmanagement&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/194-Qualit%C3%A4tsmanagement-Kenntnisse?language=uk&query=Qualit%C3%A4tsmanagement&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/22-Zeitmanagement?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=1961&show_definition=1
https://www.pma.at/de/
https://www.pma.at/de/
https://www.pma.at/de/
https://bis.ams.or.at/bis/weiterbildungsveranstalter/47-Erwachsenenbildungseinrichtungen%20und%20Online-Lernplattformen?language=uk

S

Arbeitsmarktservice

¢ Fachhochschulen
¢ Universitaten

3HaHHA Himelbkoi moBwm 3rigHo CEFR

(Deutschkenntnisse nach GERS)

B2 Gute bis C1 Sehr gute Deutschkenntnisse

Sie miissen auch umfangreiche miindliche und schriftliche Arbeitsanweisungen verstehen und ausfiihren
konnen. Sie beherrschen den Schriftverkehr, kommunizieren und telefonieren im Team und mit Klientinnen und
Klienten und libernehmen organisatorische Aufgaben fiir ihre Projektleiterinnen schriftlich und am Telefon. Sie
bendtigen daher zumindest gute, meistens aber sehr gute Sprachkenntnisse. Je nach Fachgebiet konnen
zusétzliche Anforderungen aufgrund der spezifischen Fachsprache entstehen.

HopaTkoBa iHdpopmauis npo po6oTty
(Weitere Berufsinfos)

MpodeciitHi cnewianbHoOCTI

(Berufsspezialisierungen)

AcucTeHT KepiBHMKa npoekTy (M/) (Assistant Project Manager (m/w))
AcucTeHT 3 KoopauHauii npoekTy (Assistentin Projektkoordination)
MonoaLwwuii MeHegxep npoekTiB (Junior Projektmanagerin)

MpauiBHUK ynpaeniHHA npoekTamu (Mitarbeiterin Projektmanagement)
Cniepo6iTHMK npoekTy (Projektmitarbeiterin)

AcucTeHT KoMepLiiHoro npoekTy (KaufmannischeR Projektassistentin)
Cniepo6iTHMK KoMepLiiiHoro npoekTy (KaufmannischeR Projektmitarbeiterin)

CymixHi npodecii

(Verwandte Berufe)

¢ [MoMiYHMK BUKOHABYOro yrpaBniHHA (M/>) (Assistentln der Geschéftsleitung)
MeHegxep IT-npoekTiB (M/X) (IT-Projektmanagerin)

AcucTeHT HaykoBoro npoekTy (M/x) (Projektassistentin in der Forschung)
KepiBHuk npoekTy (M/X) (Projektmanagerin)

¢ |HxeHep npoekTy (M/x) (Projekttechnikerin)

Posnogin y BIS npodeciiiHnx 30H Ta BepxHix rpyn

(Zuordnung zu BIS-Berufsbereichen und -obergruppen)

Odic, MapkeTuHr, ®iHaHcy, lOpuanyHa, be3sneka (Biiro, Marketing, Finanz, Recht, Sicherheit)
¢ ynpaeniHHs, opraHi3auis (Management, Organisation)

BigHeceHHs #o knacudikayii npodeciint AMS (wicTb undp)
(Zuordnung zu AMS-Berufssystematik (Sechssteller))
e 780144 AcncTeHT KoMepuintHux npoekTiB (Kaufmannisch(er)e Projektassistent/in)

IHdopmMaLia y npodeciiHOMY CNOBHUKY
(Informationen im Berufslexikon)

o [/ Projektassistentln (Schule)

e [4 Projektassistentln (Uni/FH/PH)

IHdopmaLia B HaBY4aNbHOMY Komnaci
(Informationen im Ausbildungskompass)
¢ [4 Momiunuk npoekTy (M/X) (Projektassistentin)

© AMS 2026 - Ausdruck aus dem AMS-Berufsinformationssystem, 07.02.2026 Seite 6 von 7


https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1196-%D0%9F%D0%BE%D0%BC%D1%96%D1%87%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%D0%B2%D0%B8%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D1%87%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D1%83%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D1%96%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%28%D0%BC%D0%B6%29%20%28AssistentIn%20der%20Gesch%C3%A4ftsleitung%29?language=uk
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https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1194-%D0%9A%D0%B5%D1%80%D1%96%D0%B2%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%83%20%28%D0%BC%D0%B6%29%20%28ProjektmanagerIn%29?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1216-%D0%86%D0%BD%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B5%D1%80%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%83%20%28%D0%BC%D0%B6%29%20%28ProjekttechnikerIn%29?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen?expand=86
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_285
https://www.berufslexikon.at/berufe/3581
https://www.berufslexikon.at/berufe/3581
https://www.berufslexikon.at/berufe/5886
https://www.berufslexikon.at/berufe/5886
https://www.ausbildungskompass.at/berufe/?q_alle_beruf=1&q_beruf=%D0%9F%D0%BE%D0%BC%D1%96%D1%87%D0%BD%D0%B8%D0%BA+%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%83+%28%D0%BC%2F%D0%B6%29+%28ProjektassistentIn%29
https://www.ausbildungskompass.at/berufe/?q_alle_beruf=1&q_beruf=%D0%9F%D0%BE%D0%BC%D1%96%D1%87%D0%BD%D0%B8%D0%BA+%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%83+%28%D0%BC%2F%D0%B6%29+%28ProjektassistentIn%29
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Arbeitsmarktservice

A powered by Gocgle Translate

TekcT 6yB aBTOMaTMYHO NepeknafeHnii 3 HiMeLbkoi. HimeLbKi TepMiHM BKa3aHi B fy>KKax.

LI MOCNYIrA MOXXE MICTUTW NMEPEKNAOWN, HAOAHI GOOGLE. GOOGLE BIJMOBJIAETLCSA BCIX FTAPAHTIN,
ABHUX YN HENPAMAIOYMX, LLOA0 NMEPEKNIALOB, BKJTIOYAKYM BY Ab-AKI TAPAHTII TOYHOCTI,
HALIMHOCTI TA BY Ab-IKUX HEMPSAMAX TAPAHTIN MPOAAXHOCTI, BIAMOBIOA/IBHOCTI TA
BIOMNOBIAATBHOCTI OJ14 N.

Der Text wurde automatisiert aus dem Deutschen lbersetzt. Die deutschen Begriffe werden in Klammern
angezeigt.

DIESER DIENST KANN UBERSETZUNGEN ENTHALTEN, DIE VON GOOGLE BEREITGESTELLT WERDEN. GOOGLE
SCHLIERT IN BEZUG AUF DIE UBERSETZUNGEN JEGLICHE HAFTUNG AUS, SEI SIE AUSDRUCKLICH ODER
STILLSCHWEIGEND, EINSCHLIERLICH JEGLICHER HAFTUNG FUR DIE GENAUIGKEIT, ZUVERLASSIGKEIT UND
JEGLICHE STILLSCHWEIGENDE HAFTUNG FUR DIE MARKTGANGIGKEIT, EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN
ZWECK UND NICHTVERLETZUNG FREMDER RECHTE.

Lleit npodeciinHunit npodinb 6yno oHorneHo 01. November 2025 . (Dieses Berufsprofil wurde aktualisiert am 01.
November 2025.)
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