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Urzednik wydawniczy

(Verlagskaufmann/-frau) [ im BIS anzeigen |

Gtéwne dziatania

(Haupttitigkeiten)

Urzednicy wydawniczy pracujg w wydawnictwach gazet lub ksigzek i opiekuja sie autorami, zajmujg sie
zarzgdzaniem prawami lub zajmujg sie dziataniami PR i reklamowymi. Powierzane sg Ci ogolne zadania
administracyjne w zakresie ksiegowosci i sprzedazy. Przeprowadzajg takze analizy rynku i monitorujg
skutecznos¢ dziatan reklamowych. Sprzedajesz reklamy m.in. B. w gazetach codziennych, czasopismach
specjalistycznych lub stacjach telewizyjnych i radiowych. Czes¢ z nich pracuje takze jako przedstawiciele
terenowi i prowadzg rozmowy sprzedazowe z obecnymi i potencjalnymi nowymi klientami.

Verlagskaufleute arbeiten in Zeitungs- oder Buchverlagen und betreuen Autorinnen, kiimmern sich um die
Rechteverwaltung oder iibernehmen PR- und WerbemalRnahmen. Sie sind mit allgemeinen administrativen
Aufgaben im Rechnungswesen und im Vertrieb betraut. AuRerdem fiihren sie Marktanalysen durch und
kontrollieren den Erfolg von WerbemalRnahmen. Sie verkaufen Werbeanzeigen, z. B. in Tageszeitungen,
Fachzeitschriften oder TV- und Radiosendern. Dabei arbeiten sie teilweise auch als Vertreterlnnen im
AuBendienst und fiihren Verkaufsgesprache bei bestehenden sowie potenziellen neuen Kundinnen.

Dochéd

(Einkommen)

Urzednik wydawniczy zarabia od 2.060 do 2.330 euro brutto miesiecznie (Verlagskaufleute (m/w) verdienen ab
2.060 bis 2.330 Euro brutto pro Monat).

W zaleznosci od poziomu kwalifikacji wynagrodzenie poczatkowe moze by¢ wyzsze (Je nach

Qualifikationsniveau kann das Einstiegsgehalt auch hoher ausfallen):

e Zawod z krotkim lub specjalnym przeszkoleniem : 2.130 do 2.330 euro brutto (Beruf mit Kurz- oder
Spezialausbildung: 2.130 bis 2.330 Euro brutto)

e Zawod ze szkoleniem zawodowym : 2.060 do 2.330 euro brutto (Beruf mit Lehrausbildung: 2.060 bis 2.330
Euro brutto)

e Zawod w sredniej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym : 2.130 do 2.330 euro brutto (Beruf mit mittlerer
beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.130 bis 2.330 Euro brutto)

e Zawod w wyzszej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym : 2.230 do 2.330 euro brutto (Beruf mit héherer
beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.230 bis 2.330 Euro brutto)

Mozliwosci zatrudnienia

(Beschaftigungsmoglichkeiten )

Mozliwosci zatrudnienia urzednikéw wydawniczych pojawiajg sie w domach mediowych, wydawnictwach
ksigzek i czasopism oraz w agencjach reklamowych. Poza stosunkami pracy szeroko rozpowszechniona jest
praca na zlecenie.

Beschaftigungsmaoglichkeiten fiir Verlagskaufleute ergeben sich in Medienhausern, Buch- und
Zeitschriftenverlagen sowie in Werbeagenturen. Freiberufliche Mitarbeit ist neben Angestelltenverhaltnissen
verbreitet.

Aktualne wakaty

(Aktuelle Stellenangebote)

.... W internetowym serwisie posrednictwa pracy AMS (eJob-Room): (.... in der online-Stellenvermittlung des
AMS (eJob-Room): )3 ' do AMS eJob Room ( zum AMS-eJob-Room)
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Umiejetnosci zawodowe wymagane w reklamach

(In Inseraten gefragte berufliche Kompetenzen)

¢ Przetwarzanie zamdwien (Auftragsabwicklung)

¢ Odpowiadanie na zapytania (Beantwortung von Anfragen)

¢ Prowadzenie rozméw sprzedazowych (Fiihrung von Verkaufsgesprachen)
e Wsparcie dealera (Handlerbetreuung)

¢ Umieszczanie reklam (Schaltung von Anzeigen)

e Sprzedaz reklam (Verkauf von Anzeigen)

e Wiedza o sprzedazy (Vertriebskenntnisse)

e Marketing sprzedazy (Vertriebsmarketing)

e Rachunkowos¢ przygotowawcza (Vorbereitende Buchhaltung)

Inne umiejetnosci zawodowe
(Weitere berufliche Kompetenzen)

Podstawowe umiejetnosci zawodowe

(Berufliche Basiskompetenzen)

¢ Umiejetnosci biurowe i administracyjne (Biiro- und Verwaltungskenntnisse)
e Sprzedaz reklam (Verkauf von Anzeigen)

¢ Branza wydawnicza (Verlagsbranche)

e Wiedza o sprzedazy (Vertriebskenntnisse)

Techniczne umiejetnosci zawodowe
(Fachliche berufliche Kompetenzen)
¢ Wiedza biznesowa (Betriebswirtschaftskenntnisse)
o Obliczenia (Kalkulation) (z. B. cennik (Preisgestaltung))
e Znajomos¢ branzy (Branchenkenntnisse)

o Branzowa wiedza o sztuce, kulturze i mediach (Branchenkenntnisse Kunst, Kultur und Medien) (z. B. Firma
reklamowa (Anzeigengeschaft), Branza reklamowa (Werbebranche), Branza wydawnicza (Verlagsbranche),
Wydawca czasopisma (Zeitschriftenverlag))

¢ Umiejetnosci biurowe i administracyjne (Biro- und Verwaltungskenntnisse)
o Prace administracyjne (Administrative Biirotatigkeiten) (z. B. Wystawianie faktur (Ausstellen von
Rechnungen))
¢ Umiejetnosci w zakresie handlu elektronicznego (E-Commerce-Kenntnisse)
¢ Umiejetnosci graficzne (Grafikkenntnisse)
o Produkcja poligraficzna (Printproduktion)
o Projektowanie graficzne (Grafikdesign) (z. B. Projekt ksigzki (Buchgestaltung), Uktad (Layouting))
o Ekspertyza dziennikarska (Journalistische Fachkenntnisse)

o Prawo prasowe (Presserecht)

e Znajomos$¢ podstaw prawnych okreslonych dla danego stanowiska pracy (Kenntnis berufsspezifischer

Rechtsgrundlagen)

o Prawo dotyczace zawodu (Berufsspezifisches Recht) (z. B. Podstawy prawa medialnego (Grundlagen des
Medienrechts))

¢ Umiejetnosci obstugi klienta (Kundenbetreuungskenntnisse)

o Kompetencje doradcze (Beratungskompetenz)

o Zarzadzanie kluczowymi kontami (Key Account Management) (z. B. Wsparcie dealera (Handlerbetreuung))

¢ Umiejetnosci artystyczne (Kiinstlerische Fachkenntnisse)

o Literatura (Literatur) (z. B. Krdtka historia (Kurzgeschichte), Poezja (Lyrik), Powies¢ (Roman), Literatura dla
dzieci i mtodziezy (Kinder- und Jugendliteratur))

e Wiedza marketingowa (Marketingkenntnisse)

o Marketing autorski (Autorenmarketing)
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7370-Sachbearbeitung?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=5815&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1214
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4597-Kundenbetreuungskenntnisse?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=18053&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1214
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/100-Marketingkenntnisse?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=18325&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1214
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/100-Marketingkenntnisse?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=18329&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1214
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/94-Vertriebskenntnisse?language=pl&stammdaten_noteid=1214
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/100-Marketingkenntnisse?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=13156&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1214
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-Rechnungswesen-Kenntnisse?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=17656&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1214
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-Umiej%C4%99tno%C5%9Bci%20biurowe%20i%20administracyjne%20%28B%C3%BCro-%20und%20Verwaltungskenntnisse%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1.
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/100-Marketingkenntnisse?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=18329&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1.
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4613-Branchenkenntnisse?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=6161&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1.
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/94-Wiedza%20o%20sprzeda%C5%BCy%20%28Vertriebskenntnisse%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1.
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/103-Wiedza%20biznesowa%20%28Betriebswirtschaftskenntnisse%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4613-Znajomo%C5%9B%C4%87%20bran%C5%BCy%20%28Branchenkenntnisse%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-Umiej%C4%99tno%C5%9Bci%20biurowe%20i%20administracyjne%20%28B%C3%BCro-%20und%20Verwaltungskenntnisse%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/105-Umiej%C4%99tno%C5%9Bci%20w%20zakresie%20handlu%20elektronicznego%20%28E-Commerce-Kenntnisse%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/17-Umiej%C4%99tno%C5%9Bci%20graficzne%20%28Grafikkenntnisse%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/10-Ekspertyza%20dziennikarska%20%28Journalistische%20Fachkenntnisse%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/205-Znajomo%C5%9B%C4%87%20podstaw%20prawnych%20okre%C5%9Blonych%20dla%20danego%20stanowiska%20pracy%20%28Kenntnis%20berufsspezifischer%20Rechtsgrundlagen%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/205-Znajomo%C5%9B%C4%87%20podstaw%20prawnych%20okre%C5%9Blonych%20dla%20danego%20stanowiska%20pracy%20%28Kenntnis%20berufsspezifischer%20Rechtsgrundlagen%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4597-Umiej%C4%99tno%C5%9Bci%20obs%C5%82ugi%20klienta%20%28Kundenbetreuungskenntnisse%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7-Umiej%C4%99tno%C5%9Bci%20artystyczne%20%28K%C3%BCnstlerische%20Fachkenntnisse%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/100-Wiedza%20marketingowa%20%28Marketingkenntnisse%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
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o Marketing sprzedazy (Vertriebsmarketing)
o Marketing bezposredni (Direktmarketing) (z. B. Kompilowanie katalogéw (Zusammenstellen von
Katalogen))
o Reklama (Werbung) (z. B. Umieszczanie reklam (Schaltung von Anzeigen), Sprzedaz reklam (Verkauf von
Anzeigen))
¢ Umiejetnosci multimedialne (Multimediakenntnisse)
o Media cyfrowe (Digitale Medien) (z. B. E-ksigzki (E-Books))
o Wykorzystanie mediéw mieszanych (Mixed-Media-Nutzung)
o Prezentacje multimedialne (Multimedia-Prasentationen)
¢ Wiedza ksiegowa (Rechnungswesen-Kenntnisse)
o Rachunkowos$¢ wewnetrzna (Internes Rechnungswesen) (z. B. Ksiegowanie zamoéwien
(Auftragsabrechnung), Kontrola kosztow (Kostenkontrolle))
o Rachunkowos$¢ zewnetrzna (Externe Rechnungslegung) (z. B. Rachunkowos¢ przygotowawcza
(Vorbereitende Buchhaltung))
¢ Przetwarzanie (Sachbearbeitung)
o Przetwarzanie zaméwien (Auftragsabwicklung)
e Tworzenie i edycja tekstu (Texterstellung und -bearbeitung)
o Tworzenie tekstéw online (Erstellung von Online-Texten)
o Tworzenie opiséw produktéw (Erstellung von Produktbeschreibungen)
o Tworzenie i edycja redakcyjna (Redaktionelle Texterstellung und -bearbeitung) (z. B. Edycja (Lektorat))
e Wiedza o sprzedazy (Verkaufskenntnisse)
o Technologia sprzedazy (Verkaufstechnik) (z. B. Prowadzenie rozméw sprzedazowych (Fiihrung von
Verkaufsgesprachen))
e Wiedza o sprzedazy (Vertriebskenntnisse)
e Wyktad i umiejetnosci prezentac;ji (Vortrags- und Prasentationskenntnisse)
o Prowadzenie wyktaddw i prezentacji (Abhalten von Vortrdgen und Prasentationen) (z. B. Przeprowadzanie
prezentacji ksigzek (Durchfiihrung von Buchprasentationen))

0Ogodlne umiejetnosci zawodowe

(Uberfachliche berufliche Kompetenzen)

o Ksztatcenie ogolne (Allgemeinbildung)

¢ Umiejetnosci komunikacyjne (Kommunikationsstéarke)

o Wyrazenie jezykowe (Sprachliche Ausdrucksfahigkeit)
o Sita przetargowa (Verhandlungsstarke)

Orientacja na klienta (Kundenorientierung)

Umiejetno$¢ korzystania z mediéow (Medienkompetenz)

Talent organizacyjny (Organisationstalent)

Niezalezny sposob pracy (Selbststandige Arbeitsweise)
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/6-Umiej%C4%99tno%C5%9Bci%20multimedialne%20%28Multimediakenntnisse%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/94-Wiedza%20o%20sprzeda%C5%BCy%20%28Vertriebskenntnisse%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/6939-Wyk%C5%82ad%20i%20umiej%C4%99tno%C5%9Bci%20prezentacji%20%28Vortrags-%20und%20Pr%C3%A4sentationskenntnisse%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4542-Kszta%C5%82cenie%20og%C3%B3lne%20%28Allgemeinbildung%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/41-Umiej%C4%99tno%C5%9Bci%20komunikacyjne%20%28Kommunikationsst%C3%A4rke%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7020-Orientacja%20na%20klienta%20%28Kundenorientierung%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7147-Umiej%C4%99tno%C5%9B%C4%87%20korzystania%20z%20medi%C3%B3w%20%28Medienkompetenz%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/47-Talent%20organizacyjny%20%28Organisationstalent%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4586-Niezale%C5%BCny%20spos%C3%B3b%20pracy%20%28Selbstst%C3%A4ndige%20Arbeitsweise%29?language=pl&stammdaten_noteid=1214&expandDetailqualis=1
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Kompetencje cyfrowe wedtug DigComp
(Digitale Kompetenzen nach DigComp)

2 osoby prowadzace
1 Podstawowe dziatalnos¢ na wlasny 3 Zaawansowane (4 Wysoce wyspecjalizowane
rachunek

Opis:Verlagskaufleute verwenden in ihrer Arbeit unterschiedliche digitale Anwendungen und Gerate zur
innerbetrieblichen Kommunikation und Zusammenarbeit, im Umgang mit Kundinnen und Kunden sowie zur
Erfassung und Erstellung von Informationen und Daten. Sie miissen in der Lage sein die berufs- und
betriebsspezifische Anwendungen und Gerate selbststandig und auch in komplexen, nicht-alltaglichen
Situationen zu bedienen und effizient zu nutzen. Sie erkennen Fehler und Probleme und kénnen
standardisierte Losungen anwenden. AulRerdem kennen sie die betrieblichen Datensicherheitsvorschriften
und halten diese ein.

Szczegoétowe informacje na temat umiejetnosci cyfrowych
(Detailinfos zu den digitalen Kompetenzen)

Obszar kompetenc;ji Pozwn;gy) kg(r)npetencjl Opis

Verlagskaufleute verstehen die Funktion von berufs-
und betriebsspezifischen digitalen Anwendungen,
Geraten und Maschinen (z. B. Content as a Service,
0 - Podstawy, dostep i Digital-Asset-Management, Digitales

zrozumienie cyfrowe Dokumentenmanagement, Enterprise-Resource-
Planning-Anwendungen, Social Media Analytics)
auch in komplexen und neuen Arbeitssituationen
selbststandig und sicher bedienen und anwenden.

Verlagskaufleute kdnnen arbeitsrelevante Daten und

1 - Postepowanie z Informationen erfassen und dokumentieren und

informacjami i 112|3[4([5](6][7]| 8| selbststandig erforderliche Informationen

danymi recherchieren, bewerten und in der Arbeitssituation
anwenden.

Verlagskaufleute kdnnen alltagliche, aber auch

2 - Komunikacja, betriebsspezifische digitale Geradte in komplexen

interakcja i 112(3|4]|5]|6]|7] 8| Arbeitssituationen zur Kommunikation,

wspotpraca Zusammenarbeit und Dokumentation im Betrieb
einsetzen.

Verlagskaufleute miissen auch komplexere digitale
3 - Kreacja, produkcja Inhalte, Informationen und Daten selbststandig

i publikacja erfassen und in digitale Anwendungen einpflegen
konnen.
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Poziom(y) kompetencji

Obszar kompetenc;ji od...do ...

Opis

4 - Bezpieczenstwo i
zrbwnowazone
wykorzystanie
zasobdéw

Verlagskaufleute sind sich der Bedeutung des
Datenschutzes und der Datensicherheit bewusst,
kennen die relevanten betrieblichen Regeln, halten sie
ein und veranlassen aktiv MaRnahmen, wenn sie
mogliche Sicherheitsliicken beispielsweise im
Umgang mit Kundinnen und Kundendaten,
entdecken.

5 - Rozwigzywanie
problemow,
innowacje i ciggte
uczenie sie

Verlagskaufleute miissen die Einsatzmaoglichkeiten
digitaler Tools und Losungen fiir ihre Arbeit
beurteilen kdnnen, Fehler und Probleme erkennen
und zumindest alltdgliche Probleme selbststandig
I6sen kdnnen. Sie arbeiten im Team an digitalen
Losungen fiir berufsbezifische Fragenstellungen und
Anwendungen. Sie erkennen eigene digitale
Kompetenzliicken und kénnen Schritte zu deren
Behebung setzen.

Szkolenia, certyfikaty, dalsze szkolenia
(Ausbildung, Zertifikate, Weiterbildung)

Typowe poziomy umiejetnosci
(Typische Qualifikationsniveaus)

e Zawod z krétkim lub specjalnym przeszkoleniem (Beruf mit Kurz- oder Spezialausbildung)
e Zawod ze szkoleniem zawodowym (Beruf mit Lehrausbildung)
e Zawod w Sredniej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym (Beruf mit mittlerer beruflicher Schul- und

Fachausbildung)

e Zawod w wyzszej szkole zawodowej i szkoleniu technicznym (Beruf mit héherer beruflicher Schul- und

Fachausbildung)

Szkolenie
(Ausbildung)
Lehre NQR"

o Asystent ds. archiwdw, bibliotek i informacji (Archiv-, Bibliotheks- und Informationsassistentin)
e Ekonomista zajmujacy sie ksigzkami i mediami - sprzedawca ksigzek i muzyki (Buch- und

Medienwirtschafterln - Buch- und Musikalienhandel)

¢ Ekonomista ksigzek i mediow - hurtownia ksigzek i prasy (Buch- und Medienwirtschafterin - Buch- und

PressegrofRhandel)

e Ekonomista ksigzek i mediéw - wydawca (Buch- und Medienwirtschafterln - Verlag)

¢ Urzednik (Biirokaufmann/-frau)

¢ Specjalista ds. mediéw, specjalizujgcy sie w grafice i druku (Medienfachkraft, Schwerpunkt Grafik und Print)

(5 Skup sie (Schwerpunkte))

BMS - Berufsbildende mittlere Schule N1QR"
o Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

BHS - Berufsbildende hohere Schule NQR"
e Kaufmannische Berufe
¢ Kunst, Medien, Design
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https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=pl&expand=18#tree-berufsstruktur-18-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5185-Asystent%20ds.%20archiw%C3%B3w%2C%20bibliotek%20i%20informacji%20%28Archiv-%2C%20Bibliotheks-%20und%20InformationsassistentIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5213-Ekonomista%20zajmuj%C4%85cy%20si%C4%99%20ksi%C4%85%C5%BCkami%20i%20mediami%20-%20sprzedawca%20ksi%C4%85%C5%BCek%20i%20muzyki%20%28Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Buch-%20und%20Musikalienhandel%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5213-Ekonomista%20zajmuj%C4%85cy%20si%C4%99%20ksi%C4%85%C5%BCkami%20i%20mediami%20-%20sprzedawca%20ksi%C4%85%C5%BCek%20i%20muzyki%20%28Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Buch-%20und%20Musikalienhandel%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5214-Ekonomista%20ksi%C4%85%C5%BCek%20i%20medi%C3%B3w%20-%20hurtownia%20ksi%C4%85%C5%BCek%20i%20prasy%20%28Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Buch-%20und%20Pressegro%C3%9Fhandel%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5214-Ekonomista%20ksi%C4%85%C5%BCek%20i%20medi%C3%B3w%20-%20hurtownia%20ksi%C4%85%C5%BCek%20i%20prasy%20%28Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Buch-%20und%20Pressegro%C3%9Fhandel%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5215-Ekonomista%20ksi%C4%85%C5%BCek%20i%20medi%C3%B3w%20-%20wydawca%20%28Buch-%20und%20MedienwirtschafterIn%20-%20Verlag%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5218-Urz%C4%99dnik%20%28B%C3%BCrokaufmann-frau%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5696-Specjalista%20ds.%20medi%C3%B3w%2C%20specjalizuj%C4%85cy%20si%C4%99%20w%20grafice%20i%20druku%20%28Medienfachkraft%2C%20Schwerpunkt%20Grafik%20und%20Print%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=pl&expand=39#tree-berufsstruktur-39-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/81-Kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/9-Wirtschaftliche%20Berufe?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=pl&expand=40#tree-berufsstruktur-40-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/2-Kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/3-Kunst%2C%20Medien%2C%20Design?language=pl
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¢ Wirtschaftliche Berufe

Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgange
o Wirtschaftliche und kaufméannische Berufe

Ksztalcenie ustawiczne
(Weiterbildung)
Fachliche Weiterbildung Vertiefung
¢ Autorenmarketing

e E-Commerce

¢ Einkauf

¢ Kalkulation

e Lektorat

¢ Mediengestaltung

o Offentlichkeitsarbeit
¢ Produktmanagement
¢ Urheberrecht

Fachliche Weiterbildung Aufstiegsperspektiven

e Lehrlingsausbilderpriifung

Zertifikat Eventmarketing Expert (m/w)

Hochschulstudien - Kommunikation und Informationsdesign
Hochschulstudien - Marketing und Sales

Hochschulstudien - Medien, Medientechnik und -produktion

Bereichsiibergreifende Weiterbildung
¢ Datensicherheitskenntnisse

e E-Commerce-Software

e Fremdsprachen
Vertriebsmarketing

Weiterbildungsveranstalter

¢ Betriebsinterne Schulungen

e Berufsakademie Handel £

e Hauptverband des Osterreichischen Buchhandels [£
e Fachmesse- und Tagungsveranstalter

¢ Erwachsenenbildungseinrichtungen und Online-Lernplattformen
¢ BHS - Kaufmannische Berufe

¢ BHS - Wirtschaftliche Berufe

¢ Kollegs

e Fachhochschulen

e Universitaten

Znajomos¢ jezyka niemieckiego wedlug CEFR

(Deutschkenntnisse nach GERS)

B2 Gute bis C1 Sehr gute Deutschkenntnisse

Sie miissen auch umfangreiche miindliche und schriftliche Arbeitsanweisungen verstehen und ausfiihren
konnen. Sie beherrschen den Schriftverkehr, kommunizieren und telefonieren im Team und mit Kundinnen und
Kunden und erledigen organisatorische Aufgaben schriftlich und am Telefon. Sie stehen in Kontakt mit
Autorinnen und Autoren und wirken zum Teil auch an Werbe- und PR-MaRnahmen mit. Diese Tatigkeiten
erfordern haufig sehr gute Deutschkenntnisse.
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https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/82-Wirtschaftliche%20Berufe?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=pl&expand=21#tree-berufsstruktur-21-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/43-Wirtschaftliche%20und%20kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/100-Autorenmarketing?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=18948&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/105-E-Commerce-Kenntnisse?language=pl&query=E-Commerce&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4637-Einkaufskenntnisse?language=pl&query=Einkauf&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/103-Kalkulation?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=2287&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7056-Lektorat?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=19197&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/6-Mediengestaltung?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=9599&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4935-PR-Kenntnisse?language=pl&query=%C3%96ffentlichkeitsarbeit&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/92-Produktmanagement?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=2579&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/104-Urheberrecht?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=4189&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7444-Ausbildungen%20im%20Bereich%20Bildung?language=pl&query=Lehrlingsausbilderpr%C3%BCfung&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4887-Zertifikat%20Eventmarketing%20Expert%20%28mw%29?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=10559&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/105-Hochschulstudien%20-%20Kommunikation%20und%20Informationsdesign?language=pl&ausbildungssubkategorie_noteid=53
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschulstudien%20-%20Marketing%20und%20Sales?language=pl&ausbildungssubkategorie_noteid=109
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/105-Hochschulstudien%20-%20Medien%2C%20Medientechnik%20und%20-produktion?language=pl&ausbildungssubkategorie_noteid=63
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/127-Datensicherheitskenntnisse?language=pl&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/105-E-Commerce-Software?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=3437&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/72-Fremdsprachenkenntnisse?language=pl&query=Fremdsprachen&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/100-Vertriebsmarketing?language=pl&query_qualifikation_detail_noteid=13156&show_definition=1
https://www.wifi.at/kursbuch/akademische-ausbildungen/marketing-studium/handelsmanagement/berufsakademie-handel
https://www.wifi.at/kursbuch/akademische-ausbildungen/marketing-studium/handelsmanagement/berufsakademie-handel
https://www.wifi.at/kursbuch/akademische-ausbildungen/marketing-studium/handelsmanagement/berufsakademie-handel
https://buecher.at/
https://buecher.at/
https://buecher.at/
https://bis.ams.or.at/bis/weiterbildungsveranstalter/47-Erwachsenenbildungseinrichtungen%20und%20Online-Lernplattformen?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/2-BHS%20-%20Kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/82-BHS%20-%20Wirtschaftliche%20Berufe?language=pl
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Dalsze informacje zawodowe
(Weitere Berufsinfos)

Samozatrudnienie
(Selbststandigkeit)
Eine selbstandige Berufsausiibung ist im Rahmen eines freien Gewerbes moglich.

Srodowisko pracy

(Arbeitsumfeld)

e Ustugi terenowe (AufRendienst)

e Staty kontakt z ludzmi (Standiger Kontakt mit Menschen)

Kwestionariusz kompetenc;ji

(Berufsspezialisierungen zur Vermittlung)

Reklamodawca (Anzeigenwerberin)

Ekonomista ksigzki i medidéw - wydawnictwo (Buch- und Medienwirtschafterin - Verlag)
Producent w branzy wydawniczej (Herstellerln im Verlagswesen)

Asystent wydawniczy (Verlagsassistentin)

Pracownik wydawniczy (Verlagsmitarbeiterln)

Specjalizacje zawodowe

(Berufsspezialisierungen)

*Ustugi w zakresie handlu ksigzkami i mediami ze specjalizacjg wydawniczg (specjalizacja w handlu ksigzkami i
mediami...) (*Book and media trade services specialising in publishing (book and media trader specialising...))
Ekonomista ksigzki i mediow - wydawnictwo (Buch- und Medienwirtschafterln - Verlag)

Kierownik ds. zarzadzania portfelem i produktami (m/k) (Head of Portfolio & Product Management (m/w))
Asystent programowy w wydawnictwie (Programmassistentin bei einem Verlag)

Pracownik redakcji w wydawnictwie (RedaktionsangestellteR im Verlagswesen)

Asystent wydawniczy (Verlagsassistentin)

Pracownik wydawniczy (Verlagsmitarbeiterin)

Producent w dziedzinie muzyki i mediéw (Herstellerln im Bereich Musik und Medien)
Producent w branzy wydawniczej (Herstellerln im Verlagswesen)

Producent druku (Print-Producerin)

Producent druku ksigzek (Print-Producerln fiir Biicher)

Producent druku dla czasopism (Print-Producerln fiir Zeitschriften)

Producent wydawniczy (Verlagsherstellerin)

Producent wydawniczy (Verlagsproducerin)

Agent subskrypcji (Abonnementagentin)
Reklamodawca subskrypcji (Abonnementwerberin)

Reklama Kontakt (Anzeigenkontakterin)

Menedzer ds. reklamy (Anzeigenleiterin)

Sprzedawca reklam (Anzeigenverk&uferln)

Reklamodawca (Anzeigenwerberin)

Ogdlny menadzer ds. reklamy (Gesamtanzeigenleiterin)
Sprzedawca dodatkéw do gazet (Zeitungsbeilagenverkauferin)

Asystent ds. zarzadzania reklamg (Anzeigenleitungsassistentin)
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https://bis.ams.or.at/bis/arbeitsumfeld/3-Us%C5%82ugi%20terenowe%20%28Au%C3%9Fendienst%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/arbeitsumfeld/10-Sta%C5%82y%20kontakt%20z%20lud%C5%BAmi%20%28St%C3%A4ndiger%20Kontakt%20mit%20Menschen%29?language=pl
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Zawody pokrewne

(Verwandte Berufe)

¢ Dyrektor artystyczny (m/k) (Art Director (m/w))

e Autor (Autorln)

e Menedzer tresci (Content-Managerin)

¢ Grafik (GrafikerIn)

¢ Dziennikarz (Journalistin)

¢ Naukowiec komunikacji (Kommunikationswissenschafterin)
e Asystent ds. marketingu (Marketingassistentin)

¢ Redaktor (Redakteurln)

Przydziat do obszaréw i grup zawodowych BIS

(Zuordnung zu BIS-Berufsbereichen und -obergruppen)

Media, grafika, projektowanie, druk, sztuka, rzemiosto (Medien, Grafik, Design, Druck, Kunst, Kunsthandwerk)
¢ Media drukowane, nowe media (Printmedien, Neue Medien)

Przydziat do klasyfikacji zawodowej AMS (szes$ciocyfrowy)

(Zuordnung zu AMS-Berufssystematik (Sechssteller))

¢ 418802 Reklamodawca (Anzeigenwerber/in)

760150 Producent (wydawca) (Hersteller/in (Verlag))

780135 Ekonomista ksigzek i medidéw - wydawca (Buch- und Medienwirtschafter/in - Verlag)
780189 Ekonomista ksigzek i medidéw - wydawca (Buch- und Medienwirtschafter/in - Verlag)
850122 Pracownik(i) publikujacy e (Verlagsangestellt(er)e)

850123 Asystent wydawniczy (Verlagsassistent/in)

Informacje w leksykonie zawodowym
(Informationen im Berufslexikon)

¢ [/ Anzeigenverkauferln (Kurz-/Spezialausbildung)
¢ [/ Anzeigenverkauferin (Schule)

¢ [/ Buch- und Medienwirtschafterin - Verlag (Lehre)
e [/ Print-Producerin (Schule)

¢ [/ Redakteurln (Schule)

Informacje w kompasie treningowym
(Informationen im Ausbildungskompass)
e [ Urzednik wydawniczy (Verlagskaufmann/-frau)

A\ powered by Google Translate

Tekst zostat przettumaczony automatycznie z jezyka niemieckiego. Terminy niemieckie podano w nawiasach.
TA USLUGA MOZE OBEJMOWAC TLUMACZENIA DOSTARCZANE PRZEZ GOOGLE. GOOGLE ZRZEKA SIE
WSZELKIEJ ODPOWIEDZIALNOSCI ZA TEUMACZENIA, WYRAZNE LUB DOROZUMIANE, W TYM WSZELKIEJ
ODPOWIEDZIALNOSCI ZA DOKLADNOSC, NIEZAWODNOSC | WSZELKIEJ DOROZUMIANEJ
ODPOWIEDZIALNOSCI ZA WYDAJNOSC RYNKU | WYL ACZENIE ODPOWIEDZIALNOSCI.

Der Text wurde automatisiert aus dem Deutschen lbersetzt. Die deutschen Begriffe werden in Klammern
angezeigt.

DIESER DIENST KANN UBERSETZUNGEN ENTHALTEN, DIE VON GOOGLE BEREITGESTELLT WERDEN. GOOGLE
SCHLIERT IN BEZUG AUF DIE UBERSETZUNGEN JEGLICHE HAFTUNG AUS, SEI SIE AUSDRUCKLICH ODER
STILLSCHWEIGEND, EINSCHLIERLICH JEGLICHER HAFTUNG FUR DIE GENAUIGKEIT, ZUVERLASSIGKEIT UND
JEGLICHE STILLSCHWEIGENDE HAFTUNG FUR DIE MARKTGANGIGKEIT, EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN
ZWECK UND NICHTVERLETZUNG FREMDER RECHTE.
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https://bis.ams.or.at/bis/beruf/658-Dyrektor%20artystyczny%20%28mk%29%20%28Art%20Director%20%28mw%29%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/659-Autor%20%28AutorIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/711-Mened%C5%BCer%20tre%C5%9Bci%20%28Content-ManagerIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/631-Grafik%20%28GrafikerIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/660-Dziennikarz%20%28JournalistIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/670-Naukowiec%20komunikacji%20%28KommunikationswissenschafterIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/862-Asystent%20ds.%20marketingu%20%28MarketingassistentIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/690-Redaktor%20%28RedakteurIn%29?language=pl
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen?expand=92
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=92,92_328
https://www.berufslexikon.at/berufe/2838
https://www.berufslexikon.at/berufe/2838
https://www.berufslexikon.at/berufe/2166
https://www.berufslexikon.at/berufe/2166
https://www.berufslexikon.at/berufe/260
https://www.berufslexikon.at/berufe/260
https://www.berufslexikon.at/berufe/2167
https://www.berufslexikon.at/berufe/2167
https://www.berufslexikon.at/berufe/2169
https://www.berufslexikon.at/berufe/2169
https://www.ausbildungskompass.at/berufe/?q_alle_beruf=1&q_beruf=Urz%C4%99dnik+wydawniczy+%28Verlagskaufmann%2F-frau%29
https://www.ausbildungskompass.at/berufe/?q_alle_beruf=1&q_beruf=Urz%C4%99dnik+wydawniczy+%28Verlagskaufmann%2F-frau%29
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Ten profil zawodowy zostat zaktualizowany 21. November 2025 . (Dieses Berufsprofil wurde aktualisiert am 21.
November 2025.)
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