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Arbeitsmarktservice

ApxiBicT i ;oKyMeHTanicT (M/X)

(Archivarin und Dokumentarin) [ Im BIS anzeigen ]

OCHOBHi BUAM AiANbHOCTI

(Haupttitigkeiten)

ApxiBicTn Ta JOKYMEHTaniCTu NpumMMaroTb, CUCTEMATU3YHOTb Ta iIHAEKCYIOTb MaTepianu Ta 4ornagatoTb 3a
HUMW B @aHaNOroBux i UMdppoBux apxisax. [1o HUX HanexaTb KHWUMK, hannu, LOKYMEHTH, kapTu, doTorpadii,
hinbMK, XyAOXHi UM TEXHIYHI KpecneHHs, a TakoxX LndpoB.i Hocil, Taki sk CD-ROM, DVD a6o BMiIcT 3 IHTepHeTy.
BoHM 3a KpUTEPISIMM OLIHIOKOTb, YM ByayTb MaTepianu BKOYEHI A0 apxiBy. BOHM TaKoX OLiHIOKOTb apXiBHi
maTtepianu BiANOBIAHO 4,0 BUMOI 3aKOHOAABCTBa Ta BU3Ha4valoTb BapiaHTu focTyny. BoHu BignoBigatoTb 3a
aAMiHiCTpyBaHHS, 06CNyroByBaHHs Ta KaTasorisauito, a TaKoX 3a pO3LUMPEHHS apXxiBHUX GOHAIB. BOHM Takox
aHanisyoTb Ta IHTeprpeTyoTb apXiBHi MaTepianu, Hanp. b. y KOHTeKCTi pO3BUTKY NUCEMHOI MOBW. Bu
3abe3nevyeTe NpaBubHe 36epiraHHA Ta 36epeXXeHHs apxiBHUX MaTepianiB. Bu BignosigaeTe Ha 3annTy
KOPUCTYBauyiB, KOHCY/bTYETE IX | HaflaeTe apXiBHi MaTepianu. ApXiBiCTU Ta JOKYMEHTaniCTh TakoxX
CTBOPIOIOTb CreLianbHi ny6nikauii Ta 6i6niorpadii Ta YnTaroTb nekuii.

Archivarinnen und Dokumentarinnen und Archivare und Dokumentare tibernehmen, ordnen und erschliefRen
Materialien und betreuen sie in analogen und digitalen Archiven. Dazu zahlen Biicher, Akten, Urkunden,
Landkarten, Fotografien, Filme, Kunst oder technische Zeichnungen, aber auch digitale Medien wie CD-ROMs,
DVDs oder Inhalte aus dem Internet. Sie bewerten anhand von Kriterien, ob die Materialien ins Archiv
aufgenommen werden. AuBerdem beurteilen sie die Archivgiiter nach gesetzlichen Vorgaben und legen die
Zugangsmoglichkeiten fest. Sie sind fiir die Verwaltung, Instandhaltung und Katalogisierung sowie den Ausbau
der Archivbestande zustandig. Weiters analysieren und interpretieren sie das Archivgut, z. B. im Kontext der
Entwicklung der geschriebenen Sprache. Sie achten auf die korrekte Aufbewahrung und Erhaltung der
archivierten Materialien. Sie beantworten Anfragen von Nutzerlnnen, beraten diese und stellen das
Archivmaterial bereit. Weiters erstellen Archivarinnen und Dokumentarinnen und Archivare und Dokumentare
Fachpublikationen und Bibliographien und halten Vortrage.

Doxia

(Einkommen)

ApxiBicT i JokyMeHTanicT (M/X) 3apo6nsie Big 2.060 fo 3.400 eBpo 6pyTTO Ha Micsub (Archivare/Archivarinnen
und Dokumentare/Dokumentarinnen verdienen ab 2.060 bis 3.400 Euro brutto pro Monat).

3anexHo Big piBHs KBanidikaLii cTapToBUI OKNag TakoX Moxe 6yTu BuwmMm (Je nach Qualifikationsniveau

kann das Einstiegsgehalt auch héher ausfallen):

e Po60oTa 3 BHYTPilWHbOGhIPMOBMUM HaBYaHHAM : Bif 2.060 o 2.660 eBpo 6pyTTo (Beruf mit betrieblicher
Ausbildung: 2.060 bis 2.660 Euro brutto)

e [podecia 3 KOpoTKoto abo creLiasbHO NiAroTOBKO : Big 2.060 fo 2.660 eBpo 6pyTTo (Beruf mit Kurz-
oder Spezialausbildung: 2.060 bis 2.660 Euro brutto)

e podecia 3 yuHiBCbKOO NiaroToBkoto : Bif 2.060 Ao 2.660 eBpo 6pyTTO (Beruf mit Lehrausbildung: 2.060 bis
2.660 Euro brutto)

e AkagemiyHa npodecis : Big 2.410 po 3.400 eBpo 6pyTT0o (Akademischer Beruf: 2.410 bis 3.400 Euro brutto)

Mo>)knuBocTi npaveBnawTyBaHHA

(Beschaftigungsmoglichkeiten )

ApXiBiCTU Ta JOKYMEHTaNICT NpaLooTh Yy AePXKaBHUX | NPUBaTHUX apxiBax, y 6i6nioTekax, y LeHTpax
JOKyMeHTaLii, y LepKBax i penirinHnx rpomagax, Myaesx i 6yamHkax MUCTeLTBa, YHiBEpCUMTETaX, KOMepPLiNHUX
KOMMaHisix, rpynax iHTepecis, KiHO- Ta TeNIeKOMIMaHiflX, a TakoX y rasetax i BugaBHuLTBaXx.

Archivarinnen und Dokumentarinnen und Archivare und Dokumentare arbeiten in 6ffentlichen und privaten
Archiven, in Bibliotheken, bei Dokumentationsstellen, bei Kirchen und Religionsgemeinschaften, Museen und
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Kunsthausern, Universitaten, Wirtschaftsunternehmen, Interessensvertretungen, Film- und Fernsehanstalten
sowie bei Zeitungen und Verlagshausern.

AKTyanbHi BaKaHcii

(Aktuelle Stellenangebote)

.... B OHJNaiH-cepBici NpaueBnawTyBaHHss AMS (eJob-Room): (.... in der online-Stellenvermittlung des AMS
(eJob-Room): )0 4 40 KiMHATK eNeKTPOHHUX BakaHciin AMS ( zum AMS-eJob-Room)

MpodeciitHi HaBMYKK, 3aNUTYyBaHi B OroJIOLLEHHSAX

(In Inseraten gefragte berufliche Kompetenzen)

¢ aDIS/BMS (aDIS/BMS)

e ApxiBHe nporpaMHe 3a6eanedyeHHs (Archivsoftware)

e Agrii (Augias)

¢ Bignoeigb Ha 3anuTu (Beantwortung von Anfragen)

¢ Knovoee cnoeo (Beschlagwortung)

e bynisns inBeHTapusauii (Bestandsaufbau)

e [MonoXeHHsA nNpo iHBeHTapu3auito (Bestandsordnung)

¢ |HBeHTapu3aulisa (Bestandspflege)

e OuudpysaHHsA gokymeHTis (Digitalisierung von Dokumenten)
e EnekTpoHHe apxiByBaHHs (Elektronische Archivierung)

¢ OcHoBM aBTOpcbKoro npaea (Grundlagen des Urheberrechts)
e KaTanorizauisa (Katalogisierung)

e KoHcynbTauil knieHTie (Kundenberatung)

e [locnigkeHHs B 6a3ax gaHux (Recherche in Datenbanken)

IHWIi npodeciitHi HaBUYKMK
(Weitere berufliche Kompetenzen)

ba3oBi npodeciiiHi HAaBUYKHK

(Berufliche Basiskompetenzen)

e HaBuuku apxiByBaHHA Ta KaTanorisauii (Archivierungs- und Katalogisierungskenntnisse)
e ApxiBHe nporpamMHe 3a6esnedeHHs (Archivsoftware)

e [ocnigxeHHs B apxiBax (Recherche in Archiven)

TexHiuHi npodeciitHi HaBUYKK
(Fachliche berufliche Kompetenzen)
e HaBunuku apxiByBaHHA Ta kaTanorizauii (Archivierungs- und Katalogisierungskenntnisse)

o ApxiByBaHHs (Archivierung) (z. B. ApxiBauia gaHux (Datenarchivierung), ApxiBaLis 4OKYMEHTIB
(Archivierung von Dokumenten), [loBroctpokoBe apxiByBaHHs (Langzeitarchivierung))

o KaTanorizauisa (Katalogisierung)

e 3HaHHSA NporpaMHoro 3abeanevyeHHs 6isHec-goaatkie (Betriebswirtschaftliche Anwendungssoftware-

Kenntnisse)

o Mixranysese nporpamHe 3a6e3sneyeHHs ans 6isHecy (Brancheniibergreifende Unternehmenssoftware) (z.
B. ApxiBHa iHtopMauiitHa cuctema (Archivinformationssystem), ApxiBHe nporpamHe 3a6e3neyeHHs
(Archivsoftware))

¢ OdicHi Ta agMiHicTpaTuBHi HaBnYkw (Bliro- und Verwaltungskenntnisse)

o AaMiHicTpaTueHe ginosoacteo (Administrative Biirotatigkeiten) (z. B. CTBopeHHs daiinie (Anlegen von
Dateien), dainosa cuctema (Aktenanlage), KepyeanHs dainamu (Aktenfiihrung), ApxiByBaHHs dainis
(Archivierung von Dateien), ApxiBauis ¢aiinis (Aktenarchivierung))

e 3HaHHs 6e3neku faHux (Datensicherheitskenntnisse)

o PesepBHe KonitoBaHHA faHux (Datensicherung) (z. B. EnektpoHHe apxiByBaHHs (Elektronische

Archivierung))

© AMS 2025 - Ausdruck aus dem AMS-Berufsinformationssystem, 15.12.2025 Seite 2 von 8


https://jobroom.ams.or.at/jobsuche/Suche.jsp?d=1&d2=2&d3=3&d4=4&beruf_radio=3&beruf_anfang=&r0=SA&x=1171104829332&ar=0&arb=0&au=0&ak=0&akt=0&beruf_art=2&bg=1&b_og=92&b_ug=328&bg2=1212
https://jobroom.ams.or.at/jobsuche/Suche.jsp?d=1&d2=2&d3=3&d4=4&beruf_radio=3&beruf_anfang=&r0=SA&x=1171104829332&ar=0&arb=0&au=0&ak=0&akt=0&beruf_art=2&bg=1&b_og=92&b_ug=328&bg2=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/111-Betriebswirtschaftliche%20Anwendungssoftware-Kenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=7307&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/111-Betriebswirtschaftliche%20Anwendungssoftware-Kenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=5067&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/111-Betriebswirtschaftliche%20Anwendungssoftware-Kenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=7306&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4597-Kundenbetreuungskenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=18053&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4570-Archivierungs-%20und%20Katalogisierungskenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=7505&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/92-Managementkenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=7507&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/92-Managementkenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=20728&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/92-Managementkenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=7523&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4570-Archivierungs-%20und%20Katalogisierungskenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=22105&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/127-Datensicherheitskenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=4263&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/205-Kenntnis%20berufsspezifischer%20Rechtsgrundlagen?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=15062&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4570-Archivierungs-%20und%20Katalogisierungskenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=7943&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4597-Kundenbetreuungskenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=9488&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/70-Kenntnis%20wissenschaftlicher%20Arbeitsmethoden?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=4020&expandDetailqualis=1&stammdaten_noteid=1212
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4570-%D0%9D%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B8%20%D0%B0%D1%80%D1%85%D1%96%D0%B2%D1%83%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D1%82%D0%B0%20%D0%BA%D0%B0%D1%82%D0%B0%D0%BB%D0%BE%D0%B3%D1%96%D0%B7%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%97%20%28Archivierungs-%20und%20Katalogisierungskenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1.
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/111-Betriebswirtschaftliche%20Anwendungssoftware-Kenntnisse?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=5067&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1.
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/70-Kenntnis%20wissenschaftlicher%20Arbeitsmethoden?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=11623&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1.
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4570-%D0%9D%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B8%20%D0%B0%D1%80%D1%85%D1%96%D0%B2%D1%83%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D1%82%D0%B0%20%D0%BA%D0%B0%D1%82%D0%B0%D0%BB%D0%BE%D0%B3%D1%96%D0%B7%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%97%20%28Archivierungs-%20und%20Katalogisierungskenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/111-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BC%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D0%B7%D0%B0%D0%B1%D0%B5%D0%B7%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%B1%D1%96%D0%B7%D0%BD%D0%B5%D1%81-%D0%B4%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D1%82%D0%BA%D1%96%D0%B2%20%28Betriebswirtschaftliche%20Anwendungssoftware-Kenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/111-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BC%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D0%B7%D0%B0%D0%B1%D0%B5%D0%B7%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%B1%D1%96%D0%B7%D0%BD%D0%B5%D1%81-%D0%B4%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D1%82%D0%BA%D1%96%D0%B2%20%28Betriebswirtschaftliche%20Anwendungssoftware-Kenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-%D0%9E%D1%84%D1%96%D1%81%D0%BD%D1%96%20%D1%82%D0%B0%20%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D1%96%D0%BD%D1%96%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%96%20%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B8%20%28B%C3%BCro-%20und%20Verwaltungskenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/127-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%B1%D0%B5%D0%B7%D0%BF%D0%B5%D0%BA%D0%B8%20%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%85%20%28Datensicherheitskenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1

S

Arbeitsmarktservice

3HaHHsA 3acTocyBaHHs IT (EDV-Anwendungskenntnisse)

o BepeHHs1 gaHux (Datenpflege) (z. B. 36ip aaHux (Datenerfassung), OHOBNEHHS AaHMX
(Datenaktualisierung), YnpaBniHHs gocnigHuubkumu aainmm (Forschungsdatenmanagement), saanutu go
6a3n aaHux (Datenbankabfragen))

o HaBuyku 36epiraHHs gaHux (Datenspeicherungskenntnisse)

o 3HaHHA odicHOro NnporpamHoro 3a6esneyeHHs (Blirosoftware-Anwendungskenntnisse) (z. B. 3HaHHS
nporpamu Excel (Excel-Anwendungskenntnisse), 3HaHHA nporpamu 6a3 aaHux (Datenbankprogramme-
Anwendungskenntnisse))

o 3HaHHA IHTepHeT-goaaTkiB (Internet-Anwendungskenntnisse) (z. B. IHTepHeT-goCNiAXXeHHS
(Internetrecherche))

3HaHHSA iHo3eMHKX MoB (Fremdsprachenkenntnisse)

o AHrniicbka (Englisch)

3HaHHA nocagoBux npaeoBux ocHoB (Kenntnis berufsspezifischer Rechtsgrundlagen)

o CneumdiyHi cTaHaapTv Ta pekomMeHaalii (Berufsspezifische Normen und Richtlinien) (z. B. CTaHaapTy
apxiByBaHHs (Archivierungsstandards), ISAD(G) (ISAD(G)))

o MMpodeciiiHe 3akoHoaaBcTBO (Berufsspezifisches Recht) (z. B. OcHoBu aBTOpcbkoro npaea (Grundlagen
des Urheberrechts), OcHoBu 3akoHoaaBcTBa Npo 3axucT iHdhopmalii (Grundlagen des Datenschutzrechts),
OcHoBw NpaBa AepxaBHux 3akynisenb (Grundlagen des Vergaberechts))

3HaHHA MeTopAiB HaykoBoi po6oTu (Kenntnis wissenschaftlicher Arbeitsmethoden)

o Haykogi gocnigxeHHs (Wissenschaftliche Recherche) (z. B. ocnigxeHHs B apxiax (Recherche in
Archiven), locnigxeHHs B kapacTpax (Recherche in Bestandsverzeichnissen), [locnigxeHHs B 6a3ax
AaHux (Recherche in Datenbanken))

3HaHHA KynbTypHoro nocepeaxuutea (Kulturvermittlungskenntnisse)

o [usaitH BucTaBku (Ausstellungsgestaltung) (z. B. NMiarotoeka Buctaeku (Ausstellungsvorbereitung))

Haeuuku nigTpumMku knienTie (Kundenbetreuungskenntnisse)

o KepyBaHHsA 3anuTtamu (Anfragemanagement) (z. B. Bianosiab Ha 3anuTtu (Beantwortung von Anfragen))

o KoHcynbTaliiHa koMneTeHTHicTb (Beratungskompetenz) (z. B. Mopaau cneuianicta (Fachberatung))

HaBuuku ynpasniHHa (Managementkenntnisse)

o YnpaeniHHA pecypcamu (Ressourcenmanagement) (z. B. ApxiByBaHHS iHopMalLii
(Informationsarchivierung), okymeHTauis 3MI (Mediendokumentation))

o MeHepxmMeHT y ranysax (Management in Branchen) (z. B. PoseuTtok 3anacie (BestandserschlieBung),
HocTaeka Megia (Medienbereitstellung), TexHiuHa o6po6ka mMegia (Technische Medienbearbeitung),
MonoseHHs npo iHBeHTapu3auito (Bestandsordnung), ApxiBHe ynpaBniHHa (Archivmanagement),
IHBeHTapu3alia (Bestandspflege))

Mepepaya npodeciitHnx HaBUYOK
(Uberfachliche berufliche Kompetenzen)

AHanituuHi 3gi6HocTi (Analytische Fahigkeiten)

ToyHicTb (Genauigkeit)

o OpieHTauia getaneit (Detailorientierung)

MiunicTb 3B'a3Ky (Kommunikationsstarke)

3paTHicTb 3ocepeanTuca (Konzentrationsfahigkeit)
6axkaHHsi BunTUCA (Lernbereitschaft)

o FoToBHiCTb A0 HaBYaHHs (Bereitschaft zur Ausbildung)
OpraHisauiitHuii TanaHT (Organisationstalent)
CamocTiiiHui crioci6 po6oTu (Selbststandige Arbeitsweise)
CucteMHumit cnoci6 po6oTu (Systematische Arbeitsweise)
BMiHHA npautoBaTy B koMaHgi (Teamfahigkeit)
HaginHicTtb (Zuverlassigkeit)

o nmo6os go nopsaaky (Ordnungsliebe)
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/9-%D0%97%D0%BD%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BA%D1%83%D0%BB%D1%8C%D1%82%D1%83%D1%80%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BD%D0%B8%D1%86%D1%82%D0%B2%D0%B0%20%28Kulturvermittlungskenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4597-%D0%9D%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B8%20%D0%BF%D1%96%D0%B4%D1%82%D1%80%D0%B8%D0%BC%D0%BA%D0%B8%20%D0%BA%D0%BB%D1%96%D1%94%D0%BD%D1%82%D1%96%D0%B2%20%28Kundenbetreuungskenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/92-%D0%9D%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B8%20%D1%83%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D1%96%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%28Managementkenntnisse%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/19-%D0%90%D0%BD%D0%B0%D0%BB%D1%96%D1%82%D0%B8%D1%87%D0%BD%D1%96%20%D0%B7%D0%B4%D1%96%D0%B1%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%96%20%28Analytische%20F%C3%A4higkeiten%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7367-%D1%82%D0%BE%D1%87%D0%BD%D1%96%D1%81%D1%82%D1%8C%20%28Genauigkeit%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/41-%D0%9C%D1%96%D1%86%D0%BD%D1%96%D1%81%D1%82%D1%8C%20%D0%B7%D0%B2%27%D1%8F%D0%B7%D0%BA%D1%83%20%28Kommunikationsst%C3%A4rke%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/26-%D0%97%D0%B4%D0%B0%D1%82%D0%BD%D1%96%D1%81%D1%82%D1%8C%20%D0%B7%D0%BE%D1%81%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D1%82%D0%B8%D1%81%D1%8F%20%28Konzentrationsf%C3%A4higkeit%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/25-%D0%B1%D0%B0%D0%B6%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%B2%D1%87%D0%B8%D1%82%D0%B8%D1%81%D1%8F%20%28Lernbereitschaft%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/47-%D0%9E%D1%80%D0%B3%D0%B0%D0%BD%D1%96%D0%B7%D0%B0%D1%86%D1%96%D0%B9%D0%BD%D0%B8%D0%B9%20%D1%82%D0%B0%D0%BB%D0%B0%D0%BD%D1%82%20%28Organisationstalent%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4586-%D0%A1%D0%B0%D0%BC%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%96%D0%B9%D0%BD%D0%B8%D0%B9%20%D1%81%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%96%D0%B1%20%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%B8%20%28Selbstst%C3%A4ndige%20Arbeitsweise%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/22-%D0%A1%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%BD%D0%B8%D0%B9%20%D1%81%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%96%D0%B1%20%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%B8%20%28Systematische%20Arbeitsweise%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/44-%D0%92%D0%BC%D1%96%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0%B0%D1%86%D1%8E%D0%B2%D0%B0%D1%82%D0%B8%20%D0%B2%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B0%D0%BD%D0%B4%D1%96%20%28Teamf%C3%A4higkeit%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/66-%D0%9D%D0%B0%D0%B4%D1%96%D0%B9%D0%BD%D1%96%D1%81%D1%82%D1%8C%20%28Zuverl%C3%A4ssigkeit%29?language=uk&stammdaten_noteid=1212&expandDetailqualis=1

S

Arbeitsmarktservice

Lindpoei HaBuuku 3rigHo 3 DigComp
(Digitale Kompetenzen nach DigComp)

1 OcHOBHMIA 2 He3anexHi 3 PoswupeHuni 4 BucokocneliianizoBaHi

Onuc:Die Arbeit mit digitalen Daten und Anwendungen gehort fiir Archivarinnen und Dokumentarinnen
mittlerweile zum Alltag. Sie sind in der Lage, alltdgliche und berufsspezifische digitale Anwendungen und
Gerate zur Kommunikation, Zusammenarbeit und Dokumentation zu nutzen und berufsspezifische digitale
Gerate sicher zu bedienen. Sie I6sen einfache Probleme selbststandig, kennen die betrieblichen
Datensicherheitsregeln und konnen diese einhalten.
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DeTtanbHa iHdpopmauis npo unudpoBi HaBUUKK
(Detailinfos zu den digitalen Kompetenzen)

S

Arbeitsmarktservice

Cdepa komneTeHuUiT

PieeHb(1) HaBUYOK
Big ... 4O ...

Onuc

0 - OcHoBwu, gocTtyn i
umdpoBe po3yMiHHS

Archivarlnnen und Dokumentarinnen kénnen
allgemeine und berufsspezifische digitale
Anwendungen und Geréte (z. B. Audio- und Text-
Mining-Systeme, Bilderkennung, Digitale
Kulturvermittlung, Digitales
Dokumentenmanagement, Digitales
Sammlungsmanagement) auch in komplexen und
neuen Arbeitssituationen selbststandig und sicher
bedienen und anwenden.

1- O6pobka
iHbopMmaLii Ta gaHmx

Archivarlnnen und Dokumentarlnnen konnen fir
unterschiedliche Aufgaben und Fragestellungen auch
umfangreiche arbeitsrelevante Daten und
Informationen selbststandig recherchieren,
vergleichen, beurteilen und in der Arbeitssituation
anwenden.

2 - CninkyBaHHsA,
B3aemMojia Ta
cnisnpaus

Archivarlnnen und Dokumentarinnen kénnen
alltdgliche und betriebsspezifische digitale Geréte in
komplexen Arbeitssituationen zur Kommunikation,
Zusammenarbeit und Dokumentation auf
fortgeschrittenem Niveau einsetzen.

3 - CTBOpEHHS,
BUIrOTOBJ/IEHHA Ta
nyénikauis

Archivarlnnen und Dokumentarinnen missen auch
komplexere digitale Inhalte, Informationen und Daten
selbststandig erfassen und in bestehende digitale
Anwendungen einpflegen kénnen.

4 - besneka Ta ctane
BMKOPUCTAHHSA
pecypciB

Archivarlnnen und Dokumentarlnnen sind sich der
Bedeutung des Datenschutzes und der
Datensicherheit bewusst, kennen die fiir ihren
Arbeitsbereich relevanten Regeln, halten sie ein und
veranlassen aktiv MalRnahmen, wenn sie mogliche
Sicherheitsliicken beispielsweise im Umgang mit
ihren eigenen Daten, entdecken.

5 - BupiweHHs
npo6nem, iHHoBaU,i
Ta 6e3nepepBHe
HaBYaHHA

Archivarlnnen und Dokumentarlnnen erkennen
technische Probleme und kénnen alltagliche
Probleme selbststandig I0sen. Sie sind in der Lage
arbeitstypische digitale Anwendungen auch in neuen
Arbeitssituationen einzusetzen und sich fehlende
digitale Kompetenzen anzueignen.

HaBuaHHSA, cepTudikaTy, nigeuuLeHHsa KBanidikauii
(Ausbildung, Zertifikate, Weiterbildung)

Tunosei piBHi KBanigikauii

(Typische Qualifikationsniveaus)
e Po6oTa 3 BHyTpilWHbohipMoBMM HaBYaHHAM (Beruf mit betrieblicher Ausbildung)

© AMS 2025 - Ausdruck aus dem AMS-Berufsinformationssystem, 15.12.2025
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e [podecia 3 kopoTKoto abo creuianbHoto nigrotToekoto (Beruf mit Kurz- oder Spezialausbildung)
e [podecia 3 yuHiBcbKoto nigrotoskoto (Beruf mit Lehrausbildung)
¢ AkagemiyHa npodecia (Akademischer Beruf)

OcBiTa

(Ausbildung)
Betriebliche Ausbildung
¢ Kunst, Medien, Design

Lehre NQR"
¢ [NoMivyHuKK apxiBy, 6i6nioTekun Ta iHpopMmaLii (Archiv-, Bibliotheks- und Informationsassistentin)

Hochschulstudien 11O NIAOR™

¢ Geistes-, Kultur- und Sozialwissenschaften
o Geistes- und Kulturwissenschaften

e Medien, Design, Kunst, Kommunikation
o Kommunikation und Informationsdesign

Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgange
¢ Kunst, Medien, Design

HenepepBHa ocBiTa
(Weiterbildung)

Fachliche Weiterbildung Vertiefung
¢ Analyse von Big Data

¢ Archivsoftware

¢ Datenbanken

e Georeferenzierung

¢ Informationsmanagement

e Kiinstlerische Restaurierungskenntnisse
e Kiinstliche Intelligenz

e Medienkonservierung

¢ Urheberrecht

¢ Wissenschaftliche Recherche

¢ Wissensmanagement

e Zeitgeschichte

Fachliche Weiterbildung Aufstiegsperspektiven

¢ Lehrlingsausbilderpriifung

Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgéange - Kunst, Medien, Design
Projektmanagement-Ausbildung

Bereichsiibergreifende Weiterbildung
e Datenschutz

Kundenbetreuung
Projektmanagement

Vortrags- und Prasentationstechnik

Weiterbildungsveranstalter
e Betriebsinterne Schulungen
e Verband Osterreichischer Archivarinnen und Archivare £
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https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=uk&expand=45#tree-berufsstruktur-45-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/135-Kunst%2C%20Medien%2C%20Design?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=uk&expand=18#tree-berufsstruktur-18-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5185-%D0%9F%D0%BE%D0%BC%D1%96%D1%87%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%D0%B0%D1%80%D1%85%D1%96%D0%B2%D1%83%2C%20%D0%B1%D1%96%D0%B1%D0%BB%D1%96%D0%BE%D1%82%D0%B5%D0%BA%D0%B8%20%D1%82%D0%B0%20%D1%96%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%97%20%28Archiv-%2C%20Bibliotheks-%20und%20InformationsassistentIn%29?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=uk&expand=42#tree-berufsstruktur-42-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/98-Geistes-%2C%20Kultur-%20und%20Sozialwissenschaften?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/98-Geistes-%20und%20Kulturwissenschaften?language=uk&ausbildungssubkategorie_noteid=37
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/105-Medien%2C%20Design%2C%20Kunst%2C%20Kommunikation?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/105-Kommunikation%20und%20Informationsdesign?language=uk&ausbildungssubkategorie_noteid=53
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=uk&expand=21#tree-berufsstruktur-21-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/45-Kunst%2C%20Medien%2C%20Design?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/129-Analyse%20von%20Big%20Data?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=16274&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/111-Archivsoftware?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=5067&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/129-Datenbankkenntnisse?language=uk&query=Datenbanken&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4615-Georeferenzierung?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=8034&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/92-Informationsmanagement?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=7920&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/12-K%C3%BCnstlerische%20Restaurierungskenntnisse?language=uk&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7382-Artificial%20Intelligence?language=uk&query=K%C3%BCnstliche%20Intelligenz&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4570-Medienkonservierung?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=22111&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/104-Urheberrecht?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=4189&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/70-Wissenschaftliche%20Recherche?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=1192&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/92-Wissensmanagement?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=2906&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4606-Zeitgeschichte?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=12906&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7444-Ausbildungen%20im%20Bereich%20Bildung?language=uk&query=Lehrlingsausbilderpr%C3%BCfung&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/45-Spezielle%20Aus-%20und%20Weiterbildungslehrg%C3%A4nge%20-%20Kunst%2C%20Medien%2C%20Design?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4852-Projektmanagement-Ausbildung?language=uk&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/116-Spezielle%20Aus-%20und%20Weiterbildungslehrg%C3%A4nge%20-%20Fachspezifische%20Universit%C3%A4ts-%20und%20Fachhochschullehrg%C3%A4nge%20?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/127-Datensicherheitskenntnisse?language=uk&query=Datenschutz&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4597-Kundenbetreuungskenntnisse?language=uk&query=Kundenbetreuung&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/102-Projektmanagement-Kenntnisse?language=uk&query=Projektmanagement&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/6939-Vortrags-%20und%20Pr%C3%A4sentationstechnik?language=uk&query_qualifikation_detail_noteid=1030&show_definition=1
https://www.voea.at/
https://www.voea.at/
https://www.voea.at/

S

Arbeitsmarktservice

Fachmesse- und Tagungsveranstalter
Erwachsenenbildungseinrichtungen und Online-Lernplattformen
Fachhochschulen

Universitaten

3HaHHA Himelbkoi moBwm 3rigHo CEFR

(Deutschkenntnisse nach GERS)

B2 Gute bis C1 Sehr gute Deutschkenntnisse

Sie missen Bestande dokumentieren und katalogisieren, Bestellungen aufnehmen bzw. selbst Bestellungen
tatigen. Weiters erfordert der Beruf die Kommunikation mit Kundinnen und Kunden und Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern. Vor allem arbeiten sie aber mit schriftlichen Materialien, die sie lesen und verstehen miissen.

HopaTkoBa iHdpopmauis npo po6oTty
(Weitere Berufsinfos)

CaMoO3alHATICTb
(Selbststandigkeit)
Eine selbstandige Berufsausiibung ist im Rahmen eines freien Gewerbes moglich.

Po6oue cepepioBuLLe
(Arbeitsumfeld)
e Po6oTa Ha ekpaHi (Arbeit am Bildschirm)

MpodeciitHi cnewianbHoOCTI

(Berufsspezialisierungen)

MpauiBHUK apxiBy (Archivarbeiterin)

Apxisapiyc (Archivarin)

MoMiuHuK apxiBy (Archivassistentin)

3aeigysay apxisom (Archivleiterin)

IHbopMaUiHMin noMivyHKK B apxiBax (Informationsassistentin in Archiven)

TenesisiiHuii apxiBapiyc (Fernseharchivarin)
MegiaapxisicT (Medienarchivarin)

PapioapxisicT (Radioarchivarin)

HaykoBuit apxisicT (WissenschaftlicheR Archivarin)

LokymeHTanbHuii (Dokumentarin)
AcucTteHT 3 gokyMeHTaUii (Dokumentationsassistentin)

IHbopMauinHuin 6pokep (Informationsbrokerin)
CneuianicT 3 iHdopmauii (Informationsspezialistin)

LokyMeHTanbHuii dinbm €C (EU-Dokumentarin)

CymixxHi npodecii

(Verwandte Berufe)

e podeciiiHe HaBYaHHA B KOMMaHil abo Ha po6o4omy Micui (Betriebsinterne oder arbeitsplatznahe
Berufsausbildung)

¢ bi6niotekap (M/x) (BibliothekarIn)

¢ [oMiuHMK 3 MeguyHoi gokymeHTauii (M/X) (MedizinischeR Dokumentationsassistentin)
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https://bis.ams.or.at/bis/weiterbildungsveranstalter/47-Erwachsenenbildungseinrichtungen%20und%20Online-Lernplattformen?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/arbeitsumfeld/4-%D0%A0%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%B0%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%B5%D0%BA%D1%80%D0%B0%D0%BD%D1%96%20%28Arbeit%20am%20Bildschirm%29?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1293-%D0%9F%D1%80%D0%BE%D1%84%D0%B5%D1%81%D1%96%D0%B9%D0%BD%D0%B5%20%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D1%87%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%B2%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%BF%D0%B0%D0%BD%D1%96%D1%97%20%D0%B0%D0%B1%D0%BE%20%D0%BD%D0%B0%20%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%87%D0%BE%D0%BC%D1%83%20%D0%BC%D1%96%D1%81%D1%86%D1%96%20%28Betriebsinterne%20oder%20arbeitsplatznahe%20Berufsausbildung%29?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1293-%D0%9F%D1%80%D0%BE%D1%84%D0%B5%D1%81%D1%96%D0%B9%D0%BD%D0%B5%20%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D1%87%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%B2%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%BF%D0%B0%D0%BD%D1%96%D1%97%20%D0%B0%D0%B1%D0%BE%20%D0%BD%D0%B0%20%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%87%D0%BE%D0%BC%D1%83%20%D0%BC%D1%96%D1%81%D1%86%D1%96%20%28Betriebsinterne%20oder%20arbeitsplatznahe%20Berufsausbildung%29?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/995-%D0%91%D1%96%D0%B1%D0%BB%D1%96%D0%BE%D1%82%D0%B5%D0%BA%D0%B0%D1%80%20%28%D0%BC%D0%B6%29%20%28BibliothekarIn%29?language=uk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/489-%D0%9F%D0%BE%D0%BC%D1%96%D1%87%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%D0%B7%20%D0%BC%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D1%87%D0%BD%D0%BE%D1%97%20%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%97%20%28%D0%BC%D0%B6%29%20%28MedizinischeR%20DokumentationsassistentIn%29?language=uk

S

Arbeitsmarktservice

Po3nogin y BIS npodeciiiHux 30H Ta BepxHix rpyn

(Zuordnung zu BIS-Berufsbereichen und -obergruppen)

Meagaia, rpadika, gusaiiH, apyk, MmucteyTBo, pemecna (Medien, Grafik, Design, Druck, Kunst, Kunsthandwerk)
¢ ipykosaHi 3MI, HoBi 3MI (Printmedien, Neue Medien)

BigHeceHHs po Knacudikauii npodeciint AMS (wictb undp)
(Zuordnung zu AMS-Berufssystematik (Sechssteller))

e 395101 ApxiBHuk (Archivarbeiter/in)

418811 IHdopmauinHuit 6pokep (Informationsbroker/in)
845102 ApxisicT (Archivar/in)

845103 [dokymeHTanbHuit hinbm (Dokumentar/in)
845104 MegiaapxisicT (Medienarchivar/in)

IHdopmaLia y npodeciiHOMY CTOBHUKY
(Informationen im Berufslexikon)

e [4 Archivarbeiterln (Kurz-/Spezialausbildung)
e [ Archivarin (Uni/FH/PH)

e [4 Dokumentarln (Kurz-/Spezialausbildung)
e [ Dokumentarin (Uni/FH/PH)

¢ [ Medienarchivarin (Uni/FH/PH)

IHdopmaLia B HaBYaNIbHOMY KOMIMaci
(Informationen im Ausbildungskompass)
¢ [ ApxisicT i pokymeHTanict (M/x) (Archivarin und Dokumentarin)

A powered by Google Translate

TeKkcT 6yB aBTOMaTUYHO NMepeKknafeHuni 3 HimewlbKol. HiMeLbKi TepMiHM BKasaHi B gy>KKax.

LI MOCNYIrA MOXXE MICTUTW MEPEKNAOWN, HAOAHI GOOGLE. GOOGLE BIAMOBJIAETbLCS BCIX FTAPAHTIN,
ABHMX YN HEMPAMAIOYMX, LLIOA0 NMEPEKALOB, BK/TMIOYAKYM BY Ob-AKI TAPAHTII TOYHOCTI,
HALIMHOCTI TA BYAb-IKUX HEMPSIMAX TAPAHTIN MPOAAXHOCTI, BIAMOBIOASIBHOCTI TA
BIAMOBIAAJIBHOCTI 414 N.

Der Text wurde automatisiert aus dem Deutschen iibersetzt. Die deutschen Begriffe werden in Klammern
angezeigt.

DIESER DIENST KANN UBERSETZUNGEN ENTHALTEN, DIE VON GOOGLE BEREITGESTELLT WERDEN. GOOGLE
SCHLIERT IN BEZUG AUF DIE UBERSETZUNGEN JEGLICHE HAFTUNG AUS, SEI SIE AUSDRUCKLICH ODER
STILLSCHWEIGEND, EINSCHLIEBLICH JEGLICHER HAFTUNG FUR DIE GENAUIGKEIT, ZUVERLASSIGKEIT UND
JEGLICHE STILLSCHWEIGENDE HAFTUNG FUR DIE MARKTGANGIGKEIT, EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN
ZWECK UND NICHTVERLETZUNG FREMDER RECHTE.

Llet npodeciiHumit npodinb 6yno oHoeneHo 21. November 2025 . (Dieses Berufsprofil wurde aktualisiert am 21.
November 2025.)
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