S

Arbeitsmarktservice

Vykonny asistent

(Assistentin der Geschiftsleitung) [ Im BIS anzeigen ]

Hlavné ¢innosti

(Haupttitigkeiten)

Asistenti manazmentu podporujud manazment v organizacnych a administrativnych zalezitostiach. Funkciu
rozhrania vyuZivate vo vSetkych vnatornych a vonkajsich zaleZitostiach. DéleZitou oblastou zodpovednosti je
priprava Statistik a obchodnych sprav. Do oblasti jej p6sobnosti ¢asto patri aj vSeobecna agenda sekretariatu,
ako je koordinacia schédzok, riadenie cesty, organizacia stretnuti a obchodna koresSpondencia. V porovnani s
pracou sekretarky prevladaju organizacné a obchodné ulohy.

Assistentlnnen der Geschaftsleitung unterstiitzen die Geschéaftsfiihrung in organisatorischer und
administrativer Hinsicht. Sie liben eine Schnittstellenfunktion in allen internen und externen Angelegenheiten
aus. Ein wichtiges Aufgabengebiet ist das Erstellen von Statistiken und Geschéftsberichten. Oft zéhlen auch
generelle Sekretariatsagenden wie die Terminkoordination, das Reisemanagement, die Organisation von
Meetings sowie die Geschaftskorrespondenz zu ihrem Aufgabengebiet. Gegeniiber dem Beruf Sekretéarin
liberwiegen organisatorische und betriebswirtschaftliche Aufgaben.

Prijem

(Einkommen)

Vykonny asistent zaraba od 2.190 do 3.490 eur hrubého mesacne (Assistenten/Assistentinnen der
Geschaftsleitung verdienen ab 2.190 bis 3.490 Euro brutto pro Monat).

V zavislosti od trovne kvalifikacie méze byt nastupny plat vy$si (Je nach Qualifikationsniveau kann das

Einstiegsgehalt auch hoher ausfallen):

¢ Profesia s u¢novskym skolenim : 2.190 az 2.820 brutto eur (Beruf mit Lehrausbildung: 2.190 bis 2.820 Euro
brutto)

e Zamestnanie na strednej odbornej skole a technické vzdelanie : 2.190 az 2.820 brutto eur (Beruf mit mittlerer
beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.190 bis 2.820 Euro brutto)

e Zamestnanie na vy$sej odbornej Skole a technické vzdelanie : 2.470 az 3.490 brutto eur (Beruf mit hoherer
beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.470 bis 3.490 Euro brutto)

o Akademické zamestnanie : 2.800 az 3.490 brutto eur (Akademischer Beruf: 2.800 bis 3.490 Euro brutto)

Pracovné prilezitosti
(Beschaftigungsmoglichkeiten )
Asistenti manazmentu pracuju v spolo¢nostiach vo vSetkych sektoroch hospodarstva.

Assistentinnen der Geschaftsleitung sind in Betrieben aller Wirtschaftsbereiche tatig.

Aktualne volné miesta

(Aktuelle Stellenangebote)

.... v sluzbe AMS online sprostredkovanie prace (eJob-Room): (.... in der online-Stellenvermittlung des AMS
(eJob-Room): )115 ' do miestnosti eJob AMS (zum AMS-eJob-Room)

Profesionalne znalosti pozadované v reklamach

(In Inseraten gefragte berufliche Kompetenzen)

Hlasenie (Berichtswesen)

Obchodné znalosti (Betriebswirtschaftskenntnisse)
Uétovnictvo (Buchhaltung)

Udrzba udajov (Datenpflege)

Zakladné obchodné znalosti (Kaufmannisches Grundwissen)
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¢ Znalost aplikacie MS Office (MS Office-Anwendungskenntnisse)
e Sprava kancelarie (Office Management)

¢ Organizéacia stretnuti (Organisation von Besprechungen)

¢ Fonotyp (Phonotypie)

e Pomoc projektu (Projektassistenz)

¢ Kontrola faktury (Rechnungskontrolle)

e Uctovné znalosti (Rechnungswesen-Kenntnisse)

e Cestovné Uctovnictvo (Reiseabrechnung)

¢ Koordinacia vymenovania (Terminkoordination)

DalSie odborné schopnosti
(Weitere berufliche Kompetenzen)

Zakladné odborné schopnosti

(Berufliche Basiskompetenzen)

e Kancelarske a administrativne schopnosti (Biiro- und Verwaltungskenntnisse)

¢ Znalost aplikacii kancelarskeho softvéru (Biirosoftware-Anwendungskenntnisse)
e Tvorba Statistiky (Statistikerstellung)

Technické odborné znalosti
(Fachliche berufliche Kompetenzen)
¢ Znalost softvéru podnikovych aplikacii (Betriebswirtschaftliche Anwendungssoftware-Kenntnisse)

o Medziodvetvovy obchodny softvér (Brancheniibergreifende Unternehmenssoftware) (z. B. Ustovny a
uctovny softvér (Rechnungswesen- und Buchhaltungssoftware), Everbill (Everbill), Softvér na poddvanie
sprav (Reportingsoftware), Systémy spravy dokumentov (Dokumentenmanagementsysteme))

e Kancelarske a administrativne schopnosti (Biiro- und Verwaltungskenntnisse)

o Praca v administrativnej kancelarii (Administrative Burotatigkeiten) (z. B. Systém desiatich prstov
(Zehnfingersystem), Cestovné Uctovnictvo (Reiseabrechnung), Priprava na stretnutie
(Sitzungsvorbereitung), Koordinacia vymenovania (Terminkoordination), Tvorba Statistik a hodnoteni
(Erstellung von Statistiken und Auswertungen), Zostavovanie idajov (Datenzusammenstellung), Sprava
terminov (Fristenverwaltung), Nasledné opatrenia na schodze (Nachbereitung von Besprechungen),
Hostenie navstevnikov (Bewirtung von Besucherlnnen), Sprava kancelarie (Office Management))

o Vseobecny vyskum (Allgemeine Recherche)

o Vybavovanie korespondencie (Korrespondenzabwicklung)

o Telefénna kompetencia (Telefonierkompetenz) (z. B. Telefonovanie (Telefonieren))

¢ Schopnosti elektronického obchodu (E-Commerce-Kenntnisse)

o Elektronické sluzby v priemysle (Elektronische Dienstleistungen in Branchen) (z. B. FinanzOnline
(FinanzOnline), ELDA (ELDA))

e Znalost IT aplikacii (EDV-Anwendungskenntnisse)

o Udrzba udajov (Datenpflege)

o Znalost ukladania udajov (Datenspeicherungskenntnisse)

o Znalost aplikacie v intranete (Intranet-Anwendungskenntnisse)

o Znalost aplikacii kancelarskeho softvéru (Biirosoftware-Anwendungskenntnisse) (z. B. Znalost aplikacie
Excel (Excel-Anwendungskenntnisse), Znalost aplikacie Powerpoint (Powerpoint-Anwendungskenntnisse),
Znalost aplikacie Word (Word-Anwendungskenntnisse), Znalost aplikacie Outlook (Outlook-
Anwendungskenntnisse))

o Znalost internetovych aplikacii (Internet-Anwendungskenntnisse) (z. B. Znalost aplikacie WordPress
(WordPress-Anwendungskenntnisse))

¢ Znalost nakupovania (Einkaufskenntnisse)
o Veduci ndkupu (Einkaufsleitung)
¢ Organizacia podujati (Event Management)
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o QOrganizéacia roznych typov podujati (Organisation verschiedener Veranstaltungsarten) (z. B. Organizacia
stretnuti (Organisation von Tagungen))
¢ Znalost cudzieho jazyka (Fremdsprachenkenntnisse)
o Angli¢tina (Englisch)
e Zrucnosti v oblasti rozvoja a sprdvy internetu (Internetentwicklungs- und Administrationskenntnisse)
o Sprava internetu (Internet-Administration) (z. B. Podpora intranetu (Intranetbetreuung))
¢ Manazérske schopnosti (Managementkenntnisse)
o Riadenie suladu (Compliance Management) (z. B. Sulad s ochranou tdajov (Datenschutz-Compliance))
¢ Marketingové znalosti (Marketingkenntnisse)
o Online marketing (Online-Marketing) (z. B. Tvorba newsletterov (Erstellung von Newslettern))
¢ Schopnosti projektového manazmentu (Projektmanagement-Kenntnisse)
o Vypocet projektu (Projektkalkulation) (z. B. Projektové tGctovnictvo (Projektabrechnung))
o Organizacia projektu (Projektorganisation) (z. B. Riadenie projektu (Projektverwaltung))
e Uctovné znalosti (Rechnungswesen-Kenntnisse)
o Kontrola faktdry (Rechnungskontrolle)
o Externé Gctovnictvo (Externe Rechnungslegung) (z. B. U&tovnictvo (Buchhaltung))
¢ Sprievodca a cestovna organizacia (Reiseleitung und Reiseorganisation)
o QOrganizacia cestovania (Reiseorganisation) (z. B. Organizacia sluzobnych ciest (Organisation von
Dienstreisen))
o Planovanie cesty (Reiseplanung) (z. B. Priprava na cestu (Reisevorbereitung), Rezervécia letov (Buchung
von Fliigen), Rezervacia hotelov (Buchung von Hotels))
e Vytvdranie a Upravy textu (Texterstellung und -bearbeitung)
o Vytvaranie sprav (Erstellung von Protokollen)
o Pravopisné schopnosti v nemcine (Rechtschreibkenntnisse in Deutsch)

Vseobecné odborné znalosti

(Uberfachliche berufliche Kompetenzen)

¢ Diskrétnost (Diskretion)

¢ Poctivost (Ehrlichkeit)

o Bezuhonnost (Integritat)

Dobry vzhlad (Gutes Auftreten)

IT afinita (IT-Affinitat)

e Komunikacné schopnosti (Kommunikationsstéarke)
¢ Organizacny talent (Organisationstalent)

e Timova praca (Teamfahigkeit)

Digitalne zruénosti podl'a DigComp
(Digitale Kompetenzen nach DigComp)

1 Zakladné 2 Zivnostnici 3 Rozsirené 4 Vysoko Specializované

Popis:Assistentinnen der Geschaftsleitung missen in der Lage sein, allgemeine und berufsspezifische
digitale Anwendungen und Gerate zur Kommunikation, Zusammenarbeit und Dokumentation zu nutzen. Sie
erkennen Fehler und Probleme und konnen standardisierte Losungen anwenden. AulRerdem kennen sie die
betrieblichen Datensicherheitsvorschriften und halten diese ein.
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(Detailinfos zu den digitalen Kompetenzen)
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Oblast pésobnosti

Uroven kompetencii
od...do...

Popis

0 - Zaklady, pristup a
digitalne
porozumenie

Assistentinnen der Geschaftsleitung konnen
allgemeine und berufsspezifische digitale
Anwendungen (z. B. Biirosoftwareanwendungen,
Digitales Dokumentenmanagement, Text-Mining) und
Gerate in alltaglichen Situationen bedienen und
anwenden sowie auch komplexe und
unvorhergesehene Aufgaben flexibel 16sen.

1 - Nakladanie s
informaciami a
udajmi

Assistentinnen der Geschaftsleitung kénnen fiir
komplexe Aufgaben und Fragestellungen jeder Art
arbeitsrelevante Daten und Informationen
recherchieren, vergleichen, beurteilen und in der
Arbeitssituation anwenden.

2 - Komunikacia,
interakcia a
spolupraca

Assistentinnen der Geschaftsleitung knnen
alltdgliche und betriebsspezifische digitale Geréte in
komplexen Arbeitssituationen zur Kommunikation,
Zusammenarbeit und Dokumentation sicher und
umfassend einsetzen.

3 - Tvorba, produkcia
a publikovanie

Assistentlnnen der Geschaftsleitung miissen
umfangreiche und komplexe digitale Inhalte,
Informationen und Daten selbststédndig erfassen und
in bestehende digitale Tools einpflegen konnen.

4 - Bezpecnost a
trvalo udrzatelné
vyuzivanie zdrojov

Assistentinnen der Geschaftsleitung miissen die
allgemeinen und betrieblichen Konzepte des
Datenschutzes und der Datensicherheit verstehen,
eigenstandig auf ihre Tatigkeit anwenden kénnen
sowie Bedrohungspotenziale erkennen und geeignete
Gegenmallnahmen einleiten.

5 - RieSenie
problémov, inovacie a
dalSie vzdelavanie

Assistentinnen der Geschaftsleitung missen die
Einsatzmdoglichkeiten digitaler Tools und Lésungen
flr ihre Arbeit in den Grundziigen beurteilen konnen,
Fehler und Probleme erkennen und diese auch unter
Anleitung I6sen. Sie erkennen selbststandig eigene
digitale Kompetenzliicken und kénnen diese
beheben.

Skolenia, osvedéenia, dalSie Skolenia
(Ausbildung, Zertifikate, Weiterbildung)

Typické urovne znalosti

(Typische Qualifikationsniveaus)

¢ Profesia s uénovskym skolenim (Beruf mit Lehrausbildung)

e Zamestnanie na strednej odbornej skole a technické vzdelanie (Beruf mit mittlerer beruflicher Schul- und
Fachausbildung)

e Zamestnanie na vy$sej odbornej skole a technické vzdelanie (Beruf mit héherer beruflicher Schul- und
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Fachausbildung)
¢ Akademické zamestnanie (Akademischer Beruf)

Skolenie

(Ausbildung)

Lehre NQR"

e Kancelarsky uradnik (Biirokaufmann/-frau)

o Administrativny asistent (Verwaltungsassistentin)

BMS - Berufsbildende mittlere Schule N1QR"
¢ Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

BHS - Berufsbildende hohere Schule NQRY
e Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

AHS - Allgemeinbildende hohere Schule

Hochschulstudien 1O 1IAR™

= Wirtschaft, Recht, Management
o Betriebswirtschaft, Controlling, Rechnungswesen
o Volkswirtschaft

Sustavné vzdelavanie
(Weiterbildung)

Fachliche Weiterbildung Vertiefung
¢ Berichtswesen

e Betriebliches Rechnungswesen
¢ Betriebswirtschaft

e Compliance Management

e E-Government

e Eventmanagement

e Office Management

¢ Online-Marketing

¢ Prozessmanagement

Fachliche Weiterbildung Aufstiegsperspektiven
e Lehrlingsausbilderpriifung

Projektmanagement-Ausbildung
Hochschulstudien - Marketing und Sales

Bereichsiibergreifende Weiterbildung
¢ Betriebswirtschaftssoftware

e Fremdsprachen

¢ Gesprachstechniken
Projektmanagement
Qualitdtsmanagement
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Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgange - Wirtschaftliche und kaufmannische Berufe

Hochschulstudien - Betriebswirtschaft, Controlling, Rechnungswesen
Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgange - Fachspezifische Universitats- und Fachhochschullehrgange
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https://bis.ams.or.at/bis/lehrberuf/5460-Administrat%C3%ADvny%20asistent%20%28VerwaltungsassistentIn%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=sk&expand=39#tree-berufsstruktur-39-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/81-Kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/9-Wirtschaftliche%20Berufe?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=sk&expand=40#tree-berufsstruktur-40-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/2-Kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/82-Wirtschaftliche%20Berufe?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=sk&expand=38#tree-berufsstruktur-38-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-ausbildungen?language=sk&expand=42#tree-berufsstruktur-42-branch-text-wrapper
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Wirtschaft%2C%20Recht%2C%20Management?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Betriebswirtschaft%2C%20Controlling%2C%20Rechnungswesen?language=sk&ausbildungssubkategorie_noteid=75
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Volkswirtschaft?language=sk&ausbildungssubkategorie_noteid=186
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/103-Berichtswesen?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=2868&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-Rechnungswesen-Kenntnisse?language=sk&query=Betriebliches%20Rechnungswesen&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/103-Betriebswirtschaftskenntnisse?language=sk&query=Betriebswirtschaft&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/92-Compliance%20Management?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=16082&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/105-E-Government?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=4328&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/173-Event%20Management?language=sk&query=Eventmanagement&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/108-Office%20Management?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=5154&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/100-Online-Marketing?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=1183&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/194-Prozessmanagement?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=6075&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7444-Ausbildungen%20im%20Bereich%20Bildung?language=sk&query=Lehrlingsausbilderpr%C3%BCfung&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/43-Spezielle%20Aus-%20und%20Weiterbildungslehrg%C3%A4nge%20-%20Wirtschaftliche%20und%20kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4852-Projektmanagement-Ausbildung?language=sk&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschulstudien%20-%20Marketing%20und%20Sales?language=sk&ausbildungssubkategorie_noteid=109
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschulstudien%20-%20Betriebswirtschaft%2C%20Controlling%2C%20Rechnungswesen?language=sk&ausbildungssubkategorie_noteid=75
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/116-Spezielle%20Aus-%20und%20Weiterbildungslehrg%C3%A4nge%20-%20Fachspezifische%20Universit%C3%A4ts-%20und%20Fachhochschullehrg%C3%A4nge%20?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/111-Betriebswirtschaftliche%20Anwendungssoftware-Kenntnisse?language=sk&query=Betriebswirtschaftssoftware&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/72-Fremdsprachenkenntnisse?language=sk&query=Fremdsprachen&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/6939-Vortrags-%20und%20Pr%C3%A4sentationskenntnisse?language=sk&query=Gespr%C3%A4chstechniken&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/102-Projektmanagement-Kenntnisse?language=sk&query=Projektmanagement&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/194-Qualit%C3%A4tsmanagement-Kenntnisse?language=sk&query=Qualit%C3%A4tsmanagement&show_definition=1
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Arbeitsmarktservice

e SAP
e Zeitmanagement

Weiterbildungsveranstalter

¢ Betriebsinterne Schulungen

¢ Fachverband Unternehmensberatung, Buchhaltung und IT

e Fachmesse- und Tagungsveranstalter

e Erwachsenenbildungseinrichtungen und Online-Lernplattformen
¢ BHS - Kaufmannische Berufe

e BHS - Wirtschaftliche Berufe

¢ Kollegs

e Fachhochschulen

¢ Universitaten

Znalost neméiny podla CEFR

(Deutschkenntnisse nach GERS)

C1 Sehr gute bis C2 Exzellente Deutschkenntnisse

Sie assistieren der Geschaftsleitung in allen organisatorischen und kommunikativen Belangen und dienen dabei
als kommunikative Schnittstelle im Team und zu Kundinnen und Kunden. In vielen Kontakten reprasentieren sie
die Geschaftsfiihrung. Dadurch sind meist sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift erforderlich. Das
erforderliche Niveau hédngt auch von der Komplexitat des Themas ab, in dem sie assistieren.

Dalsie odborné informacie
(Weitere Berufsinfos)

Samostatna zarobkova ¢innost

(Selbststandigkeit)

Reglementiertes Gewerbe:

¢ Unternehmensberatung einschliefllich der Unternehmensorganisation

Eine selbstandige Berufsausiibung ist im Rahmen eines freien Gewerbes moglich.

Dotaznik kompetencii

(Berufsspezialisierungen zur Vermittlung)

Asistentka manazmentu (AssistentIn der Betriebsleitung)

Prevadzkovy asistent (Betriebsassistentln)

Vykonny asistent (Vykonny asistent) (Direktionsassistentin (Assistentln der Geschéftsleitung))

Odborné specializacie

(Berufsspezialisierungen)

Asistentka manazmentu (Assistentin der Betriebsleitung)

Prevadzkovy asistent (Betriebsassistentin)

Vykonny asistent (Vykonny asistent) (Direktionsassistentin (Assistentln der Geschéftsleitung))
Asistent manazmentu (Vykonny asistent) (Managementassistentin (Assistentin der Geschéftsleitung))
Vykonny asistent (Vorstandsassistentin)

Asistentka generalneho riaditela (m/f) (Assistant to Managing Director (m/w))
Asistentka veduceho oddelenia (AssistentIn der Bereichsleitung)

Asistentka finan¢ného riaditel'a (Assistentin des CFO)

Asistent COO (Assistentln des CO0)

Asistentka generalneho sekretariatu (Assistentin im Generalsekretariat)
Vykonny asistent (m/Z) (Executive Assistant (m/w))
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4628-SAP-Kenntnisse?language=sk&query=SAP&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/22-Zeitmanagement?language=sk&query_qualifikation_detail_noteid=1961&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/weiterbildungsveranstalter/47-Erwachsenenbildungseinrichtungen%20und%20Online-Lernplattformen?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/2-BHS%20-%20Kaufm%C3%A4nnische%20Berufe?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/82-BHS%20-%20Wirtschaftliche%20Berufe?language=sk
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Osobny asistent (m/z) (Personal Assistant (m/w))

Suvisiace profesie

(Verwandte Berufe)

¢ Podnikovy ekoném (BetriebswirtIn)

e Kancelarsky uradnik (Biirokaufmann/-frau)

e Ovladac (Controllerln)

¢ Financny a investi¢ny poradca (Finanz- und Anlageberaterin)

¢ Velkoobchodnik (GroBhandelskaufmann/-frau)

o Referent pre hotely a pohostinstva (Hotel- und Gastgewerbekaufmann/-frau)
e Priemyselny Uradnik (Industriekaufmann/-frau)

¢ Kalkulacka (Kalkulantln)

e Mzdovy Uctovnik (Personalverrechnerin)

o Asistent projektu (Projektassistentin)

¢ Projektovy asistent vo vyskume (ProjektassistentIn in der Forschung)
e Pravna kanceldrska asistentka (Rechtskanzleiassistentin)

e Tajomnik (Sekretarin)

e Administrativny asistent (Verwaltungsassistentin)

e Priemyselny inzinier (Wirtschaftsingenieurln)

Pridelenie profesijnym oblastiam a skupinam BIS

(Zuordnung zu BIS-Berufsbereichen und -obergruppen)

Kancelaria, marketing, financie, pravo, bezpecnost (Biiro, Marketing, Finanz, Recht, Sicherheit)
o Sekretariat, obchodna pomoc (Sekretariat, Kaufmannische Assistenz)

Pridelenie do pracovnej klasifikacie AMS (Sestmiestne)
(Zuordnung zu AMS-Berufssystematik (Sechssteller))

e 645108 Asistent vedenia (Assistent/in der Betriebsleitung)

e 760103 Asistent riaditela (Direktionsassistent/in)

e 760123 Asistent vedenia (Assistent/in der Geschaftsleitung)
e 780113 Asistent prevadzky (Betriebsassistent/in)

Informacie v odbornom lexiku
(Informationen im Berufslexikon)
e [/ Assistentin der Geschéftsleitung (Uni/FH/PH)

Informacie vo vycvikovom kompase
(Informationen im Ausbildungskompass)
¢ [/ Vykonny asistent (AssistentIn der Geschaftsleitung)

A powered by Google Translate

Text bol automaticky prelozeny z nemciny. Nemecké vyrazy su uvedené v zatvorkach.

TATO SLUZBA MOZE OBSAHOVAT PREKLADY POSKYTOVANE spolo&nostou GOOGLE. GOOGLE ZRIEKA
AKUKOLVEK ZODPOVEDNOST V SUVISLOSTI S PREKLADMI, VYRAZNYMI ALEBO IMPLIKOVANYMI, VRATANE
VSETKYCH ZODPOVEDNOSTI ZA PRESNOST, SPOLAHLIVOST A AKUKOLVEK SPRAVNU ZODPOVEDNOST ZA
UCINNOST NA TRHU A ODMIETNUTIE.

Der Text wurde automatisiert aus dem Deutschen iibersetzt. Die deutschen Begriffe werden in Klammern
angezeigt.

DIESER DIENST KANN UBERSETZUNGEN ENTHALTEN, DIE VON GOOGLE BEREITGESTELLT WERDEN. GOOGLE
SCHLIERT IN BEZUG AUF DIE UBERSETZUNGEN JEGLICHE HAFTUNG AUS, SEI SIE AUSDRUCKLICH ODER
STILLSCHWEIGEND, EINSCHLIEBLICH JEGLICHER HAFTUNG FUR DIE GENAUIGKEIT, ZUVERLASSIGKEIT UND
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https://bis.ams.or.at/bis/beruf/872-Podnikov%C3%BD%20ekon%C3%B3m%20%28BetriebswirtIn%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/534-Kancel%C3%A1rsky%20%C3%BAradn%C3%ADk%20%28B%C3%BCrokaufmann-frau%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/400-Ovl%C3%A1da%C4%8D%20%28ControllerIn%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1189-Finan%C4%8Dn%C3%BD%20a%20investi%C4%8Dn%C3%BD%20poradca%20%28Finanz-%20und%20AnlageberaterIn%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/538-Ve%C4%BEkoobchodn%C3%ADk%20%28Gro%C3%9Fhandelskaufmann-frau%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/549-Referent%20pre%20hotely%20a%20pohostinstv%C3%A1%20%28Hotel-%20und%20Gastgewerbekaufmann-frau%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/540-Priemyseln%C3%BD%20%C3%BAradn%C3%ADk%20%28Industriekaufmann-frau%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1011-Kalkula%C4%8Dka%20%28KalkulantIn%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/266-Mzdov%C3%BD%20%C3%BA%C4%8Dtovn%C3%ADk%20%28PersonalverrechnerIn%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1242-Asistent%20projektu%20%28ProjektassistentIn%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1238-Projektov%C3%BD%20asistent%20vo%20v%C3%BDskume%20%28ProjektassistentIn%20in%20der%20Forschung%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1145-Pr%C3%A1vna%20kancel%C3%A1rska%20asistentka%20%28RechtskanzleiassistentIn%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/999-Tajomn%C3%ADk%20%28Sekret%C3%A4rIn%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/546-Administrat%C3%ADvny%20asistent%20%28VerwaltungsassistentIn%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/923-Priemyseln%C3%BD%20in%C5%BEinier%20%28WirtschaftsingenieurIn%29?language=sk
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen?expand=86
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_289
https://www.berufslexikon.at/berufe/5863
https://www.berufslexikon.at/berufe/5863
https://www.ausbildungskompass.at/berufe/?q_alle_beruf=1&q_beruf=V%C3%BDkonn%C3%BD+asistent+%28AssistentIn+der+Gesch%C3%A4ftsleitung%29
https://www.ausbildungskompass.at/berufe/?q_alle_beruf=1&q_beruf=V%C3%BDkonn%C3%BD+asistent+%28AssistentIn+der+Gesch%C3%A4ftsleitung%29
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Arbeitsmarktservice

JEGLICHE STILLSCHWEIGENDE HAFTUNG FUR DIE MARKTGANGIGKEIT, EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN
ZWECK UND NICHTVERLETZUNG FREMDER RECHTE.

Tento profesionalny profil bol aktualizovany 08. Juli 2026 . (Dieses Berufsprofil wurde aktualisiert am 08. Juli
2026.)
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