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Arbeitsmarktservice

Einkauferin [ Im BIS anzeigen ]

Haupttatigkeiten

Einkauferlnnen sind fiir alle Tatigkeiten zustéandig, die mit der Beschaffung der betrieblichen Roh-, Hilfs- und
Betriebsstoffe sowie der Investitionsgiiterplanung zusammenhéngen. Sie betreuen das Warenlager, sorgen fiir
die Beschaffung und sachgerechte Lagerung der benotigten Waren und fiihren alle damit zusammenhangenden
kaufmannischen Arbeiten durch (Produktauswahl, Einkaufsverhandlungen, Schriftverkehr, Lagerverwaltung,
Bestellungen usw.).

Beschaftigungsmoglichkeiten

Eink&uferinnen arbeiten in allen Arten von Betrieben und in allen Branchen (Industrie, Gewerbe, Tourismus und
Gastgewerbe, Handelsbetriebe, 6ffentliche Einrichtungen wie Spitéler usw.). Allerdings stellen nur GroRbetriebe
Personen ein, die ausschliellich fiir den Einkauf zustandig sind.

Aktuelle Stellenangebote
.... in der online-Stellenvermittlung des AMS (eJob-Room): 272 4 zum AMS-eJob-Room

In Inseraten gefragte berufliche Kompetenzen
e AbschlieRen von Rahmenvertragen
¢ Angebotsauswertung

e Artikelstammverwaltung

¢ Bestellwesen

¢ Einkaufskenntnisse

e ERP-Systeme

e Lieferantinnenmanagement

¢ Materialeinkauf

¢ Materialwirtschaft

e Reklamationsbearbeitung

e SAP-Kenntnisse

e Technischer Einkauf

e Vertragsabwicklung

e Vertragserstellung

Weitere berufliche Kompetenzen

Berufliche Basiskompetenzen
o Auftragsabwicklung

¢ Materialeinkauf

¢ Materialwirtschaft

Fachliche berufliche Kompetenzen
¢ Branchenspezifische Produkt- und Materialkenntnisse
o Lebensmittel, Produkte aus Land- und Forstwirtschaft (z. B. Nahrungsmittel)
¢ E-Commerce-Kenntnisse
o E-Commerce-Software (z. B. E-Procurement Tools)
e EDV-Anwendungskenntnisse
o Internet-Anwendungskenntnisse
o Birosoftware-Anwendungskenntnisse (z. B. Tabellenkalkulationsprogramme-Anwendungskenntnisse,
Textverarbeitungsprogramme-Anwendungskenntnisse, Datenbankprogramme-Anwendungskenntnisse)
o Datenpflege (z. B. Stammdatenpflege)
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4599-Materialwirtschaft?stammdaten_noteid=1155&expandDetailqualis=1.
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¢ Einkaufskenntnisse
o Einkaufsleitung
o Operativer Einkauf (z. B. Preis- und Konditionsverhandlungen)
o Materialeinkauf (z. B. Einkauf von Baustoffen, Strategischer Einkauf, Beschaffungsmarktanalyse,
Lieferantinnenauswahl)
e Fremdsprachenkenntnisse
o Englisch
e Logistikkenntnisse
o Materialwirtschaft (z. B. Erstellung von Mangelriigen, Bedarfsplanung, Wareneingangskontrolle)
o Supply Chain Management (z. B. Lieferantinnenmanagement)
o Lagerwirtschaft (z. B. Lagerfiihrung)
o Distributionslogistik (z. B. Uberwachung von Lieferterminen)
e Marketingkenntnisse
o Handelsmarketing (z. B. Beschaffungsmarketing)
o Direktmarketing (z. B. Erstellung von Online-Warenkatalogen)
e Rechnungswesen-Kenntnisse
o Controlling (z. B. Beschaffungscontrolling)
o Externe Rechnungslegung (z. B. Basiswissen Buchhaltung)
¢ Rechtskenntnisse
o Offentliches Recht (z. B. Vergaberecht)
e Sachbearbeitung
o Auftragsabwicklung (z. B. Abwicklung der Bestellanforderungen, Auftragserfassung, Abwicklung von
Ausschreibungen)
e SAP-Kenntnisse
o SAP Business Suite (z. B. SAP SCM, SAP SRM)

Uberfachliche berufliche Kompetenzen
¢ Einsatzbereitschaft

o Beharrlichkeit

o Ehrgeiz

o Flexibilitat

Gutes Auftreten

o Gepflegtes AuReres
IT-Affinitat

Kaufmannisches Verstandnis
Kommunikationsstarke

o Verhandlungsstarke
Lernbereitschaft
Reisebereitschaft

Digitale Kompetenzen nach DigComp

1 Grundlegend 2 Selbststandig 3 Fortgeschritten 4 Hoch spezialisiert

Beschreibung: Einkduferlnnen miissen den Umgang mit berufsspezifischen Softwarel6sungen und digitalen
Anwendungen sicher und eigenstéandig beherrschen. Sie sind in der Lage, selbststéandig digitale Inhalte zu
erstellen und zu bearbeiten sowie Fehler zu beheben. Auch kdnnen sie digitale Anwendungen fiir die
Kommunikation mit Kundinnen und Kunden, die Zusammenarbeit im Betrieb und die Dokumentation routiniert
verwenden. AulRerdem kennen sie die betrieblichen Datensicherheitsvorschriften und halten diese ein.
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Detailinfos zu den digitalen Kompetenzen

Kompetenzstufe(n)

Kompetenzbereich .
von ... bis ...

Beschreibung

Einkauferlnnen miissen sowohl allgemeine als auch
berufsspezifische digitale Anwendungen und Gerate
(z. B. Automatisierte Bestandskontrolle, Interaktive
Verkaufsassistenten, Mobile Payment, Store-
Management-Systeme, Warehouse-Management-
Systeme) auch in komplexen und neuen
Arbeitssituationen selbststandig und sicher bedienen
und anwenden.

0 - Grundlagen,
Zugang und digitales [1 (2|3 |4 |5|6|7 |8
Verstandnis

1 - Umgang mit Einkauferlnnen miissen umfassende Daten und
Informationen und 112|3|4|5](6]|7]| 8| Informationen recherchieren, vergleichen, beurteilen
Daten und bewerten und in der Arbeitssituation anwenden.

Einkauferlnnen miissen verschiedene digitale
Anwendungen und Gerate zur Kommunikation und
Zusammenarbeit mit Kolleglnnen unabhangig
anwenden kénnen.

2 - Kommunikation,
Interaktion und 11213[4|15|6|7]|8
Zusammenarbeit

Einkauferlnnen miissen umfangreiche und neue

3 - Kreation, o :
Produktion und 11213lalslel7]s digitale I“nha.lte, Informatlom_an und Daten .
0 selbststandig erfassen und in bestehende digitale
Publikation . ..
Tools einpflegen kdnnen.
Einkauferlnnen sind sich der Bedeutung des
Datenschutzes und der Datensicherheit bewusst,
4 - Sicherheit und kennen die relevanten betrieblichen Regeln, halten sie
nachhaltige 112|3|4|5](6]|7]|8|einundveranlassen aktiv Mallnahmen, wenn sie
Ressourcennutzung mogliche Sicherheitsliicken beispielsweise im
Umgang mit Kundinnen und Kundendaten,
entdecken.

Einkauferlnnen miissen die Einsatzmoglichkeiten
digitaler Tools und Losungen fiir ihre Arbeit
beurteilen kénnen, Fehler und Probleme erkennen
und diese auch selbststandig I6sen kénnen. Sie
erkennen eigene digitale Kompetenzliicken und
konnen Schritte zu deren Behebung setzen.

5 - Problemldsung,
Innovation und 112|3(4|5|6|7]|8
Weiterlernen

Ausbildung, Weiterbildung, Qualifikation

Typische Qualifikationsniveaus

¢ Beruf mit Lehrausbildung

¢ Beruf mit mittlerer beruflicher Schul- und Fachausbildung
Beruf mit héherer beruflicher Schul- und Fachausbildung
Akademischer Beruf

Ausbildung

Lehre NQR"

e Betriebsdienstleisterin

¢ Betriebslogistikkaufmann/-frau
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E-Commerce-Kaufmann/-frau
Einkduferlin
GroBhandelskaufmann/-frau
Industriekaufmann/-frau

e Speditionslogistikerin

BMS - Berufsbildende mittlere Schule NQR"
e Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

BHS - Berufsbildende hohere Schule NQR"
e Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

Hochschulstudien N NAR™
e Wirtschaft, Recht, Management
o Handel, Logistik- und Transportmanagement

Weiterbildung

Fachliche Weiterbildung Vertiefung
e E-Procurement

¢ Kalkulation

¢ Supply Chain Management

e Zollrecht

e Beschaffungscontrolling

¢ Betriebslogistik

¢ Verhandlungsfiihrung

¢ Vertragsgestaltung

Fachliche Weiterbildung Aufstiegsperspektiven

e Certified Professional Purchasing Process and Projectmanager (CPPM)

Hochschule - Handel, Logistik- und Transportmanagement
Lehrlingsausbilderlnnenpriifung

Professional Data Business Management in Procurement

Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgange - Wirtschaftliche und kaufmannische Berufe

Bereichsiibergreifende Weiterbildung
¢ Datensicherheitskenntnisse

e Fremdsprachen

e Gesprachsfiihrung

e SAP Core Competence Pass

Weiterbildungsveranstalter

¢ Betriebsinterne Schulungen

¢ Berufsakademie Handel [£

e Bundesverband Materialwirtschaft, Einkauf und Logistik in Osterreich (BMO) 4
e Fachmesse- und Tagungsveranstalter

¢ Erwachsenenbildungseinrichtungen und Online-Lernplattformen

¢ BHS - Kaufménnische Berufe

¢ BHS - Wirtschaftliche Berufe

¢ Kollegs

¢ Fachhochschulen
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4599-Logistikkenntnisse?query=Supply%20Chain%20Management&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/104-Rechtskenntnisse?query=Zollrecht&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/99-Rechnungswesen-Kenntnisse?query=Beschaffungscontrolling&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4599-Logistikkenntnisse?query=Betriebslogistik&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/41-Kommunikationsst%C3%A4rke?query=Verhandlungsf%C3%BChrung&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/104-Rechtskenntnisse?query=Vertragsgestaltung&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7201-Certified%20Professional%20Purchasing%20Process%20and%20Projectmanager%20%28CPPM%29?show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/99-Hochschule%20-%20Handel%2C%20Logistik-%20und%20Transportmanagement?ausbildungssubkategorie_noteid=110
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4756-AusbilderInnenpr%C3%BCfung?query=LehrlingsausbilderInnenpr%C3%BCfung&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7200-Ausbildung%20zumzur%20CPPE-Datenexperten-expertin?query=Professional%20Data%20Business%20Management%20in%20Procurement&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/43-Spezielle%20Aus-%20und%20Weiterbildungslehrg%C3%A4nge%20-%20Wirtschaftliche%20und%20kaufm%C3%A4nnische%20Berufe
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/127-Datensicherheitskenntnisse?show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/72-Fremdsprachenkenntnisse?query=Fremdsprachen&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/41-Kommunikationsst%C3%A4rke?query=Gespr%C3%A4chsf%C3%BChrung&show_definition=1
https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4914-SAP-Zertifikate?query=SAP%20Core%20Competence%20Pass&show_definition=1
https://www.wifi.at/kursbuch/akademische-ausbildungen/marketing-studium/handelsmanagement/berufsakademie-handel
https://www.wifi.at/kursbuch/akademische-ausbildungen/marketing-studium/handelsmanagement/berufsakademie-handel
https://www.wifi.at/kursbuch/akademische-ausbildungen/marketing-studium/handelsmanagement/berufsakademie-handel
https://bmoe.at/
https://bmoe.at/
https://bmoe.at/
https://bis.ams.or.at/bis/weiterbildungsveranstalter/47-Erwachsenenbildungseinrichtungen%20und%20Online-Lernplattformen
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/2-BHS%20-%20Kaufm%C3%A4nnische%20Berufe
https://bis.ams.or.at/bis/ausbildungsunterkategorie/82-BHS%20-%20Wirtschaftliche%20Berufe

S

Arbeitsmarktservice

e Universitaten

Zertifikate und Ausbildungsabschliisse

o Aptis-Zertifikat

Ausbildung zum/zur CPPE-Datenexperten/-expertin

Certified Professional Purchasing Process and Projectmanager (CPPM)
SAP-Zertifikate

o SAP Competence Pass

o SAP Core Basic Tasks (z. B. SAP Core Warehouse Tasks, SAP Core Purchase Tasks)
Zertifikat Einkauferln

Deutschkenntnisse nach GERS

B1 Durchschnittliche bis B2 Gute Deutschkenntnisse

Sie miissen miindlich und schriftlich Bestellungen durchfiihren und verwenden dabei vielfach standardisierte
Formulare. Im Team und mit Lieferantinnen und Lieferanten kommunizieren sowohl miindlich, schriftlich als
auch telefonisch. Sie beherrschen den Schriftverkehr und erledigen organisatorische Aufgaben schriftlich und
am Telefon. Sie bendtigen daher zumindest gute Sprachkenntnisse. Haufig werden in diesem Beruf aber auch
hohere Anforderungen gestellt. Fiir den Einstieg in die Ausbildung kann eine durchschnittliche
Sprachbeherrschung (Niveau B1) ausreichend sein. Fiir die Berufsausiibung sollten aber auf jeden Fall gute
(mindestens Niveau B2), hdufig auch sehr gute Deutschkenntnisse erreicht werden.

Weitere Berufsinfos

Einkommen

Einkauferlnnen verdienen ab 1.770 Euro brutto pro Monat. Je nach Qualifikationsniveau kann das
Einstiegsgehalt auch hoher ausfallen:

e Beruf mit Lehrausbildung: 1.770 bis 2.480 Euro brutto

e Beruf mit mittlerer beruflicher Schul- und Fachausbildung: 1.770 bis 2.480 Euro brutto

e Beruf mit hoherer beruflicher Schul- und Fachausbildung: 1.990 bis 3.170 Euro brutto

e Akademischer Beruf: 2.500 bis 3.170 Euro brutto

Selbststandigkeit
Eine selbstdndige Berufsausiibung ist im Rahmen eines freien Gewerbes maglich.

Arbeitsumfeld
¢ Home Office

Berufsspezialisierungen
*Purchaser

Einkaufsachbearbeiterin
Einkaufsassistentin

Einkauferln im Einzelhandel
Einkauferln im Handel

Einkauferln im Rohstoffhandel
Eink&auferln in Industrie und Gewerbe
Facheinkauferln

OperativeR Einkauferln
Procurement-Mitarbeiterin
TechnischeR AngestellteR im Bereich Einkauf
TechnischeR Einkauferin

Tele Purchasing Specialist (m/w)
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Importwaren-Einkauferin
Investitionseinkauferin
Royalty-Managerin in der Buch- und Medienwirtschaft

Lagerverwalterln im Gastgewerbe
Wirtschafterln im Gastgewerbe

Ersatzteileinkduferin

Kaufteilpreisanalytikerin
StrategischeR Einkauferin

E-Commodity-Managerin
E-Procurement-Managerin
E-Purchasing-Managerin

Einkauferln im Bauwesen

Einkauferln im Nahrungsmittelbereich
Einkauferln in der Holzindustrie
Rohstoffeinkauferln in der Lebensmittelindustrie

Einkauferln im Bereich Strickmode
Einkauferln in der Textilwirtschaft
Modeeinkauferin

Buying-Managerin

Buying Assistant (m/w)

Chief Purchase Officer (CPO) (m/w)
Einkaufsdisponentin
Einkaufskoordinatorin

Head of Procurement (m/w)

Managerln Beschaffung

Managerln fiir strategische Beschaffung
Materialwirtschafterln im Bereich Einkauf
Procurement-Managerin

Projektabwicklerln im Einkauf
Projekteinkauferin

Beschaffungsmanagerin
Einkaufsleiterin

Einkaufsmanagerin
Purchasing-Managerin
Verhandlungsteamleiterln im Einkauf

Verwandte Berufe

¢ Betriebslogistikkaufmann/-frau
Betriebswirtin
Biirokaufmann/-frau
Category-Managerin
E-Commerce-Managerin
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https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1147-Betriebslogistikkaufmann-frau
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/872-BetriebswirtIn
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/534-B%C3%BCrokaufmann-frau
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1247-Category-ManagerIn
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1282-E-Commerce-ManagerIn

S

Arbeitsmarktservice

e Food-and-Beverage-Managerin

e GroBhandelskaufmann/-frau

e Hotel- und Gastgewerbekaufmann/-frau
¢ Industriekaufmann/-frau

e Kalkulantin

e Logistikmanagerin

e TechnischeR Sachbearbeiterin

e Verkaufssachbearbeiterln

Zuordnung zu BIS-Berufsbereichen und -obergruppen
Handel, Logistik, Verkehr
¢ Vertrieb, Beratung, Einkauf

Zuordnung zu AMS-Berufssystematik (Sechssteller)
e 407101 Einkaufer/in (Handel)

¢ 407102 Einkaufsleiter/in

e 780131 Einké&ufer/in (Industrie/Gewerbe)

e 780185 Einkaufer/in

Informationen im Berufslexikon

e [/ Beschaffungsmanagerin (Uni/FH/PH)
¢ [/ E-Procurement Managerin (Uni/FH/PH)
e [/ Einkauferln (Lehre)

e [/ Einkauferln (Schule)

¢ [/ Modeeink&uferin (Schule)

e [/ TechnischeR Eink&duferin (Schule)

Informationen im Ausbildungskompass
¢ [Z Einkauferln
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https://bis.ams.or.at/bis/beruf/583-Food-and-Beverage-ManagerIn
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/538-Gro%C3%9Fhandelskaufmann-frau
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/549-Hotel-%20und%20Gastgewerbekaufmann-frau
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/540-Industriekaufmann-frau
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1011-KalkulantIn
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/199-LogistikmanagerIn
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1198-TechnischeR%20SachbearbeiterIn
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1012-VerkaufssachbearbeiterIn
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen?expand=89
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=89,89_312
https://www.berufslexikon.at/berufe/2523
https://www.berufslexikon.at/berufe/2523
https://www.berufslexikon.at/berufe/3086
https://www.berufslexikon.at/berufe/3086
https://www.berufslexikon.at/berufe/1638
https://www.berufslexikon.at/berufe/1638
https://www.berufslexikon.at/berufe/1783
https://www.berufslexikon.at/berufe/1783
https://www.berufslexikon.at/berufe/2126
https://www.berufslexikon.at/berufe/2126
https://www.berufslexikon.at/berufe/2163
https://www.berufslexikon.at/berufe/2163
https://www.ausbildungskompass.at/berufe/?q_alle_beruf=1&q_beruf=Eink%C3%A4uferIn
https://www.ausbildungskompass.at/berufe/?q_alle_beruf=1&q_beruf=Eink%C3%A4uferIn

